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1. Introduction

Ce tutoriel sert de point d’appui pour I'utilisation du module « Catalogues » de Decalog SIGB. Il s’agit
d’une synthese entre le fonctionnement du module et les normes internationales de description des

documents. Il fait autorité a I'exception de tout autre.

2. Module Catalogues

Catalogues

2.1. Recherche & Catalogage

2.1.1. Recherche simple
La « Recherche simple » permet la recherche de notices sur base d’un seul critére (ou tous) et un seul

type de notice (ou tous). Par défaut, la recherche se fait sur tous les critéres.

Decalog O Martine Vincenzotto Opérateur d'appui de la province du Hainaut 7 Nouvelles interfaces 0 | (Q | d] Modules- | @ Aide-
Recherche & catalogage Autorités Exemplaires
;‘ Classement par titre Q
(® outils de recherche O 4 Liste des notices
) Recherche simple ®
= Outils Imagette Notice Disponi... Disponibilité (a.. Description Exemplaires
X Vous devez effectuer une recherche pour obtenir une liste de résultats,
Tous critére: Q@ X Type de notic X
7| Parcourir également les champs notes et résumés
4 Affiner Q
(5, Recherche avancée (®NO)
=) Derniéres notices modifiées (v)
Panier : Beloeil Périodiques 71 (\;)
|Page C surO| o Aucune donnée a afficher
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Lorsqu’on I'on sélectionne « Document », il est possible de limiter la recherche a un ou plusieurs sites

Liste des notice:
(®) Outils de recherche {siedes notiess

Outils Imagette Notice Disponi sponibilité (a Description

Recherche simple

Vous devez effectuer une recherche poug M7 une liste de résultats.

Tous critéres 9% Document

Site dépositaire  Lire & Mons - Mons (ilot)

@ Réseau louviérois de Lecture publique - Province - Ludothéque
¥ Parcourir égalemer
Réseau louviérois de Lecture publique - Province - Salle de lecture et des périodiques
Réseau louviérois de Lecture publique - Province - Tournée 3e age
Recherche ava /@) Réseau louviérois de Lecture publique - Province - Callection encyclopédiqus
Réseau louviérais de Lecture publique - Ville - Bracquegnies
=) Derniéres noti Réseau louviérois de Lecture publique - Ville - Haine-Saint-Pierre
&) Réseau louviérois de Lecture publique - Ville - Houdeng-Goegnies
Panier : pop Réseau louviérois de Lecture publique - Ville - Pédagothégue »
- Réseau louviérois de Lecture publique - Ville - Houdeng-

« Affiner » la recherche bascule vers la « Recherche avancée ». Le bouton « Rechercher » (ou ENTER)

lance la recherche.

Recherche & catalogage Autorités Exemplaires
(+) Ajouter- Modifier Supprimer Voir le déta Dupliquer Fusionner avec
. Liste des notices
(® outils de recherche OF. 2
- Outils Imagette Notice Disponi... Di
() Recherche simple ©)
Vous devez effectuer une recherche pour obtenir une liste de résultat
| x |
Tous critéres I X Document o X
Site dépositaire Lire a Mons - Mons (ilot) < X

Parcourir également les champs notes et résumés

— |\ Affiner Q
(5 Recherche avancée @ ©®

En recherche simple, lorsque « Tous critéres » est sélectionné, il est possible d’étendre la recherche
aux notes et résumés, sans distinction de type de note en cochant la case « Parcourir également les

champs notes et résumés. Il est conseillé de paramétrer son profil d’utilisateur en ce sens.
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Recherche & catalogage Autorités Exemplaires

(J Ajouter- Modifier Suppri | ét Du Jue R rve Fusionner ec

(® outils de recherche OF. 4 Liste des notices

C) Recherche simple @ Outils Imagette Notice Disponi... Di

Vous devez effectuer une recherche pour obtenir une liste de résultat

x|
o X Document < %
Lire & Mons - Mons (ilot) <o X
arcourir également les champs notes et résumés
& Affiner Q
(5, Recherche avancée Q®

Petite astuce : lorsque que vous faites une recherche sur le catalogue professionnel et que vous n’avez

pas le terme exact, vous pouvez mettre un astérisque a la fin et la recherche s’élargit. Exemple : micro*

Recherch Autorités Exemplaires
#) Ajouter~ Modifie S e oir le dét: Dupliqu Réserver Fusionner avec ;‘ Classement par titre Q Traitemer
. Liste des notices
(® Outils de recherche (OF 4 © "
i ~ Outils Imagette Notice Disponi... Disponibilité (a- Description Exemplaires
Recherche simple Q)
@
CES ONDES QUI TUENT, CES
micro{ X ONDES QUI SOIGNENT :
Téléphones portables,
& Disoonibl ordinateurs, micro-ondes,
Titre QX Document Q X = <] Sponte électricité, magnétisme
[9782226126962)
3 Jean-Pierre LENTIN
Site dépositaire | Lire 3 Mons - Mons (lot) X Albin Michel, édité en 2001
Tex. ailleurs
Wafiner | Q
Comment le microbiote gouverne
(5 Recherche avancée @ \’;: =:~= notre_.cerv_eauzilecerveau.un
— o @ E Indisponible _ Disponible deuxiéme intestin 612.8 RIC - LL - Espace adultes -
5 ju P (9782807329973 Adulte [ Enprét]
) Derniéres notices modifiées Q) [ === | Denis Riché

De Boeck Supérieur, édité en 2021
1ex. sur le site (3 ex. ailleurs)
Panier : popi

©)

Hu

DICTIONNAIRE D'ANALYSE

La recherche simple est conseillée :

@

% Lors de I'encodage d’un nouveau document, pour vérifier s’il est présent dans la base en
saisissant ou en scannant I'ISBN ou I'EAN
o Lorsque la recherche est infructueuse (image ci-dessous), aucun résultat ne s’affiche
a droite de I'écran. Avant d’ajouter une nouvelle notice, il est nécessaire d’opérer
une deuxiéme vérification en saisissant le titre (éventuellement complété par le nom
de I'auteur). Si la recherche se révele toujours infructueuse, alors il est nécessaire de
créer une nouvelle notice. Voir point 2.1.12 Créer une nouvelle notice et naviguer

dans une notice bibliographique
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Recherche & catalogage Autorités Exemplaires
() Ajouter~ Modifier Supprimer Voir le détail Dupliquer 2‘ Classement par
} Liste des notices
() outils de recherche © »
. Outils Imagette Notice Disponi..  Disponibilité (a..  Description
() Recherche simple ™ ¢ p it L p
La recherche n'a pas retourné de résultats
| 978289722082 X |
Critére 9 X Type de notice QX
Parcourir également les champs notes et résumes
@Afﬁner O
- - . . ] = M
. . san . ) . N . e
o Lorsque la notice existe déja, le résultat s’affiche a droite de I'écran

Rocherche & catalogage Autorités Exemplaires

+) Ajouters M 2 Classement par titre Q Traitements par lot-

( Outils de recherche ©* KStn e notiom

Rachéroi sinpie o Outils Imagette Notice Disponi Disponibilité (a. Description Exemplaires
us]
Le Fong Shui : Science taoiste do
978221256527 X \¢ o . Fhabtas 133 HAR - LL - Espace adultes -
\ (™) Indisponible mi:f.zf:::;sﬂol Adutto LB prét)
ritore O x Type de notice O x Eyrolles, édité en 2016

1ex. sur le site
¥l Parcourir également les champs notes et résumds

S affiner Q

%+ Lors d’une recherche sur un titre particulier. La liste des notices de ce document apparait a

Recherche & catalogage Autorités Exemplaires
Ajouter~ t H Classement par titre Q Traitements par lot+
’ Liste des notices
(®) Outils de recherche ©
“ Outils Imagette Notice Disponi. Disponibilité (a. Description Exemplaires
Recherche simple *) .
i3]
Une naturopathe dans ma cuisine
;; (9782501173674) 641CAN - LL - Espace adultes -
aturopathe cuisi X ndisponible
naturopathe cuising ¥ E L, @ Indisponibl Pritbigeitibeds oA apfnttres
» Marabout, édité en 2023
Titre O X Type de notice O x 1ex. sur e site
S Affiner Q
Recherche avancée ®le)
I’écran

Pour avoir une vue détaillée d’une notice, sélectionner celle-ci dans la liste et cliquer sur « Voir le

détail » ou double cliquer dessus.
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2 Classement par titre Q Traitements par lot+

Exemplaires

Une naturopathe dans ma cuisine

alogag Autorités Exemplaires
Ajouter~
Liste des not
(® Outils de recherche ©
Rchiiia alm o Outils Imagette Notice Disponi Disponibilité (a
i)
naturopathe culsing Indisponibl
e -
)
Titre QX Type de notice QX

Recherche avancée

[9782501173674)
Aurélie Canzoneri
Marabout, édité en 2023
1ex. sur le site

641CAN - LL - Espace adultes -
Adulte [ En prét]

La notice s’affiche en détail. Dans la zone « Détails », vous pouvez cliquer sur les différentes « doubles

fleches vers le bas » pour ouvrir les différents volets.

Autorités Exemplaires

) Ajumupi Modifier 1] Supprimer | ¥ pDupliquer | (v) Ajouter & cette noticer ) Modifier ex. ou sugg.~

Une naturopathe dans ma cuisine
Marabout, 2023 (Vanves)

Canzoneri, Aurélie

(Auteur du texte)
g1 =
Y
Indexation Matiére
Indexation Alimentation
Indexation Médecine naturelle

Classification

cation principale

Documentaire

641 Aliment. Cuisine. Plats cuisinés, mets
Classifiés Adultes

cou

Type de document et support
matériel

Nétail

| (3 Réserver Fusionner avec

Si le document est réservé, une petite médaille s’affiche a c6té du titre. En passant la souris sur la

médaille, on peut voir le nom des réservataires, la date de la réservation et le site de retrait.
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v 1) Accueil (Decalog SIGB) X 1) Catalogues (Decalog SIGB) X -+

c 25 sigb.hainaut.be/index.php? action_=index8module=catalog

Decalog 2 Martine Vi to Ré louviérois de Lecture publique - Province ... Nouvelles interfaces
Recherche & catalogage Autorités Exemplaires

Document : détails

(®) Ajouter- Modifie; E,—‘ Supprimer | % Dupliquer | [:I Ajouter a cette notice~ () Modifier ex. ou sugg.~ | @ Réserver L Fusionner avec

“Une naturopathe dans ma cuisine

Marabout, 2023 (Vanves)

Canzoneri, Aurélie
< (Auteur du texte)
ﬂ | O auteur
"

Indexation Matiére

Indexation : Alimentation
Indexation : Médecine naturelle

Dans la partie « Exemplaires », en passant la souris sur les icones a la fin de la ligne de I'exemplaire, il

est possible de voir le nombre de préts d'un document, la date du dernier prét et les derniers
emprunteurs.

Médecine naturelle A pour générigue Médecines paralléles
A pour spécifique Hydrothérapie
A pour spécifique Argile ** Emploi en thérapeutique

Exemplaires (1 exemplaire dont 1 sur le site)

(© 730156398 - 641 CAN - LL - Espace adultes - Adulte [ En prét] (5 g

Tous les exemplaires [V O)]

Si 'exemplaire est en prét, en passant la souris sur la mention « En prét », on peut aussi voir a qui il est

prété actuellement, la date d’emprunt ainsi que la date de retour prévu.

Médecine naturelle A pour générique Médecines paralldles
A pour spécifique Hydrothérapie
A pour spécifique Argile ** Emploi en thérapeutique

/ Touslesexemplaies © (O (@

) 730156398 - 641 CAN - LL - Espace adultes - Adulte [ En prét] (5 gl

Exemplaires (1 exemplaire dont 1sur le site)
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2.1.2. Recherche avancée

La « Recherche avancée » permet |'utilisation de plusieurs critéres afin d’affiner sa recherche.

Autorités Exemplaires

£) Ajouter- | Supprimer Voir le détail £ Dupliquer ("3 Réserver Fusionner avec ) Classement par titre Q

~ iste des notices
() Outils de recherghe ©* bistec

Recharche siadble © Notice  Disponi.  Disponibilité (a.  Deseription Exemplaires

Recherche avancée @®

Critére- Critére~
Nouvelle requéte
Enregistrer " Q

) Derniéres notices modifiées ©

(+) Critére-

Pour ajouter un critére, cliquer sur le bouton :

Apparait un menu avec les différents critéres.

Recherche & catalogage Autorités Exemplaires

(+) Ajouter- 3il b
Informations bibliographiques
Tous critéres
® outilsdere Type de notice
Type d'expression ou nature de l'ceuvre
) Recherche Titre
Responsable intellectuel
Sujet
(&, Recherche Année d'édition
Classification / Centre d'intérét / Age minimum O
B ) Autres informations bibliographiques (o
() Critare-! Niveau de catalogage
MNotice inutilisee

Rouvallcliaats Panier de notices

Informations exemplaires

Site dépositaire

= Derniéresr Public visé
Cote

P = Actuellement en nouveauté

T Panier: poj

— Catégories o
Autres informations exemplaires [0

Panier d'exemplaires

Informations exemplaires numériques

Panier d'exemplaires numériques

Informations suggestions

Site dépositaire (Suggestion)

Autres informations suggestions [
Panier de suggestions

Informations réservations

Panier de réservations

Sélectionner le terme adéquat dans le menu déroulant. Choisir un ou plusieurs critéres selon la

recherche nécessaire.

(=) Critere-

Pour exclure un critere (opérateur booléen « SAUF »), cliquer sur le bouton : ..

10
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Il est possible de sauvegarder les critéres de votre recherche et de partager celle-ci avec d’autres

utilisateurs en cliquant sur le bouton « Enregistrer »

Création d'une requéte enregistrée

Attention, vous ne pouvez pas avoir plusieurs recherches avec le méme
nom, il doit étre unique

Nom de la requéte| Documents sauf Lire 4 Mong|

® Uniquement moi

© Les utilisateurs de ce site
Visibilité © Les utilisateurs de ce bassin

© Tous les utilisateurs

© Les utilisateurs suivants :

Valider Annuler

/!\ Lorsque vous revenez sur votre recherche, de nouveaux documents ont pu étre ajoutés aux

résultats de recherche. La mise a jour de la requéte se fait automatiquement.

[ < |

Le bouton « Effacer » supprime les critéres sélectionnés.

la

Le bouton « Rechercher » - (ou ENTER) lance la recherche.

2.1.3.  Derniéres notices modifiées

L'onglet « Derniéres notices modifiées » donne acces a vos derniéres notices.

Il est également possible de visualiser celles de I'ensemble du réseau.

(=) Deridres notices modifiées 8]

Mes demiéres notices
) b Aourdhi

f, Hier

El.es T derniers jours

EJ@ Les derniéres notices du réseau

b Aujourhui

EHM

El.es 7 derniers jours

1 Panier: nobi i3I0

11
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2.1.4. Panier (documents / fascicules)
Il est possible pour un méme utilisateur de créer et d’utiliser plusieurs paniers (voir le point 2.1.7.4. Le

traitement par lot.)

Un panier par défaut est déja présent et est utilisable directement sans avoir a en créer un.

Recherche & catalogage Autorités Exemplaires

(+) Ajouter Modifier Supprimer Voir le détail
() Outils de recherche ©*
() Recherche simple ©)

(%, Recherche avancée (®]O)
(ENDerniéres notices modifiées @

{7 Pamer : Mon panier de documents et fascicules |13 (®

(5 Ajouter un panier

Mon panier de documentset
Panier de notices ” @ @
fascicules par défaut

Contenu du panier

Le panier "Mon panier de documents et ® vider
fascicules par défaut” contient 1 notice :

* 1document
* Ofascicule

On peut néanmoins aller plus loin :

«+ Soit en dupliquant le panier par défaut et en I’enregistrant sous un autre nom, ce qui créera

un autre panier (attention, la fonction « dupliquer » ne vide pas le contenu du panier

originel)
v D Accueil Decalog SIGB) X D Catalogues (Decalog SIGB) x o+ =LY
€ > € % sigbhainautbe/indexphp? action =index&module=catalog Bavx O 0O 2

Enregistrer le contenu sous...

Le contenu actuel du panier "Mon panier de documents et
fascicules par défaut” sera dupliqué vers ce nouveau panier.
Veuillez nommer ce nouveau panier :

oK Annuler

12
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*»+ Soit en ajoutant d’emblée un nouveau panier, puis en I'alimentant ensuite :

Création d'un panier ®

Attention, vous ne pouvez pas avoir plusieurs paniers du méme
nom, il doit étre unique

Nom
® Uniquement mol
© Les utilisateurs de ce site
Visibilité © Les utilisateurs de ce bassin
© Tous les utilisateurs
© Les utilisateurs suivants :

Modifiable par un utilisateur partagé © 0ui

oK Annuler

Il est possible de partager (ou non) un panier et de permettre aux utilisateurs avec qui le panier est

partagé de le modifier ou pas.

Les paniers ainsi créés sont consultables en cliquant sur le petit chariot :

IS e s e rw s maan ]

{7 Panier: Mon panier de documents et fasciculesf -] ()

Choisir un panier

‘ (¥) Ajouter un panier

A A Mon panier de documents et
Panier de natices & w3

fascicules par défaut

Contenu du panier

Le panier "Mon panier de documents et V‘de
fascicules par défaut” contient 1 notice : (@) Vider

s 1document
+ 0O fascicule

Une fois un panier sélectionné, son intitulé est repris dans le titre du panel, pour permettre a

I'utilisateur d’identifier le panier sur lequel il travaille (I’ajout et le retrait se feront dans ce panier).

13
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Nom Nom du panier Crééa
Outii |- Nom Nom du panier
@ Vincenzotto Martine popi
@ Vincenzotto Martine Okapi
@ Vincenzotto Martine
@ Vincenzotto Martine Le petit léonard
B ‘: @ Vincenzotto Martine Je bouquine
7 Panier: Le petit léonard Be
() Ajouter un panier
Panier denotices  Le petitIéonard gn
Contenu du panier
Le panier "Le petit Iéonard” contient 119 A
notices: V'dw
* 0document

o 119 fascicules

Crééa

IPage 1/ sur6l DI

(i3

Réseau louviérois de Lecture publique - Province - Gazométre
Réseau louviérois de Lecture publique - Province - Gazométre
Mes premiéres belles histoi.. Réseau louviérois de Lecture publique - Province - Gazométre
Réseau louviérois de Lecture publique - Province - Gazométre

Réseau louviérois de Lecture publique - Province - Gazométre

Disponible

Disponible  Disponible

Disponible

w10
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Crééle Modifié le Visibiliti
14/03/2024 15:35 14/03/202415:35 Uniquem:
14/03/2024 15:33 14/03/202415:33 Uniquem:
14/03/2024 15:30 14/03/202415:30 Uniguemi
14/03/2024 15:27 14/03/202415:27 Uniguemi
14/03/2024 15:24 14/03/202415:24 Uniguemi

9

Le Petit Léonard 118 (01/10/200 2o

:Le design c‘estquoi(T 2 LL - Espace calme (Références) -

Jeune - Consultable sur place
Editions Faton RS plan

1ex. sur le site (1 ex. ailleurs)

Le Petit Léonard 121

mﬂﬂa Locksteende 700 LEOL - LL - Espace jeunesse -
Jeune [ Disponible]

Editions Faton

1ex. sur le site (1 ex. ailleurs)

g

apet Léonardl = i LL - Espace calme - Jeune

etz 2008); g nc Consultable sur place

Edtions Faton bl

1ex. sur le site (1 ex. ailleurs)

)

Page courante 1-20 sur 1

2.1.5

Rebonds sur les autorités depuis la recherche professionnelle

Des rebonds sur les autorités (auteur et éditeur) sont possibles en recherche documentaire et sont

matérialisés par un lien hypertexte sur les autorités visibles.

Recherche & catalogage Autorités Exemplaires
+) Ajouter Modifier 7] Supprimer Voir le détail
(® outils de recherche [OF 2
Recherche simple ®
politique pour les nuls| X
Tous critéres 0 x Type de notice o x
¥ Parcourir également les champs notes et résumés
Mots exclus de la recherche : “les’
4 Affiner Q
(5 Recherche avancée [®IO)]
%) Derniéres notices modifiées [©)
Panier : Le petit léonard |=XO)]

%+ Dupliquer (D Réserver
Liste des notices
Outils Imagette
b4
W
A -

L. Fusionner avec

Notice

Disponi. Disponibilité (a
Disponible
Disponible

Disponible  Disponible

H Classement par titre Q

Description

us}

50 notions clés sur la

mondialisation pour les nuls
(9782754084444)

Philippe Moreau Defarges

First, édité en

2 ex allleurs

3]

Cinquante notions clés sur

I'économie pour les nuls
[9782754074940]

Michel Musolino

First, édité en 2015

1ex. allleurs

a9]
Congo Inc. : Le testament de
Bismarck
[9782330030605)
In Koli Jean Bofane
Actes Sud, édité en 2014
6 ox. sur le site (16 ex. alleurs)

(1 Créer sa boite bour les nuls

Exemplaires

adultes
(délai d'une
Adulte [ Disponible ]
L - Espace adultes

RO38686 - LL-
(Résorve extérieus

(délai d'une
semaine)) - Adulte [ Disponible )
RO60916 - LL - Espace adultes

(Réserve extérioure (délai d'une
semaine)) - Adulte [ Disponible ]

Traitements par lot+
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Ces rebonds (ainsi que les rebonds sur les sujets), sont aussi accessibles en vue détaillée de la notice.
Dans le cas spécifique des rebonds sur les sujets, le clic sur I'icone « loupe » permet, dans le cas d’une

indexation matiére construite, de choisir sur quelle partie de l'indexation se fera le rebond.

ogage Autorités Exemplaires

Document : détails

+) Ajouter- Modifier = Supprimer | |

Dupliquer Ajouter & cette ngliae- Modifier ex.ousugg.~ | | [ Réserver Fusionner avec G-
Faut-il arréter de mangerd nde ?
First éditions, 2020 (Paris) W

Schweitzer, Louis
(952-..)

G auteur

Indexation Matiére /
Indexation

< frangais »

Viande ot Consommation oo Aspect sanitaire

Indexation Viande o Consommation & Aspect moral

Indexation Consommatio

Viande oo Consommation oo Aspect environne

Classification
Classification principale Documentaire

Dewey : 179.3 Attitude envers les animaux

Attention ! Le rebond s’ouvre instantanément dans la fenétre courante, sans possibilité de revenir a

|’écran précédent !

2.1.6  La barre d’outils de I'onglet « Recherche & catalogage »

Recherche & catalogage Autorités Exemplaires

(+) Ajouterr Modifier O Vorledétal ¥ Dupliquer @ Réserver

« Ajouter » permet d’ajouter une notice bibliographique.

R/
0.0

« Modifier » permet de modifier une notice bibliographique.

R/
0.0

« Supprimer » permet de supprimer une notice bibliographique si aucun exemplaire ou

suggestion n’est rattaché.

%« Voir le détail » permet d’afficher une notice en vue détaillée
% « Dupliquer » permet de créer une copie de la notice
o

« Réserver » permet de poser une réservation sur le document sélectionné.

2.1.7 Traitement d’une recherche

Une fois la recherche lancée, différents traitements sont possibles et peuvent s’avérer utiles.

2.1.7.1 Afficher les colonnes

Les colonnes se trouvant au-dessus de la recherche sont paramétrables (a droite de I’écran). Elles sont

également interchangeables, pour améliorer la visibilité de votre recherche. Cliquer sur la fleche noire

vers le bas pour afficher les colonnes.
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re publique - Province ...

Jupliquer & Réserver
Liste des notices

Outils (&) Imagette

00 colonnes &

16

Nouvelles interfaces

. Fusionner avec

Notice Disponi... Disponibilité (a..
Outils
Imagette
Notice ponible
Disponibilité
Disponibilité (autres sites)
Description
Exemplaires
[F] Disponibilité (détail)
(o< ] Disponible

2.1.7.2 Descriptif des colonnes

< Imagettes

Cette colonne peut étre retirée si besoin, en la décochant dans la liste des colonnes, et

Avril 2024

24 Classement

Description

En

1Canard, 2 Daguin : recettes

dialogue autour du canard
[9782817700786]

André Daguin. Arnaud Dagui

Ed. "Sud-Ouest”, édité en 201C

2 ex. ailleurs

as]

100 % boeuf : Filet, rosbif, t-t

entrecote, bavette.... Choisit

découper, cuisiner
[9781445486642]

Stefan Marquard, Stephan O

Steffen Eichhorn

Parragon, édité en 2013

1 ex. ailleurs

apparait vide si aucune imagette n’est trouvée pour la notice. En cas de besoin, un

Outils Imagette

|Page | 1 [sur3| Ol

% Outils

Cette colonne permet d’ajouter des notices dans un panier en cliquant sur le I'icne

représentant un chariot.

Notice

ercu plus grand est visible au survol de I'imagette.

Disponi Disponibilité (a Description

ED

Zorglub
Disponible

Exemplaires

!
Spirou et Fantasio (15) : Zcomme

[9782800100173)

André Franquin, Greg. Jidéhem
Editions Dupuis, édité en 1993

19 ex. allleurs
%)

Spirou et Fantasio (156) : Zcomme

Zorglub
Disponible

[9782800100173)
André Franquin

Editions Dupuis, édité en 1977

2 ex. allleurs
(8]

Disponible

Spirou et Fantasio (16) : Z comme
Zorglub

[9782800100173)
André Franquin. Greg. Jidéhem
Editions Dupuis, édité en 1989

5 ex. allleurs
[G8]
Zorglub

Disponible
Franquin

co || O

L
Spirou et Fantasio (15) : Z comme

(9782800100173)

Page courante 1

I LUR/IPY A~ e T Q)
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Liste des notices

Outils Imagette Notice Disponi. Disponibilité (a..  Description Exemplaires

Spirou et Fantasio (15) : Z comme
Zorglub

Disponible [9782800100173]
André Franquin, Greg. Jidéhem
Editions Dupuis, édité en 1993
19 ex, ailleurs.

o8]
Spirou et Fantasio (15) : Zcomme
Zorglub
Disponible [9782800100173)
André Franquin
Editions Dupuis, édité en 1977
2 ex, allleurs
[0n]
Spirou et Fantasio (15) : Zcomme
Zorglub
Disponible [9782800100173]
André Franquin, Greg. Jidéhem
Editions Dupuls, édité en 1989
5 ex, ailleurs

mn

<+ Notice
Cette colonne définit la nature de la notice (document, série, collection...).

Liste des notices

Qutils Imagette Notice  Disponi.  Disponibilité (.  Description Exemplaires

il

Spirou et Fantasio (1) : Z comme
Zorglub

Dispanible (9782800100173
André Franquin, Greg, Jidéhem
Editions Dupuis, écité en 1993
19 ex. ailleurs

il

«+ Disponibilité
Cette colonne montre si votre site possede un ou des exemplaire(s) de ce document et sa
disponibilité. Si la colonne est vide, cela signifie que le document n’existe pas dans le site

sur lequel vous étes connecté.

Outils Imagette Notice  Disponi Disponibilité (a Description Exemplaires

(o8]
Spirou et Fantasio (15) : Z comme
Zorglub
w Disponible [9782800100173)
André Franquin, Greg. Jidéhem
Editions Dupuls, édité en 1993
19 ex, ailleurs
8]
Spirou et Fantasio (15) : Zcomme

Zorglub
(%] Eponible [9782800100173)
N André Franquin
¢ Editions Dupuis, édité en 1977

2 ox. allleurs
1)
Spirou et Fantasio (15) : Z comme
Zorglu

Disponible [9782800100173]
André Franquin, Greg. Jidéhem
Editions Dupuis, édité en 1989
5 ex. ailleurs

m

«+ Disponibilité (autres sites)
Cette colonne montre les exemplaires présents dans les autres sites du bassin et du réseau

hainuyer.
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** Description

Indisponible Disnaninle

La servante écarlate (1)
Margaret Atwood

: La servante écarlate  [9782221203323]

Avril 2024

8 ATW 15.15 - LL - Service des préts directs -

+ Réseau louvi€rois de Lecture publique [ Indisponible ] (2/2)
© Réseau louviérois de Lecture publique - Ville - Bracquegnies [ Indisponible ] (1/2) - En prét, retour prévu le 30/12/2020
+ Réseau des bibliotheques de Charleroi [ Disponible ] (6/7)

o

0000

o

Réseau des Bibliothéques de Charleroi

- Bibliothéque Langlois [ Indisponible ] - En prét, retour prévu le 23/11/2020
Réseau des Bibliothéques de Charleroi -
Réseau des Bibliothéques de Charleroi -
Réseau des Bibliothéques de Charleroi -
Réseau des Bibliothéques de Charleroi -
Réseau des Bibliothéques de Charleroi -

Charleroi Le Rayon (Vecteur) [ Disponible ]
Couillet [ Disponible ] (2/2)

Gilly [ Disponible ]

Marcinelle [ Disponible ]

Ransart [ Disponible ]

« Bibliothéques de Fleurus - ASBL [ Disponible ] (1/2)

o
o

Fleurus [ Indisponible ] - Attribué
Wanfercée-Baulet [ Disponible ]

« Opérateur d'appui de la province du Hainaut [ Indisponible ] - En prét, retour prévu le 23/11/2020

o

Voir de prés. &dité en 2020

Cette colonne donne des éléments bibliographiques sur le document : titre, éditeur, année

de publicati

ion, ...

< Exemplaires

Cette colonne est complétée si des exemplaires sont présents sur votre site. Si vous n’avez

pas d’exemplaire, elle est vide.

2.1.7.3 Le classement

Un classement des notices peut étre défini selon quelques critéres ainsi que par ordre croissant ou

décroissant. Cet onglet se trouve en haut a droite de I'écran.

@ Outils de recherche
() Recherche simple
servante ecarlate

Tous criteres QX Type de notic:

s Imagette Notice Disponi..

I
© » Liste des notices
O Outil
b
o x

. B e

;l Classement par titre \v)

{Classement par pertinence

‘ Classement par titre
Classement par auteur

Dispon| ¢1assement par date d'édition
Classement par numéro de série

Disponil Classement par type de notice
Classement par type d'expression 019

Traitements par lot~

Exemplaires

18
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2.1.7.4 Le traitement par lot

Le traitement par lot permet plusieurs fonctionnalités :

72
°

L) | @9 Traitements par lot-:

Exporter les résultats
Modifier les données bibliographiques

Supprimer les notices inutilisées

=
\=J
s Compléter le panier
=7

Sson Retirer du panier

?93]
wood l
2rt Laffont, édite en 2019

« Exporter les résultats » : permet d’exporter les résultats de la recherche dans un tableur en
sélectionnant les criteres utiles pour I'export. Cliquer sur « Lancer » pour démarrer I'export.
Les criteres sont différents s’il s’agit d’'un export de notices (documents ou fascicules) ou

d’exemplaires.

T s T S A e e S S L 1 S a1 S e
Traitements
Traitement  Exporter les résultats o
Sélection des colonnes
Nom du fichier : Liste des notices - 2024-03-20)
Type de notices a Document v}
exporter :
+ Document = r
Titre construit Lieu de publication Classification principale
EAN /ISBN / ARK [71Importance matérielle Classifications
Type d'expression [] Caractéristiques [[] Centres d'intérét
Langues [C] Format [C]1ére note générale
ler responsable Collection [[]1er résumé
Responsables N° dans coll. [1Ages minimums
. _______________________________________________________________________________________________________________________________________]
Lancer
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« Modifier les données bibliographiques » : /!\ I'action est irréversible /!\ permet de remplacer
une donnée de plusieurs notices en un seul traitement. /!\ Seule la Cellule OpérA peut utiliser
cette fonctionnalité. /!\

« Supprimer les notices inutilisées » : /I\ I'action est irréversible /!I\ permet de supprimer les
notices considérées comme inutilisées : documents sans exemplaires, titres de périodiques
sans fascicules, collections ou séries sans documents... /!\ Seule la Cellule OpérA peut utiliser
cette fonctionnalité.

« Compléter le panier » : « Lancer ». Ajoute les résultats de la recherche dans votre panier.

Attention de bien vérifier quel panier est sélectionné.

x D Catalogues (Decalog SIGE x 4
hainaut.be/index php?_action_=index&module=catalog B &
Traitements par lot (%
Iinformations
Votre traitement se fera sur 56 notices.

Votre panier "Le petit Iéonard” comporte actuellement 119 notices.
Attention : seules les notices de type document ou fascicule seront traitées.

Traitement  Compléter le panier o

Lancer

Une fois la recherche lancée, il faudra quelques secondes pour le traitement de la demande.

Informations

Votre traitement se fera sur 56 notices.
Votre panier "Le petit Iéonard" comporte actuellement 119 notices.
Attention : seules les notices de type document ou fascicule seront traitées.

Traitements

Traitement =~ Compléter le panier o

Lancer

Progression

Résultats du traitement parlot

© Le traitement 'Compléter le panier' est terminé.

Nombre de documents et de fascicules :

¢ Lus:54
¢ Déja présents dans le panier: 0
* Intégrés dans le panier: 54
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%« Retirer du panier » : ne pas oublier de retirer le résultat de votre recherche de votre panier.

2.1.8 La barre d’outils de la notice

R/

% Lors de I'affichage d’une notice en vue détaillée apparait une barre d’outils.

UL - UG LS

(@ Ajouter-| Modifier | | 1] Supprimer | | £ Dupliquer | | () Ajouter a cette noticer () Modifierex.ousugg.- | | (7 Reserver

P — - . ~

% « Ajouter » permet d’ajouter une notice bibliographique.
< « Modifier » permet de modifier une notice bibliographique.
« «Supprimer » permet de supprimer une notice bibliographique si aucun exemplaire ou

suggestion n’est rattaché.

Y/

%« Dupliquer » permet de créer une copie de la notice (a utiliser avec prudence)

Y/

% « Ajouter a cette notice » permet d’ajouter un exemplaire, un exemplaire d’'une autre notice,

une suggestion et une suggestion d’une autre notice.

Y/

< « Modifier ex ou sugg. » permet de modifier un exemplaire ou une suggestion.

Y/

% « Réserver » permet de poser une réservation sur le document sélectionné.

2.1.9 Notice bibliographique

v D Accueil [Decalog SIGB) x 1) Catalogues (Decalog SIGB) x + - [s] *
G = sighhainautbe/indexphp? action_=index&module=catalog g a+« O 0O0=s
Decalog 2 Martine Vincenzotto (& Réseaulouviérois de Lecture publique - Province .. ¥ Nouvelles interfaces 0 209 | @& | () Modules: | () Aide-
Recherche & catalogage Autorités Exemplaires
Document : détails
Ajouters Modifier 5] Supprimer | #° Dupliquer ) Ajouter & cette natice+ Modifier ex.ousugg.s | | 3 Réserver Fusionner avec G
Fiagater Graine de sorciére
ATWOOD Editions Robert Laffont, DL 2019 (Paris)
Atwood, Margaret 0]
(1939-..)
O auteur
< frangais >
Classification
Classification principale Fiction
couv 8211M11(71)-3
Type de document et support  Fictions Adultes
materiel
Genre: Roman psychologique
Détai
Collection : Pavillons [Editions Robert Laffont; 0768-0015] 0 ®
Description matérielle : 352p.
22cm
EAN/ISBN 978-2-221-21799-3
D Retour a laliste Gl Suivant

el couvert T di

20

Sur la droite de la notice, vous avez deux icones et 2 chiffres :
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- uneicone qui montre ici que vous étes dans une notice de document ;

s

- uneicone ¢ wen/ quisignale que c’est un document « texte » et {frangais} car il s’agit d’un

document imprimé de langue francaise ;

- deux chiffres . le premier chiffre donne le nombre d'exemplaires de ce

document disponibles actuellement dans tous les sites et le deuxieme donne le nombre

d’exemplaires de ce document (disponibles ou non) dans tous les sites.
Pour avoir acces a la notice, cliquer sur « Modifier ».

Au-dessus a droite de la notice, se trouve une barre de navigation pour accéder aux différents « blocs »

de votre notice afin de naviguer plus vite.

Document: modfication Grle:Grlecompléte)  Code  Ewpressin  Deswiptin  Threscefome  ColectionetSere  Ceuwes  Classiatinsetderations~ Analse  Eremolaes

2.1.10 Rattachement d’exemplaire(s) a une notice existante
Utiliser la recherche simple. Scanner I'ISBN et valider (ENTER) ou cliquer sur « Rechercher ». Cliquer

deux fois sur la notice dans le volet de droite pour ouvrir la notice.

Ajouter- | assement por titre Traitements par lot-

™) Outils de recherche +

22
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1) 1% méthode : Quand la notice s’affiche, cliquer sur « Modifier ».
Alouters / 1} Classement par titre Traitements par lot-

(™ Outils de recherche -+

Imagette Notice Dispon Disponibilité (a Description Exemplaire

1 Lannée de grice
(9782075164702

(=] ponit Kim Liggett
Gallimard, édité en 2022
2 ex. ailleurs

Vérifier et compléter la notice si nécessaire. Pour plus de détails, voir point 2.1.12 Créer une nouvelle

notice et naviguer dans une notice bibliographique.
Aller dans la partie « Exemplaires » de la notice pour ajouter votre (vos) exemplaire(s) :

- Soit en cliquant sur « exemplaires ».

Recherche & catalogage Autorités Exemplaires

]

: Grille E Code Expression Description Titres de forme Collection et Série Oeuvres Classifications et Indexations Analyse Exemplaires Suggestions

@ Exemplaires (2 exemplaires dans un autre site)

Ajouter Modifier

- Soit en descendant jusqu’en bas de la notice.

La partie exemplaire est composée de deux parties : a gauche se trouve le code-barres, la cote de
rangement ainsi que la localisation de I'exemplaire existant dans le réseau hainuyer. A droite, le détail

de I'exemplaire.

Cliquer sur « Ajouter ».

@ Exemplaires (8 exemplaires dont 1dans la bibliothéque)

/ Ajouter Maodifier Supprimer
/ Identifcation Giroutation

Code-barres Q

dseau louvidrols de Lecture publique - Province
Site dépositaire Réseau louviérols de Lecture publique - Province - G O Site actuel Réseau louviérois de Lecture publique - Province
Réseau louvidrois de Lecture publique - Provin Gazométre

Classification pour
la prit

Code-barres Classifiés Adultes Q X

Localisation space adultes o i o x
730131240 - 929 CAU 22.09 . (sect/dépt/..) LL - Espace adultes 2 X Statut [*B
LL - Espace adultes - Adulte '

Sous-localisation X Prété & O X

J— Public visé Adulte T x Mise & disposition & x

Scanner le code-barres de votre exemplaire ou l'introduire manuellement dans le champ « code-

barres » (dans le volet de droite) et remplir les autres champs en rouge obligatoirement.
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(Grille : Grille Code Expression | Description Titres de forme Collection et Série Oeuvres Classifications ot Indexations Analyse Exemplaire Suggestions
jont Circulat
( barr
Site dépositaire Réseau louviérols de Lecture publique - Province - 6 O Site actuel Réseau louviérols de Lecture publique - Province
Réseau louvidrois de Locture publique - Provin Gazométre
; Slemnhntion POUT Gl Aduites ) X
Code-barres 1o prt
Localisation
space adultes 0 X Statu
730131240 - 929 CAU 22.09 - | ’ (sect/dépt/...) LL - Espace ac tatut
LL - Espace adultes - Adulte
Sous-localisation Q X Prété &
Bibliothaque de Belooil (1
Public visé Adulte O X Mise & disposition @ x
Nouveauté Actuellement Ala mise & lnventaire
Support Imprimé
Période de Exemplaire non mis en nouveauté
nouveauté
Cote 929 CAU 22.09
Rasoau des Bibliothéque: Bibliot
Date de mise &) % e

Remplir si nécessaire la localisation puis la sous-localisation en fonction des consignes locales (voir

avec les administrateurs) de votre site.

Sélectionner le Public visé : Adulte, Jeune, Adolescent, Tout public (uniquement pour des documents

« adultes » que I'on veut rendre disponible a un public « jeune ») ;
Sélectionner le support ;
Saisir la cote de rangement ;

Le champ « Date de mise a l'inventaire » se remplit automatiquement dés la saisie du code a barres

(date du jour) ;

Saisir le prix dans la zone Prix/Remise/Prix remisé. Dans le cas ou vous ne connaissez pas la remise,
indiquer 0 % dans la case « Remise ». Vous pouvez également encoder le prix en note si besoin (par

exemple, le prix en franc belge).

Ne pas oublier de remplir le champ « Classification pour le prét ». Sans cela, I'exemplaire créé risque

de ne pas étre prétable.

Sélectionner un statut : par exemple : Consultable sur place,.... Si le document peut étre emprunté

sans réserve, il n’est pas nécessaire de lui attribuer un statut.

En fonction de votre paramétrage, pour chaque nouvel exemplaire saisi, celui-ci est prété d’office a un
abonné fonctionnel d’équipement (voir le champ « Prété a »). Si cela n’est pas nécessaire, supprimer

« A l'équipement » en cliquant sur la croix.
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Qeuvres Classifications et Indexations Analyse Exemplaires Suggestions

Site actuel Réseau louviérois de Lecture publique - Province -

Gazometre
C\ass.\'ﬁcat'\on pour Classifiés Adultes 0 X
le prét
Statut O X
Prété a Al'équipement RLLP-OA-Bus Province O{ |
Mise a disposition X
Nouveauté Actuellement Ala mise & l'inventaire
Période de Exemplaire non mis en nouveauté =/
nouveauté

Avril 2024

La date de « Mise a disposition » s'implémente automatiquement dés la saisie du code a barres. |

s’agit de la date du jour dans le cas d’'une mise en rayon immédiate ou de la date de mise en rayon a

I'issue de la période d’équipement (au retour de prét de I'exemplaire si celui-ci a été prété a un Abonné

fonctionnel de type Equipement). NE rien saisir dans le champ « Mise a disposition » : c'est le systéeme

qui génere automatiquement la mise a jour de cette date.

Décocher « Nouveauté » si le document n’est pas une nouveauté.

rie Oeuvres Classifications et Indexations Analyse Exemplaires Suggestions

Site actuel Réseau louviérois de Lecture publique - Province -

Gazomeétre
Classiicationlpotiy Classifiés Adultes < x
le prét
Statut o X
Préte a A l'équipement RLLP-0OA-Bus Province =
Mise a disposition =
Nouveaute Actuellement 7] A la mise a l'inventaire
Période de Début : aujourd'hui
nouveauté Fin : 273 jours aprés le retour de I'équipement

Enfin, cliquer sur « Valider » et « Retour a la liste » pour sortir de la notice.

Si vous devez introduire d’autres exemplaires du méme document, cliquer a nouveau sur « Ajouter »

AVANT de valider. Il n’y a plus qu’a saisir le code barre, les autres champs étant déja remplis avec

les informations introduites précédemment.

2) 2°™ méthode : Quand la notice s’ouvre, cliquer sur « Ajouter a cette notice » et choisir

« Exemplaire ».
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Autorités Exemplaires

N\

Ajouter- Modifie Supprimer | Dupliquer Ajouter i cette noticer Modifier ex. ou sugg.~ (d Réserver Fusionner avec

Genre Biographie

On bascule directement dans la partie « Exemplaires » et on peut introduire directement un

exemplaire. Suivre la méme procédure que pour la 1¥® méthode expliquée ci-dessus.

2.1.11 Détail d’une fiche d’exemplaire

La fiche d’exemplaire contient les champs suivants :
+ Identification

Identification

Site dépositaire

Code-barres

Localisation

o LL - Espace adultes X

(sect/dépt/...) P Q

Sous-localisation O X

Public visé Adulte QT %
Adulte

Support Imprimé 9 X

Cote 929 CAU 22.09

Site dépositaire : site sur lequel doit revenir un document, site de présence attendue ou responsable

de I'ouvrage » Champ renseigné par défaut lors de I'exemplarisation (site de connexion)

Code- barres : introduire le code-barres de I'exemplaire (ou saisir la valeur ou saisir — 1 » Génération
automatique d’un code-barres — a n’utiliser que dans des cas particuliers, revues non prétables par

exemple)

Localisation / Sous-localisation : sélectionner les valeurs dans la liste proposée (cf. listes créées au
préalable depuis le module « Paramétres ») . Seules les localisations liées au site dépositaire

apparaissent dans le menu déroulant. Une sous-localisation dépend toujours d’une localisation.

Public visé : sélectionner la valeur a des fins de prét (cf. Regles de préts) et de statistiques. Ce champ

est obligatoire.
Support : sélectionner la valeur dans la liste proposée (liste normalisée et fermée)

Cote : saisie manuelle
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< Acquisition

Date de mise a o
17/06/2015 .ﬂ =
l'inventaire

Destinataire de

N == Réseau louviérois de Lecture publique - Province - O
lI'acquisition

Acquéreur Réseau louviérois de Lecture publique - Proving O <

Ligne budgétaire < X
Fournisseur X
Prix/Remise/Prix %

remisé

Catégories
Date de mise a l'inventaire : valeur implémentée deés la saisie du code a barres (date du jour)

Destinataire de I'acquisition : par défaut, la valeur renseignée est celle de la bibliotheque de travail ; le
destinataire de I'acquisition peut étre différent de I'acquéreur. Par exemple, I'acquéreur principal est
la téte de réseau ou se fait le catalogage mais le destinataire de I'acquisition peut étre une des

bibliotheques du réseau.
Acquéreur : site / bibliothéque propriétaire d’'un document (qui I’a acheté)

Ligne budgétaire : si utilisation des modules « Suggestions et Commandes » et « Gestion des budgets »

(la ligne budgétaire est directement corrélée a I'acquéreur précédemment sélectionné)

Fournisseur : prestataire qui livre les documents commandés (doit avoir été créé au préalable dans le

module « Parametres »). C'est ici qu’il faut introduire la mention « Don »

Prix : prix public, remise et prix d’achat (permet de calculer la valeur du fonds de la bibliotheque). Dans
le cas ou vous ne connaissez pas la remise, indiquer 0 % dans la case Remise. Le prix d’achat se calcule

automatiguement dés que le champ « Remise » est complété par une valeur.

% Circulation

Circulation

Réseau louviérois de Lecture publique - Province -

Sitelache Adultes/Ados

Classification pour  gjassifies Adultes 9 x
le préet

Statut T X

Mise & disposition 17/06/2015 x

Nouveauté [[] Actuellement [C] A la mise a l'inventaire

Période de Exemplaire non mis en nouveauté
nouveauté
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Site actuel : site accueillant en théorie un document ou site sur lequel a eu lieu le dernier emprunt du
document s’il est en prét ; peut étre différent du site dépositaire. » Mention gérée automatiquement

par le SIGB (site ol se trouve I'exemplaire présentement).

Classification pour le prét : sert a paramétrer les régles de préts de type X documents, dont X BD. A

considérer comme une sous-rubrique Type d’expression
Statut : pour des cas spécifiques de restriction de prét (non navettable?, consultable sur place...)

Prété a : permet de préter I'exemplaire a un Abonné fonctionnel par exemple : Equipement. D’office,
pour chaque nouvel exemplaire, 'onglet « prété a » met le document a I'’équipement. Si ce n’est pas

nécessaire, supprimer « a I'équipement » en cliquant sur la croix.

Mise a disposition : valeur implémentée dés la saisie du code a barres (date du jour) ou date de mise
en rayon a l'issue de la période d’équipement (au retour de prét de I'exemplaire si I'exemplaire a été

prété a un Abonné fonctionnel de type Equipement). NE JAMAIS renseigner le champ Mise a

disposition : c'est le systéme qui gére automatiquement la mise a jour de cette date
Nouveauté : décocher si nécessaire les cases associées? ;

Actuellement : Cocher la case sert a différencier un rachat de I'achat d’un inédit, c’est-a-dire de
signaler et de mettre en nouveauté — pour la durée définie dans les parameétres — I'exemplaire saisi.
Si I'exemplaire est prété a un Abonné fonctionnel de type Equipement’, la présence en nouveauté
commencera au retour de prét de I'exemplaire (soit : a I'issue de son équipement) et la date de mise
a disposition sera automatiquement renseignée lors du retour. » La durée est celle définie dans
les régles de nouveautés. — Dés que la période définie dans la/les régle(s) de nouveauté est échue,
la case Actuellement est automatiquement décochée et les dates de début et de fin de nouveauté

restent affichées.

A la mise a l'inventaire : Cocher la case sert a savoir — a postériori* — si 'exemplaire a bel et bien été
considéré comme une nouveauté lors la saisie initiale (il peut actuellement I'étre ou non). Ceci
permet, par exemple, de connaitre — pour une année précise — le nombre d'acquisitions en
nouveauté par rapport au nombre de rachats. P La date de mise a I'inventaire est utile a des fins

statistiques. — La mention A la mise a l'inventaire n'a qu'un caractére informatif, qui indique si

1 C’est-a-dire exclu des navettes de prét inter.

2 Remarque : la vraie mention importante est « Actuellement » ; c'est le fait de cocher ou non cette case en
création d'exemplaire qui va déterminer si I'exemplaire qui est en train d’étre créé est une nouveauté ou non,
pour un temps déterminé (indiqué dans les regles de nouveauté dans les parametres).

3 Les préts a cet AF d’équipement ne sont pas visibles sur le portail public et ne peuvent pas étre réservés.

4 En modification d’exemplaire.
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I'exemplaire a été mis en nouveauté ou non lors de sa mise a l'inventaire, mais lors du retour d'un

prét fonctionnel du type A I'équipement.
Période de nouveauté : durée définie dans les paramétres

<+ Piege : utile pour indiquer le matériel d'accompagnement, par exemple. Le piege s’affiche
automatiquement lors du prét du document. Pour qu'’il s’affiche également au retour, cliquez
sur la case « Afficher au retour ».

“* Note : information interne (par exemple : exemplaire numéroté, prix en franc belge...).

Piege
1DVD =
Exemplaire a réparer
Afficher au prét Bloquer le prét) Afficher au retour
Note
4

Prix : A 2015 / 30.80 EU
N® inventaire : 6068189

@

«» Catégories : récupérées lors de migration de données. A n’utiliser que par les bibliothéques

concernées si cela s’avére encore nécessaire.
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2.1.12 Créer une nouvelle notice et naviguer dans une notice bibliographique
/!\ Avant de créer une nouvelle notice, vérifier qu’elle n’existe pas déja dans la base en introduisant
ou en scannant I'ISBN/EAN dans I'onglet « recherche et catalogage ». En cas de réponse négative,
procéder a une vérification supplémentaire en saisissant un ou plusieurs mots du titre ainsi que le nom

de l'auteur. (voir 2.1.1 Recherche simple).

« Pour créer une nouvelle notice, cliquer sur le bouton « Ajouter » et sélectionner le type de
notice a ajouter (soit un document, un fascicule, une collection, une série ou une ceuvre).

L'ajout de document est le plus régulierement utilisé.

Autorités Exemplaires
Ajouter~ t 1

Classement par titre Q

echerche OF 4

Tous critéres

# Sélectionner « Document » et la fenétre suivante s’ouvre :

Autorités Exemplaires

Document : création Code | Expression

Code

EAN / ISBN du document \
ARK Q

Type dexpression Sélectionner le type d'e

ssion : texte, musique et son, .. Q

o Scanner ouintroduire manuellement I'ISBN/EAN et valider immédiatement a I’aide de

la touche « ENTER ».
o Soit le document est présent dans la base - si les vérifications préalables ont été

effectuées, cette fenétre ne doit pas apparaitre - et une fenétre « Dédoublonner et

continuer » s’ouvre :
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Dédoublonner et continuer @

Des documents avec le méme EAN ont été trouvés dans la base

Liste des doublons rencontrés ‘ Outils E]‘

1984 ®OY

| Continuer la saisie

= Plusieurs propositions se présentent : charger la notice, voir le doublon ou

dupliquer la notice.

= En chargeant la notice, vous utilisez celle présente dans la base.

Des documents avec le méme EAN ont été trouvés dans la base

Liste des doublons rencontrés Outils

1984 BO¥

Charger la notice

Continuer la saisie

=  On peut également voir la notice existante en cliquant sur « Voir le

doublon ».
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Dédoublonner et continuer

Des documents avec le méme EAN ont été trouvés dans la base

Outils
Q¥

Voir le doublon

Liste des doublons rencontrés

1984

Continuer la saisie

Si vous choisissez cette option, une fenétre de visualisation s’ouvre qui vous

Document : détails

1984 s
Gallimard, DL 2018 (Paris) / Impr. Fioch, (53- P
Mayenne)

Orwell. George (1903 - o
=¥ 1950)

o (S
. Aukeur < frangais >
Classification
Ciassification principale - Fiction

cou: 8211M-3
Type de document et support  Fictions Adultes
matériel :

Genre: Science-fiction

Détails

Collection : Du monde entier

permet de vérifier les données de la notice.

= « Dupliquer la notice » existe également mais cette fonctionnalité est a
utiliser avec précaution pour, par exemple, encoder 2 volumes d’un livre en

grands caractéres avec le méme ISBN.

32



Avril 2024

Dédoublonner et continuer

Des documents avec le méme EAN ont été trouvés dans la base

Liste des doublons rencontrés Outils

®QF

Dupliquer lz

1984

Continuer la saisie

= Cliquer sur I'option voulue ou cliquer sur « Continuer la saisie » - dans ce cas,
un élément significatif implique la création d’une nouvelle notice (une
nouvelle édition mise a jour par exemple)

Une fois la notice chargée, la majeure partie des champs est complétée.
Vérifier les champs et ajouter éventuellement des informations manquantes
(voir ci-dessous).

=  Enfin, cliquer sur « Valider ».

Rocherche & catalogage Autorités Exemplaires
(Grille : Gri Code Expression Description Titres de forme Collection et Série Oeuvres Classifications et Indexations Analyse Exemplaires Suggestions
wesL U
Titres et mentions (+) Ajouter un élément descriptif-
Titre 1984 (0] I

Mention de responsabilité princ.  par George Orwell

Mention de responsabilité sec.  traduit de 'anglais par Josée Kamoun

Qo 9o Qo 9o
G

[c]
Mention d'édition Nouvelle traduction ]
Autres titres (+) Ajouter un autre type de titre~

Responsables intellectuels ~ (+)

Nom Nive..  tare fonction 2nde fonction 3ome fonction 4dme fonction Outits
Orwell, George (1903 - 1950) Principal Auteur 8@
Kebwiown, Jaude Secondal: Traducteur L)
Valider || Fermer

= Voila le résultat une fois la notice validée :
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Jecalog X Martine i d 7/ Nouvelles interfaces L 6 1 @& | 1) Modules- | (1) Aide-

Autorités Exemplaires

Ajouter- Modifier Supprimer Dupliquer Ajou

1984
3allimard, DL 2018 (Paris) / Impr. Floch, (53-Mayenne) m

Image Orwell, George
non (1903 - 1950)
disponible o
P Auteur

Fiction

821.1M-3
support  Fictions Adultes

francais

Science-fiction

Du monde entier

Description matérielle 369 p.
21cm
EAN/ISBN 9782072730030

o Soit le document n’est pas présent dans la base mais présent a la BNF et c’est alors
la notice de la BNF qui se charge. Une fois la notice chargée, la majeure partie des
champs est complétée. Vérifier les champs et ajouter éventuellement les informations
manquantes (voir ci-dessous). Puis, cliquer sur « Valider » aprés avoir exemplarisé.
Remarque importante : il ne faut pas supprimer le n° ARK, identifiant pérenne de la

notice a la BNF. Cliquer sur la loupe permet de visualiser la notice a la BNF.

Document: création (Grille : Grille compléte) Code Expression Description Titres de forme Collection et Série

Oeuvres Classifications et Indexations Analyse Exemplaires Suggestions
Code
EAN /ISBN dudocument = 978-2-263-24743-2 @G /
ARK http://catalogue bnf fr/ark:/12148/cb474278651 O.
Expression

gE’Grll\e : Grille compléter

Texte

Type d'expression

Q

Langues * -
Langue de l'expression a
Langue originale d anglais O ® a

Valider Fermer

o Soit 'ISBN n’est présent ni dans la base, ni a la BNF et le message suivant s’affiche :
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®

@ La recherche dans les réservoirs est infructueuse.

o Cliquer sur OK et le systeme affiche une notice bibliographique vide. Il faut alors
cataloguer manuellement la notice en remplissant les différents champs (voir ci-
dessous).

o Sil'ISBN n’est présent ni dans la base ni a la BNF, il est possible de télécharger la notice
bibliographique depuis Electre. (Voir point 3. Récupération de notices bibliographiques
dans Decalog SIGB a partir d’Electre).

o Sl n’y a pas d’ISBN : dans ce cas, faire simplement « ENTER » dans la case EAN/ISBN
de la notice et le systeme affiche une notice bibliographique vide. Il faut alors
cataloguer manuellement la notice en remplissant les différents champs (voir ci-

dessous).

** Une notice bibliographique d’un document est composée de 10 blocs. Compléter ou vérifier
les blocs suivants: Code, Expression, Description, Collection et série, Classifications et
indexations, Analyse, Exemplaires, Suggestions (voir ci-dessous). Les blocs Titres de forme et

CEuvres ne sont pas développés car non utilisés (provisoirement dans le cas de I'Oeuvre)

+»+ Dans les différents blocs, on peut ajouter ou supprimer des éléments (ex : ajouter un

responsable intellectuel ou un titre).

‘ @ Ajouter un autre type de titrer

=  Pour ajouter, cliquer par exemple sur

=  Pour supprimer, cliquer sur la poubelle rouge

o Supprimer cette ligne
o @ I
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= Pour changer l'ordre des éléments, cliquer sur

O
v,

2.1.12.1 Bloc « Code »

EAN / ISBN du document

ARK

Ce bloc correspond a la zone 8 de I'ISBD ainsi qu’aux zones 010 $a (ISBN) et 073 Sa (EAN) de

I’'Unimarc : numéro international normalisé du livre et numéro international d’article.

Le bloc « Code » reprend I'EAN ou ISBN du document. Ce bloc n’est pas répétable. Si le document
contient plusieurs ISBN, vous ne pouvez en introduire qu’un seul ; vous devez mentionner les éventuels
autres ISBN dans la zone « Notes sur les numéros d’identification » dans le bloc « Analyse » (voir ci-

dessous).

Si la notice est déja présente dans la base, il est possible de voir d’ou vient la notice en passant la souris

sur la bulle. « Origines » désigne le réservoir dans lequel la notice a été récupérée.

Code
a0 G

EAN / ISBN du document 9782916238647 O @«

ARK

La mention de « Sources de catalogage » apporte l'information supplémentaire de I'organisme

catalogueur (création intellectuelle).

Code

S @G
EAN / ISBN du document 9782916238647 L

ARK
Si la notice a été migrée depuis un autre logiciel et qu’elle n’a pas encore été dérivée de la BNF, vous

devez mettre a jour la notice a partir du résgrvoir BNF en cliquant sur la fleche qui tourne.

Code

e
EAN / ISBN du document 9782916238647 L

ARK

Vous avez alors le choix entre « Remplacer » ou « Compléter » les champs non encore dérivés de la

notice.
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Mise a jour depuis le réservoir BNF via SRU (notices valid... @

@ Cette notice n'a pas encore été dérivée.
Vous pouvez :

o remplacer les champs dérivables non encore dérivés
par un prédécesseur par ceux de la notice du
réservoir en écrasant les valeurs des champs déja
catalogués

«+ compléter les champs dérivables non encore
dérivés par un prédécesseur en conservant les
valeurs des champs déja catalogués

Re:mrélatéer ‘ Compléter H Annuler ‘

Choisissez « Remplacer ». La notice présente dans la base est alors « remplacée » par celle de la BNF.

Une fois que vous avez dérivé une notice [BNF], le champ « ARK » se remplit.

EAN /15BN du document ‘ 978-2-916238-64-7 0&G

ARK ‘ http://catalogue bf.fr/ark:/12148/cb42081712k

L'identifiant ARK (Archival Resource Key) est un identifiant attribué par la BNF aux ressources qu’elle

crée. Sivous cliquez sur la loupe a la fin de la ligne, vous étes redirigé vers la page BNF de la ressource.

+ mommsr OQG

hitpcataloguebnf ffak 12148 coA208 712k Q

Quvrir e ien dans un nouvel onglet
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2.1.12.2 Bloc « Expression »

La zone de I'expression regroupe le type d’expression et la zone des langues.

Expression
SE’Gril\s : Grille compléte-
Type d'expression Texte o
Langues ®-
Langue de I'expression Q francais O ‘@‘][ Q anglais ©®

Autres langues

Langue originale

1) Type d’expression :

Il s’agit du type de document considéré du point de vue de son contenu ou support. Normé, il se

charge automatiquement lors d’une dérivation.

Exemples : Texte pour tous les documents imprimés, Musique et Son pour les supports audio (CD
musicaux et livres lus), Vidéo et document projeté pour les DVD, Objet en 3 dimensions pour les

jeux de société.

Sélectionner le type d’expression voulu. Lire le descriptif du menu déroulant pour faire votre choix.

texte, musique et son, ... Q

Texte
ressources textuelles sous forme imprimée, électronique et sur microforme
Musique et son
documents musicaux, enregistrements électroniques, livres lus, bruitages, interviews ..
g Vidéo et document projeté
films, enreg 1ts vidéo, bandes film, parents, .
£ Ressource électronique .
“ logiciels (programmes, jeux, polices de caractéres), données numériques, multimédia électroniques, systémes ou services en ligne
() Ressource graphique
diagrammes, collages, images numériques, dessins, matrices, tableaux, images, CD photos, cartes postales, affiches, estampes
Objet en 3 dimensions
modéles ou maquettes, dioramas, jeux. jouets, puzzles, sculptures et autres ceuvres d'art en 3D, machines, vétements ..
a Ressource multi-supports
~ combinaison de composants de deux ou plusieurs types de ressources, dont aucun nest prédominant
(& Carteetplan
cartes en 2D ou en 3D, atlas, globes, cartes numériques et autres ressources cartographiques
d‘: Partition musicale
" £

b

4

Ensuite, plusieurs types de grilles sont possibles en fonction du type d’expression choisie.

Par exemple, pour I'expression « Texte » : grille compléte, grille simplifiée, grille minimale,

périodiques reliés. Ces grilles sont donc adaptées en fonction du type d’expression choisi.
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ESE'Grille : Grille compléte~i

Grille Simplifieée
Grille minimale pour prét inter

Périodiques reliés

=1
=l

2) Langues

Remplir les champs « Langues » : la langue de I'expression et la langue originale quand le
document est une traduction.

Langues e

Langu de fexpression | Q frangais OO g

Langu originale |0 anglais D@

Pour ajouter une langue, commencer a écrire dans le champ, puis cliquer sur une des langues

proposées dans la liste.

o Langue de I'expression : saisir ici la langue dans laquelle est exprimé le document.

o Langue originale : saisir la langue dans laquelle le document a été écrit.

Il est possible d’ajouter plusieurs langues dans chaque champ. Ci-dessous, I'exemple d’un

document bilingue frangais-anglais

Type dexpression Texte o

Langues

Langue de I'expression < frangais O @[ O anglais & @)

Langue originale

Il n’est pas possible d’ajouter une langue qui n’est pas présente dans la liste (les codes de langue

sont normés par I'IFLA).

/!\ Pour un document en langue francaise, choisir [fre] francais
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/!\ Dans le cas d’un ouvrage en plusieurs langues dont aucune ne prédomine, choisir [mul]
(multilingue)
/"\_Pour un document ou la notion de langue ne s’applique pas, choisir [und] (indéterminé) ou [zxx]

(pas de contenu linguistique = non applicable)

2.1.12.3 Bloc « Description »

Titres et mentions. Ajouter un élément descriptif-
Titre:

Complément

Mention de responsabilité princ.

Mention de responsabilité sec
Autres titres Ajouter un autre type de titre-

Responsables intellectuels

Norm Nive. Yére fonction

Ce bloc correspond aux zones ISBD suivantes :

Zone 1 : zone du titre et mention de la responsabilité
Zone 2 : zone de I'édition
Zone 4 : zone de I'adresse bibliographique (publication, production, distribution, etc.)
Zone 5 : zone de la collation (description matérielle)
Et aux zones de I'Unimarc suivantes :
Zone 200 : Titre et mention de responsabilité
Zone 205 : Mention d’édition
Zone 210 : Publication, production, diffusion, etc.
Zone 215 : Description matérielle
Zone 700, 701, 702, 710... : Responsabilité intellectuelle

Indiquer ici :

- Le titre du document : le titre principal est la zone obligatoire de la notice. Il est possible de
rajouter d’autres titres (complément, de partie, etc.).

- Les mentions de responsabilités : auteur, co-auteur(s), auteurs secondaires tels que mentionnés
sur la page de titre ou pages liminaires
Attention ! Ne pas indiquer le titre de la série ou le numéro de volume ici : se reporter a la partie

collection et série.
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- Les responsables intellectuels : auteurs du document. Les responsables sont des autorités.
Commencer par saisir le nom de famille du responsable :
o S'il est déja présent dans la base, le logiciel charge tous les responsables correspondants
afin d’éviter de créer un doublon. S’il existe, il suffit de le sélectionner.
o S’il n’existe pas, il faut le créer. Cliquer deux fois sur le champ du responsable concerné.
Une fenétre s’ouvre, il faut alors compléter les champs « Nom », « Elément rejeté :
prénom » ainsi que les dates biographiques.
- Les responsables commerciaux : éditeurs, imprimeurs, producteurs ou diffuseurs du document.
Méme fonctionnement qu’avec les responsables intellectuels.
- Lazone de la collation vous permet de rentrer les caractéristiques matérielles du document

(nombre de pages, format, prix, présence d’illustrations, etc.).

2.1.12.3.1 Titres et mentions

Titres et mentions ) Ajouter un élément descriptif-

Titre

(==

Complément

0

Mention de responsabilité princ.

Mention de responsabilité sec.

aC

Autres titres Ajouter un autre type de titre~

Introduire ici les informations telles que trouvées sur la page de titre ou dans le document et sans
abréviations sauf si celles-ci sont présentes sur la page de titre (exemple : traduit de I’anglais par... ;

préface de... ; dirigé par...).

Ajouter un nouvel élément descriptif pour chaque titre et mention de responsabilité différente.

Titres et mentions Ajouter un élément descriptit-
Titre Titre

Complément

Mention de responsabilité pr

Mention de responsabilité se

Autres titres
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Pour les « Titre », « Titre original », « Titre de partie », « Titre d’un autre auteur » et « Titre
paralléle », la premiére lettre doit étre en majuscule (exemple : La reine dans le palais des courants
d'air).

Pour le « Complément » ou sous-titre, la premiére lettre doit étre en minuscule (sauf si c’est un nom
propre).

Pour les « Mention de responsabilité », la premiére lettre doit étre en minuscule (sauf si c’est un

nom propre).

<o >

Tite Fucking patriot

Wention deresponszbiit prnc. - dessinet soénariode lour Jigounoy

= >

Wenfion de respansebité sec.  couleurs de Nadia Jigounoy

<2 >

Il faut indiquer dans les mentions de responsabilité tous les auteurs figurant sur la page de titre du
document. Dans le cas d’une pluralité d’auteurs, il ne faut donc plus indiquer uniquement les trois

premiers auteurs suivis de la mention « et al. ».

Si le document ne contient pas d’autre mention de responsabilité qu’une mention de responsabilité
secondaire, celle-ci sera toujours reprise en « Mention de responsabilité principale » (exemple : sous

la direction...).

Titre 1940
Complément etsila France avait continuéa guerre
Complément essai d'alternative historique

Mention de responsabite princ. - sousa direction de Jacques Sapi,Frank Stora,Loic Mahé

Wention de responsebite sec.  avecle concours de Laurent Arenales del Campo, Benoit Gérard et Jean-Marc Mendel.. ¢t ol préface de Laurent Henninger

Lorsque le document contient un « N° de partie », la premiere lettre doit étre en majuscule

(exemple : Tome 1 ; Vol. 2).

42



Avril 2024

C’est dans la partie « Titres et mentions » que I’'on mentionne le titre original d’'une ceuvre. Cliquer

sur « Ajouter un élément descriptif » et sélectionner « Titre original ».

Vidéo et document projeté

P
&

Titre
sion Compléement ()
Titre original ——
N° de partie
Titre de partie
Titre d'un autre auteur
itres Titre paralléle
Mention de responsabilité princ
Mention de responsabilité sec
Mention d'édition
Langue

Volume

')
-

Ajouter un élément descriptif-

C’est également dans la partie « Titres et mentions » que I’on indique la mention d’édition. Cliquer

sur « Ajouter un élément descriptif » et sélectionner « Mention d’édition ».

Vidéo et document projete

e
¢

Titre

o)
0]
W

sion Complément
Titre original
N° de partie
Titre de partie

Titre d'un autre auteur

o)
0]
W

S Titre parallgle

Mention de responsabilité princ
Mention de responsabilité sec

Mention d'édition e
Langue

Volume

[
)

Ajouter un élément descriptif-

Pour la « Mention d’édition », la premiére lettre doit étre en majuscule sauf si c’est un chiffre

(exemple : Nouvelle édition ; 2e édition m. a j. par...).

Description
Titres et mentions (+) Ajouter un élément descriptif-
Titre Chante & découvre I'espagnol : Nouvelle édition

Mention de responsabilité princ. ~ Paroles, musique et production Stéphane Husar

Mention de responsabilité sec.  illustrations intérieures Adam Thomas et Loic Méhée

Mention d'édition Nouvelle édition

Dans le cas ou il y a des variantes de titre (par exemple si le titre de couverture est différent de celui
de la page de titre), cliquer sur « Ajouter un autre type de titre » dans « Autres titres » et faites votre

choix dans la liste.
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Titres et mentions (+) Ajouter un élément descriptif
Titre Tite de couverture ol: Nouvelle édition
Titre courant

Mention deresponsabilté pr e gjous erle catelogueur 10N Stéphane Husar

Titre de départ
Mention de responsabilité 58— Titre de dos m Thomas et Loic Méhée
Autre variante duftitre
Mention d'édition Titre dans un alphabet modeme
Titre précédent
Autres titres (+) Ajouter un autre type de titre-

Les « autres titres » serviront également de point d’acces lors d’une recherche dans le catalogue

professionnel ou sur le portail.

Titres et mentions (+) Ajouter un élément descriptif-
Titre 1cobra, 2 souliers et beaucoup d'ennuis

Mention de responsabilité princ.  Alexander McCall Smith

Mention de responsabilité sec. traduit de l'anglais par Elisabeth Kern
Titre original Blue shoes and happiness
Mention d'édition [Ed.] en gros caractéres

Autres titres (*) Ajouter un autre type de titre-

Autre variante du titre @ 9 5]

Titre Un cobra, deux souliers et beaucoup d'ennui

2.1.12.3.2 Responsables intellectuels et commerciaux

Responsables intellectuels

Nom Niveau 1ére fonction 2 3éme fonction 4éme fonction Outils
McCall Smith, Alexander (1948 - ...) Principal Auteur S
Kern, Elisabeth Secondaire Traducteur
Responsables commerciaux Ajouter un éditeur, un fabricant,

Type Nom 1ére fonction 2nde fonction Lieu Date Outils
Editeur 10-18 Paris 0L 2007
Fabricant Impr Brodard & Taupin 72-La Fléche o

Dans la partie « Responsables intellectuels », on saisit les responsabilités principales et secondaires
(auteurs, préfaciers, traducteurs, collectivités...), celles qui ont déja été indiquées dans la partie
« Titres et mentions de responsabilité » mais de maniére normée puisqu’il s’agit ici d’autorités.

/!\ Dans le cas d’un ouvrage anonyme, il ne faut pas introduire le premier mot significatif du titre

dans les mentions de responsabilité et encore moins dans les champs « Responsables intellectuels ».
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Dans les champs « Responsables commerciaux », on indique les mentions d’éditeurs, imprimeurs,
producteurs, distributeurs ou diffuseurs du document telles que trouvées sur la page de titre ou dans
les pages liminaires.

Ce sont les informations encodées dans la partie « Responsables intellectuels et commerciaux » qui
serviront de point d’entrée pour la recherche sur le catalogue professionnel ou sur le portail.

En commencgant a écrire dans le champ « Nom » un mot (nom de |'auteur de I’éditeur...), une liste

s’ouvre. Si le nom est déja présent dans la base, choisir dans cette liste.

Responsables intellectuels

Nom Niveau 1ére fonction 2 3éme fonction 4éme fonction Outils

=
5
&

Principal Auteur

Mecall, Cash

i

B
[ 00 -/~ -~ -1 < -T

Secondaire Traducteur
MCCALL. Gerrie

3

McCall, Dinah

)

MeCall, Henrietta

c e

McCall, Mary Reed
Roed MeCall Mary ¢ fonction 2nde fonction Lieu Date Outils

3¢ e

McCall Smith, Alexander (1948 - ) . O =
2l Smith. Sexancert Paris 2007 o
MCCALL SMITH Alexander -

3

Paris
IPage (1 surtl |

Q

Importance 320,

g Caractéristiques  couv.ill. en coul.
matérielle

Si le terme n’existe pas, il faut le saisir dans les cases correspondantes dans les champs

« Responsables intellectuels » (auteur, préfacier, traducteur, réalisateur...) et « Responsables

commerciaux » (éditeur, diffuseur, producteur, distributeur...).

/!\ Pour un nom de personne, il convient de saisir les éléments dans I'ordre suivant, en respectant la

ponctuation : Nom [Virgule] [Espace] Prénom (exemple : Dumas, Alexandre)

Une fois le nom saisi, une nouvelle fenétre s’ouvre. Remplir les champs manquants éventuels - les
dates de naissance et, le cas échéant, de déces, lorsqu’elles sont connues doivent étre renseignées -
puis cliquer sur « Dédoublonner et continuer ». (Pour le dédoublonnage des autorités, voir point 2.2.7

Le dédoublonnage des autorités et notices liées).
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Autorité : création Type de l'autorité Code Usages Description Visualisation

OSujet [ Responsable [ Editeur

Description

Nom Camage

Elément rejeté (prénom) Lucille

Ajout ou qualificatif

Chiffres romains

Initiales

Dates 1945 | 2020

Visualisation

Camnage, Lucille (1945 - ..) /

‘ Dédouhlnm et continuer

Une nouvelle fenétre s’ouvre. Cliquer sur « Créer une nouvelle autorité » et ensuite sur « Valider ».

Présomptions de doublon de : Carnage, Lucille (1945 - 2020) ®

Liste des doublons rencontrés Origine Type des doublons rencontrés Sujet Resp. Edit. Outils
Camnage GUESSMI..  Personne "] Qe

Créer une nouvelle auté

Pour les fonctions des différents responsables, en commengant a écrire un terme (auteur, illustrateur,
éditeur...), un menu déroulant avec les codes vous permet de compléter cette partie. Cela fonctionne
également si vous saisissez un code (070, 730, 440). /!\ Les co-auteurs sont des auteurs, il faut deés lors

leur attribuer la fonction « Auteur ».
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Respansables intellectuels

Nom Niveau Tere fonction 2 3eme fonction 4gme fonction Qutils
Carnage, Lucille (1945 - 2020) Principal Autm g :

i Auteur (070) o =
Kern, Elisabeth Secondaire Personne ou collectivité exercant |a responsabiité principale dans la o b

création du contenu intellectuel ou artistigue d'une euvre. Lorsque
plusieurs personnes ou collectivités assument conjointement cette
responsabilité, c2 code peut &tre associé  autant de vedettes quil
conwient

Auteur de Fanimation [(18)

Personne qui utilise une technique pour conférer a sa production
artistique [illusion du mouvement.

Editeur LaLoupe Auteur de Fenvoi (450) r

Responsables commerciaux : Ajouter un éditeur, un fabricant. ..

Type Nom 1ere fonction le Qutils

o &
Persanne qui signe un envoi
Auteur de 'hommage (450 — Auteur de l'enval) o =
Fabriart Impr. Jouve Persanne qui signe un envoi (U
Auteur de Finterview (470 — Intervieweur)
LT 3320, Paractéritiones  couv.ill.en coul.

Pour les « Responsables commerciaux », on transcrit les dénominations des responsables

commerciaux intégralement telles qu’elles apparaissent sur la page de titre ou dans le document.

On n’introduit pas d’abréviations si elles n’y figurent pas ; ainsi, on n’abrége pas les termes « éditeur

», « édition », ... ni les prénoms des éditeurs (exemple : Editions de Vecchi, Editions Robert Laffont...).
Dans le champ « Date », indiquer la date qui figure sur le document. Si la mention de dépot Iégal, de
copyright ou d’achevé d’imprimé figure a c6té de la date, il faut I'indiquer (exemple : DL 2014, cop.

2015, impr. 2016).

Responsables commerciaux  (#) Ajouter un éditeur, un fabricant, ...

Type Nom Tere fonction 2nde fonction Lieu Date  Outils
Edteur  Laloupe Paris 2007 g i
Fabricant Paris g ]

ATTENTION ! Les responsables intellectuels et commerciaux sont des autorités. En cas d’erreur, il faut
supprimer de la fiche bibliographique la mention erronée et la remplacer par la mention correcte. En
effet, utiliser le crayon pour modifier est I’équivalent de modifier I'autorité. Cette modification se

répercute alors sur toutes les notices ! Il n'y a pas de possibilité de retour en arriére.
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2.1.12.3.3 Description matérielle

impartance Wp+0D Caractéristiques ~ couv. il en coul.
matérielle

Format 2en| Prix public

Le champ « Importance matérielle » concerne la pagination (exemple : 1 vol. (XII-42 p.), 2 vol. (64, 68
p.), 1 vol. (non paginé [28] p.), 1 CD MP3 (5h34), 1 DVD (1 h 45)...)

Le champ « Caractéristiques » concerne la mention d’illustration ou autre (exemple : ill., tout enill., ill.
en coul., tout enill. en coul., 16/9 comp. 4/3, coul. et n. et b. (PAL), son. (stéréo)...)

Dans le champ « Format », indiquer la taille du document ou autre (exemple : 24 cm, 25 x 30 cm).
Dans le champ « Prix », on peut introduire le prix public du document®, celui qui figure en général sur
la 4éme de couverture (parfois sur la couverture ou la jaquette quand il y en a une). Toutefois, il est

recommandé de saisir le prix au niveau de I'exemplaire.

Le matériel d'accompagnement se signale dans le champ « Importance matérielle » séparé par la

ponctuation « + » (exemple : 1 vol. (81 p.) + 1 CD-ROM). Il est conseillé de reporter cette information

dans la zone « Piege » de la fiche exemplaire.

2.1.12.4 Bloc « Collection et série »

Si le document fait partie d’'une collection et / ou d’une série, compléter ou vérifier cette partie.

Collection Volume

Série Numéro

Ce bloc correspond a la zone 6 de I'ISBD : zone de la collection.
Et aux zones de I’'Unimarc (B) suivantes :

Zone 410 : collection

Zone 461 : niveau d’ensemble

5 Le prix réellement payé (avec remise éventuelle) d’'un document s’inscrit dans le bloc « Exemplaires » de la
notice.
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Il est possible de lier dans ce bloc le document a des notices de collection et série. Le fonctionnement
est le méme qu’avec les autorités auteur et éditeur (voir point 2.2.7 Le dédoublonnage des autorités

et notices liées).

- La collection est une notice bibliographique : il est important et obligatoire d’indiquer I’éditeur
si vous la remplissez.

- La série est une notice intellectuelle. Il ne faut pas introduire I'information éditeur (notamment
si vous possédez plusieurs éditions d’'une méme série). La série servira au titre construit (celui
s’affichant dans les résultats de recherche) de cette facon : Titre de la série (n° du tome) : titre

du document (exemple : L’amie prodigieuse (1) : Enfance, Adolescence)

La série réunit des documents autonomes, publiés séparément, mais présentant une continuité
intellectuelle. La collection, quant a elle, rassemble des documents possédant des caractéristiques

communes dans la présentation et le domaine traité.

La ligne de saisie de la collection / série comprend trois zones successives; elles servent

respectivement aux usages respectifs suivants :

e 1°€zone: Libellé de la collection / série et de la sous-collection / sous-série (exemple : 10-18.
Grands détectives) ;

e 2®Me 70ne: numéro dans la collection / série ;

e 3% zone: complément d’information pour préciser si le numéro de volume porte

précisément sur la collection / série ou sur la sous-collection / sous-série.

Collection  Le Livre de poche Volume 34213

Séie  AnnoDracula / KimNewman Numéro 3

Si la collection / série n’est pas présente dans le bloc « Collection et série », commencer a saisir le

titre de la collection / série. Une liste s’affiche :
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Recherche & catalogage Autorités Exemplaires

ille Code Description | Titresdeforme | | CollectionetSérie | Oeuvres  Classifications et Indexations | Analyse | Exemplaires | Sugge

Titre construit Outils.

Collection et Série

Collection  10/18 Volume 34213

Gp

10-18 [C. Bourgois]

10-18 [Editions Robert Laffont]
Série 10-18 [C. Bourgois; 0240-2300] Numéro 3
10-16 [10-18: 0240-2300]
1018 [10-18]

10-16 [10-18: 0240-2300]
10-18 [Sonatine éditions)
Qeuvres 10-18 [UGE: 0240-2300]
10-18 [10-18]

ap

10-18[10-18]
Deuure | (] <@ maan mmam
X | K IPage | 2 sur32] Bl | oo | O
Relation B Outils

a)

o0

Sélectionner la collection / série si celle-ci figure dans la liste.

Si la collection / série n’apparait pas dans la liste, il faut alors cataloguer manuellement la notice de

la collection / série en remplissant les différents champs. Dans ce cas, faire simplement « Enter » une
fois le titre de la collection /série saisi dans la case adéquate. Le systéme affiche une notice
bibliographique pré-remplie. Compléter les différents champs de la notice de collection / série puis,

cliquer sur « Valider » pour enregistrer.

Collection : création Code Sous t Analyse

Code

1SSN ‘ O

ARK / Q
Expression

Type des documents de la

Texte o
collection

Langues des documents de la collection

Langue de fexpression [ 9_francais O @) 5
Langue originale (@ anguais ©®) &
Description
Titres et mentions (3) Ajouter un élément descriptif-
o ™
Titre Lustucru S @
Valider | Fermer

Si I'ISSN d’une collection est présent dans le document, il faut I'introduire dans le bloc « Code » de la

notice de collection.

Si le titre de la collection / série posséde des variantes de titre, vous pouvez indiquer celles-ci dans
le(s) champ(s) « Titre usuel, alternatif ou ajouté par le catalogueur » de la notice de collection ou

série. |l est possible de rajouter plusieurs variantes de titre.
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Q0 Q0O

Description
Titres et mentions %) Ajouter un élément descriptit-
Titre Lustucru (0]
Titre usuel, aiternatif ou ajouté pal Leusses-tu cru ? (]

Pour les séries, il faut laisser la (les) mentions de responsables intellectuels et supprimer les
responsables commerciaux — sauf exceptions (voir le point « consignes ») car ils changent parfois

dans le temps et ce afin de garder une cohérence de la série.
Pour supprimer un élément, cliquer sur la poubelle rouge a c6té du champ qui doit étre supprimé.

Pour les collections, il est obligatoire de conserver la (les) mention(s) de responsables commerciaux

et de supprimer les responsables intellectuels.

Introduire une sous-collection / sous-série le cas échéant.

Collection : création Code 3 i ipti S i Classi i et i Analyse

Titre Folio junior

ao
ab

Responsables intellectuels =~ (3
Nom Nive_ “ere fonction 2nde fonction 3eme fonction 4&me fonction Outils

- O =
Principal o u

Responsables commerciaux @ Ajouter un éditeur, un fabricant, ...
Type Nom 1ere fonction 2nde fonction Lieu Date Outils

(1

Editeur Gallimard Paris 1980 o "

Estune snusml\ectww‘l\

Sous collections

@

Sous collections @ Ajouter une sous collection

Titre de la sous collection Outils

Si le document est numéroté dans la collection, indiquez le numéro du volume dans le champ

« Volume » de la notice du document.

Si nécessaire, vous pouvez préciser si le numéro porte sur la collection / série ou collection / sous-
série en complétant le champ « Portée de numéro ». Sélectionner la donnée qui convient dans la

liste proposée.
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Collection  Falio juniar Gallimard] Volume 95

Série Numéra

Collection et Série

r

Collection  Folio junior. Mes premiéres lectures [Gallimard] Volume 93 Mes premiéres lectures

Avril 2024

Mes premiéres lectures
Folio junior

Supprimer cette ligne

Série Numéro

Attention ! Si une série a été introduite par erreur en collection ou récupérée dans cette zone lors

des migrations, il faut corriger.

Collection et Série
Collection  Les tuniques bleues. 10 [Editions Dupuis] Volume

Série Numéro

Pour ce faire, aller dans la partie « série », introduire le titre de la série. Le sélectionner dans la liste si

la série existe déja ou la créer si elle n"existe pas (en procédant comme ci-dessus).

Collection  Les tuniques bleues. 10 [Editions Dupuis) Volume

série Les Tuniques ble Numéro

Oeuvres

Vérifier, modifier ou compléter si nécessaire la notice de série.

De retour sur la notice de départ, ajouter le numéro de volume de la série et supprimer le lien a la

collection en cliquant sur la poubelle rouge.
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Collection  Les tuniques bleues. 10 [Editions Dupuis] Volume

Série Les Tunigues ble / Raoul Cauvin [Editions Dupuis] Numéro |10

Collection  Les tuniques bleues. 10 [Editions Dupuis] Volume

. . Supprimer cette ligne

Série Les Tunigues ble / Raoul Cauvin [Editions Dupuis] Numéra 10

/!\ Consignes pour ’encodage d’une série :

e Pour les bandes dessinées : mentionner le nom du scénariste et/ou du dessinateur si ce sont
des auteurs récurrents. Si au fil des publications, on observe un changement radical des
auteurs d’origine, préférer introduire l'auteur de l'univers avec le code de fonction
« Antécédent bibliographique » - pour des adaptations, des continuations dues a un autre
auteur — (exemple : Blake et Mortimer)

e Introduire la mention de responsabilité commerciale dans le cas ou une série de fiction et une
série bande dessinée porte le méme nom. Il est possible de les distinguer également en
encodant le genre « Bandes dessinées » et /ou le type de document « BD Adultes », « BD
Jeunesse », « Fictions adultes », « Fictions jeunesse » dans les champs dédiés.

e Introduire la mention de responsabilité commerciale si une série est rééditée chez un autre

éditeur avec changement de tomaison (ex. Boule et Bill)

e Pour une série documentaire : quand le titre de partie est significatif, procéder comme pour

les séries de fiction. Si le titre de partie n’est pas significatif, procéder suivant la méthode :

Titre commun. Indication d’ordre du titre dépendant, titre dépendant.
o Ne pas créer de série pour des documents pour lesquels cette notion n’est pas clairement

établie. Il est toutefois possible d’ajouter une remarque en note générale.
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2.1.12.5 Bloc « Classifications et indexations »

ssifications et Indexations

Classification principale  Fiction o x
Classifications

cou 82-996

a0
b
b

Dewey

ao
}

Centres d'intérét

Type de document et support..  BD Jeunesse ««BD Jeunesse +1»»

A0
b
P

Indexations matiéres

< Bandes dessinées humoristiques © © St

Ce bloc comporte 4 zones :

- Laclassification principale : fiction, documentaire ou autre. Cette zone obligatoire, sert aux
regles de fonds ou de prét, aux statistiques et a la recherche publique.

- Classifications : charge les tables indiquées comme classifications depuis les
Parameétres/Listes/Centres d’intérét et classifications spécifiques. Vous trouverez ici les indices
Dewey (récupéré par dérivation) ou la CDU qui permettent de renseigner la thématique
principale d’'un documentaire afin d’en déduire éventuellement une cote de rangement. Si un
indice CDU n’existe pas, il est possible de le créer a partir de la fiche bibliographique (voir ci-
dessous).

- Centres d’intérét : charge les tables indiquées comme centres d’intérét depuis les
Parameétres/Listes/Centres d’intérét et Classifications spécifiques. Vous trouverez ici le « Type de

document et support matériel », a renseigner obligatoirement, et les genres, qui sont utilisés

principalement pour la fiction. /!\ Il est impossible d’ajouter une valeur qui n’existe pas dans ces
tables depuis le module Catalogage. Il faut obligatoirement en faire la demande aupreés de la
Cellule OpérA.

- Indexations matiéres : charge les autorités sujet déja présentes dans la base, ou celles présentes

dans le réservoir de notices. Il est possible ici d’ajouter des valeurs depuis le catalogage.

2.1.12.5.1 Classifications

1) Sélectionner la classification principale dans le menu déroulant. Pour rappel, cette zone

est obligatoire. La notice ne peut étre validée si la zone n’est pas complétée.

Classification principale M O X

Fiction
Documentaire

Classifications e
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2) Ajouter une classification Dewey ou CDU.

Cliquer sur « Ajouter une classification » et sélectionner dans le menu déroulant le type de

classification que vous souhaitez utiliser.

/!\ La BNF utilise la Dewey. La législation belge nous permettant d’utiliser la Dewey également, il ne

faut ni la modifier en CDU ni ajouter un indice CDU si un indice Dewey est présent.

Commencer a introduire I'indice ou le terme désiré et sélectionnez-le dans la liste qui s’affiche.

Classifications (¥ +
cou 8299 Q S®
B2-996(082) o =
Ll 52-59700074102 asw
B2-994:94
N N o) B2-5946-VERSINS (PIERRE)
Centres dintérét (1) - 1299604
82-997-GILLON (PAUL)
Type de document et support.., |82-997.091:396 ags
82-995"18/197(091)
82-596(03)
matieres | () 82-993 SADE
IPage 1 surs| OF o | O yys
< Bandes dessinées humor q ur (9] AT

Pour la CDU, il est possible d’ajouter un nouvel indice si celui-ci n'apparait pas dans la liste quand on

le tape. Pour ce faire, cliquer sur la loupe a la fin de la ligne CDU. Un nouvel écran apparait.

Contenu de la classification CDU

(@ Ajouter | | Code Libells £ Q

Code- Libellé

0 Science et connaissance. Organisations. Informatique. Bibliothé i ivités et institutions. Publications.

0-053.2 Enfance et premigre enfance en général

0.27 Bibliothéques générales

0.28.5 Ouvrages pour la jeunesse. Habitudes de lecture des enfants

0.28.8 : 3747 Aide aux lecteurs dans ses rapports avec I'éducation des adultes
0.6538

0.69

naom

DOEOOOEOG

| Page Isur8251l > IR Page courante 1 - 20 sur 165013

Puis, cliquer sur "Ajouter" en haut a gauche de la fenétre qui s'ouvre.
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v B Accueil Decalog SIGB) X D Accueil (Decalog 51G8) X 1) Catalogues (Decalog SIGB) X (C Notice RAMEAU “Bandesdessi X  + - o X

& > € % sigbformationhainautbe/indexphp?_action_=index&module=catalog B a%x D o 2

Contenu de la classification CDU

@ jouter | | Code Libellé

Code~ Libellé

vor  vovor

0.697 0697

0.695.. 0.69538

0.695.. 0.69538 RLP

oo 00 i et de la culture
00(0..  00(02.053.2)

00.21.  00.213-053.5:373.3

IPage | 1/sur82511 DI oo | O Page couraMg 1 - 20 sur 165013

Fermer

Une ligne s'ouvre en bas du tableau. Indiquer le nouvel indice CDU dans la colonne "Code" et le libellé
dans la colonne "Libellé". Nous vous conseillons de saisir la méme valeur dans les 2 champs. Puis
cliquer 2 fois sur la disquette au bout de la ligne pour enregistrer le nouvel indice CDU. Et enfin, cliquer

sur "Fermer".

De retour sur la notice, il faut introduire I'indice CDU nouvellement créé et le sélectionner dans la liste.

Classifications () -

cou ‘m (40423 Q 3 &
913(23)(494)
0=
DW\ o13(494.231) 7 7 Q o
B 913(494.231)(036)

Centresdintérét  (3) + .
|Page | 1 surll NS}

Type de document et support... S Q g a

3) Ajouter obligatoirement le Centre d’intérét - Type de document et support matériel.

Une fiche ne peut étre validée si ce champ est absent. Il s’agit d’une liste fermée. Tout ajout d’un

terme doit étre demandé a la Cellule OpérA.

/!\ L’absence de « Type de document et support matériel » a une conséquence directe sur le
portail. Un « type de document et support matériel » sera attribué au hasard pour toute notice
bibliographique avec le risque de retrouver par exemple « cédéroms » comme « type de document
et support matériel » pour une bande dessinée ou un documentaire. La présence de plusieurs

types de document et support matériel a la méme conséquence. Vous ne devez donc introduire
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qgu’un et un seul type de document et support matériel. Il se peut que lors de I'intégration de
nouvelles bibliothéques, un deuxieme champ de ce type ait été implémenté. Il faut le supprimer
Cliquer sur « Ajouter un centre d’intérét » et sélectionner « Type de document et support matériel ».
Commencer a introduire le terme désiré et sélectionnez-le dans la liste qui s’affiche.

Pour afficher la liste compléte, vous pouvez cliquer sur la loupe a la fin de la ligne. Un nouvel écran

fa)
s’ouvre. Sélectionner le terme adéquat en cliquant surle !/

Contenu du centre d'intérét Type de document et support matériel

(®) Ajouter | Code Libelle & Q

Code- Libellé
CDM  CDs musicaux
Disques Vinyles
Instruments de musique
Jeux vidéo
Livres anciens
Manuscrit

Manuels de solfége

o
VEEOEE OO E

Tahlattac

IPage [1 sur2l DI Page courante 1- 20 sur 35

4) Ajouter quand cela est nécessaire un ou plusieurs autres centres d’intérét.

Par exemple, pour ajouter un Centre d’intérét — Genre, cliquer sur « Ajouter un centre d’intérét » et

sélectionner « Genre ». Ce champ peut étre répété.

Centresdintérét (3 -

Genre o

Indications sur les données migrées
Niveau de lecture

Serveur OAI

Type de documant et support matériel

Genre

Type de document

Commencer a introduire le terme désiré et le sélectionner dans la liste qui s’affiche.

je,
Qo ¢
G

Genre Romar{ C

Roman

Roman sutobiographique
Roman dramatique
Roman biographique

Indexations matiéres ®

ap

O Bandes

Roman réaliste
Roman interactif
Roman sentimental
Roman champétre
Analyse Roman historique.

IPage (1 |sur2]l DI o | O

Contenu ® ajouter

Pour afficher la liste compléte, vous pouvez cliquer sur la loupe a la fin de la ligne.
Vous pouvez introduire plusieurs genres si vous le souhaitez.
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2.1.12.5.2 Indexations
Préalablement, il faut vérifier la justesse des termes utilisés en consultant la liste des autorités

Rameau de la BNFS.

Pour ajouter des indexations matiéres, cliquer sur « Ajouter une indexation matiére » et commencer

a introduire le terme souhaité. Une liste apparait. Sélectionner le terme adéquat en cliquant dessus.

Indexations matieres ()

Q. Bandes dessinées humoristiques O © GoE

5 7 0=

Etats-Unis secession| G ol
K S | Guerre de Sécession (Etats-Unis) --> Etats-Unis -- 1861-1865 (Guerre de Sécession]

G Etats-Unis - 18611865 Guerrs de Sécession) - DVD

& Etats-Unis -- 1861-1865 (Guerre de sécession) -- Romans

GH  Etats-Unis -- 18611865 (Guerre de sécession) - Ouvrages pour la jeunesse
Anal Etats-Unis - Histoire -- 1861-1845 (querre de Sécession) -- Romans

GH  Guerre de Sécession -> Etats-unis -- 1861-1865 (querre de Sécession)

8 Guerre de Sécession (Etats-Unis) [Etats-Unis ** 1861-1865 (Guerre de Sécession]]
“TBH  secession, Guerre e (Etats-Unis) Etats-Unis * 1861-1865 (Suere de Sécession] .
8 Etats-Unis ** 1861-1865 (Guerre de Sécession) Valider | Fermer
H
9

D Retouralaliste = DI Suivant

Si le terme n’est pas présent dans la liste, une nouvelle fenétre s’ouvre.

Autorité : création Type de lautorité

Type de l'autorité

Fermar

Sélectionner le type d’autorité (voir ci-dessous point 2.2 Autorités)

Autorité : création Type de lautorité

Type de l'autorité

Lorsque l'autorité est choisie, de nouveaux blocs apparaissent.

6 https://catalogue.bnf.fr/recherche-autorite.do?pageRech=rat
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Autorité : création Type de lautorité Code Usages. Description isualisation

Type de l'autorité

Q

Type Concept

Code

Usages

¥ Sujet Responsable Editeur

Description

Nom Méthode sismique-réflexian|

Compléments  (+) Ajouter un complément

Compléter le n° ARK en copiant/collant celui-ci a partir de la fiche « Autorité » Rameau

catalogue.bnf fr/ark:/12148/cb11932498m

| S _Se o

Méthode sismique-réflexion

Vedette matiére nom commun. S'emploie en téte de vedette.

<Employé pour :
Sismique-réflexion, Méthode

<<Terme(s) générique(s) :
Géophysique
Prospection sismigque
Sismologie

>><<Terme(s) associé(s) :
Meéthode sismique-réfraction

Domaine(s) : 550 . - 600

Correspondance(s) :
-LCSH (Library of Congress Subject Headings) - Seismic reflection method http:/id.loc gov/authorities/subjects/sh85119625

Correspondance(s) exacte(s) :
- RVMLaval (Répertoire Vedettes-Matierg de 'Université Laval (Québec)) : Méthode sismique-réflexion

Identifiant de la notice :ElUwAPAEEIGRREYL LD

Notice n® : FRBNF11932498

Ce site utilise des cookies et vous donne le contréle sur ceux que vous souhaitez activer

Compléter la partie « Description » si le terme (les noms propres, la plupart du temps) n’existe pas
dans la liste d’autorité RAMEAU. Sile termey figure, dériver la notice en cliquant sur la double fleche.

Cette opération permet de récupérer les termes exclus, associés, ... présents dans la notice.
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ptormation.hainaut.be/index.php?_action_=indexsmodule=catalog W @ W
Autorité : création Type de l'autorité Code Usages Description Visualisation
Type de l'autorité
(5]
Type
Code
ARK ark:/12148/cb11932498m Q
Usages
Sujet Responsable Editeur
Description
Nom Méthode sismique-réflexion
Compléments (+) Ajouter un complément
Fermer

Un pop-up apparait. Cliquer sur « Oui ».

Attention

Une autorité avec le méme identifiant.
ISNI ou ARK a été trouvée dans les
réservoirs de la BNF. Souhaitez-vous
mettre & jour lautorité avec celle du

réservoir?

La notice « Autorité » de la BNF est dérivée. Cliquer sur « Dédoublonner » puis « Valider »

Répéter I'opération si vous devez ajouter des subdivisons a I'autorité téte de vedette. Commencer a

introduire le terme souhaité et sélectionnez-le dans la liste qui s’affiche.

En cas d’erreur dans I'ordre de construction des subdivisons, sélectionner I'’élément et le déplacer en
cliquant sur les fleches (droite, pour déplacer le terme vers la droite ; gauche, pour déplacer le terme

vers la gauche)

o m
Indexations matieres | (¢

= = = e0a

(' Guerres napoléoniennes (1800-1815) O { Belgique D ¥ ( Opérations militaires 0 Vgl
. . o L, ) 02

Q' Namur (Belgique; province) O & ¢ Histoire D Ugld

Pour supprimer un élément, cliquer sur la croix.
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Indexations matiéres (¢ /

 Guerresnapoléoniennes (1800-1815) 0 € O Belgigue 0 © O Opérationsmiltaires D :gf;

<

Gip

9 Namur (Belgique:province) 0 ' 4 Histoire D ©

Pour ajouter un autre sujet, ajouter une nouvelle ligne en cliquant a nouveau sur « Ajouter une

indexation matiere ».

Indexations matieres

Q' Guerres napoléoniennes(1800-1815) 0 © < Belgique O @ { Opérations militaires © © J m.

¢ Namur(Belgique: province) O € ( Histoire D © y 3:

/I\ Méme si des autorités avec la structure « Habitations populaires 19° siécle — Belgique —

Bois-du-Luc » existent dans la liste, ces derniéres ne doivent plus étre utilisées. Celles-ci ont

été récupérées lors des différentes migrations. Elles doivent étre modifiées au profit de la

structure expliquée ci-dessus lorsque rencontrées dans des notices bibliographiques.

0 Habitations populares © © ( Belgique 0 © O Boisedu-Luc [ ::_;_'.

Et non:

cb

= >

(. Habitations populaies -« Belgique - Boisdu-Luc (Belgque) > €

/ \ Les anciennes subdivisions de forme / genre de Rameau, sont maintenant considérées
comme des descripteurs a part entiére. Il ne faut des lors plus les introduire en derniere

position pour chaque sujet mais bien une et une seule fois sur une ligne indépendante.

61



Avril 2024

Indexations matiéres

) Citoyennetd
) Civisme O ©
) Respect de lapersonne O O

| Ouvrages pour la jeunesse

Et non

Indexations matigres

Q Citoyenneté 0 © < Ouvrages pourlajeunesse C © 53
Q Civisme D ® < Ouvrages pourlajeunesse O @ 53
O Respectdelapersonne O © < Ouvrages pourlajeunesse D © b SE

2.1.12.6 Bloc « Analyse »
La partie « Analyse » sert a ajouter des notices analytiques, des liens externes (vignette de

couverture...), un résumé et des notes.

Analyse

ontenu Ajouter une notice analytique”

#  Titre de la notice analytique Outils

Liens externes

Descrip. url Note Outils

Notes générales

Résumés

Autres notes Ajouter un autre type de note+

Vous pouvez introduire des notices analytiques.

Cliquer sur le bouton « Ajouter une notice analytique »

Une liste d’options s’affiche alors. Sélectionner la méthode de saisie qui convient ; a savoir :
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Analyse
Contenu @' Ajouter une notice ana\ytique‘é
¢ Tiredelanot  Dansuntableau detitres Outils

Dans une grile compléte

e Dans un tableau de titres » On peut introduire uniquement le titre de la notice
analytique, le responsable intellectuel et sa fonction ainsi que la pagination. A utiliser pour
un livre avec des ceuvres d’un ou plusieurs auteurs différents ou un recueil de nouvelles
par exemple. Toutefois, dans un but de simplification, nous demandons d’utiliser la note

de contenu (voir ci-dessous « Autres notes »).

e Dans une grille compléte » Saisie compléte de la notice analytique comme une notice
bibliographique classique. Possibilité donc d’introduire des indexations matiéres, plusieurs

responsables intellectuels... A utiliser pour des actes de colloque par exemple.

Notice analytique (O]

iq Toutes Code Expression Description Classifications et Indexations Analyse

Code

EAN / ISBN du document

ARK Q

Expression

Type d'expression Texte o

Langues ® -

Langue de l'expression 5}

Langue originale

&

Description
Titres et mentions (® Ajouter un élément descriptif-
. o =
Titre: S®

Valider Fermer

Autres titres (®) Ajouter un autre type de titre-

Responsables intellectuels ~ (+)
Nom Nive.  1ére fonction 2nde fonction 3éme fonction 4éme fonction Outils

Principal

Q0
@b

Importance
matérielle

Caractéristiques

Classifications et Indexations

Classification principale O x

Indexations matiéres  (3)
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Toutefois, ne pas remplir les champs « ISBN » « format » et « Prix public » qui ne sont pas pertinents

dans le cas présent.

Dans le champ « Liens externes », il est possible d’ajouter une vignette de couverture, un lien vers

une vidéo, ...

Choisir I'image sur Internet (sauf Electre — ou un autre site) et copier I'adresse de I'image (via le clic
droit de la souris). Dans « Liens externes », cliquer sur « Ajouter un lien externe », coller le lien et

cliquer sur « enter ».

Notice analytique ®

Notice :Toutes les Code [ cl + Analyse

Ciassification principale O x

Indexations matiéres

Analyse /
Liens externes O
Descrip- Ut Outils At N

Nttps/images-na ssi-images-amazon Q 3 [C]

hitps:/images-na.ssi-—

Notes générales

Résumés

Autres notes <) Ajouter un autre type de note-

Valider Fermer

Apres validation de la notice :

Document : détails

1) Ajouter| Modifier i Supprimer | %” Dupliquer | | | () Ajouter & cette notice- () Modifier ex. ousugg.s | | | (3 Réserver %, Fusionner avec -

[ "7 Tuesungrand gargon, Nestor |

oy o Mijade, 2003 (Namur (Belgique))

Gréban, Quentin
F——p (1977-..) [an]
| T, C auteur

“ﬁ < frangais »

Indavatinn Matibra

Pour les notes générales (équivalent de la zone 7 de I'ISBD et de la zone 300 de I’'Unimarc), on

indique les notes du méme genre dans la méme note générale séparées par un «. — » (Exemple :

Index. — Bibliographie).
Les notes de type différent s’encodent dans des notes générales distinctes.

Le champ « Résumés » correspond a la zone 330 de 'Unimarc (B) (résumé ou extrait). Ce champ est

répétable. Pour ajouter un résumé, cliquer sur « Ajouter un résumé » et saisir le résumé du document.
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Indiquer votre source entre crochets, si vous recopiez le résumé d’une source extérieure (exemple :

[Source : Electre])

Notes générales | (%)

Ouvrage publié d'abord en anglais, mais Fauteur est de nationalité belge.

Bibliographie. - Chronologie

Résumés

Nestor n'est pas trés content car il croyait passer seul la journée chez ses grands-parents. Nicole sa cousine est aussi 1a et ni I'un ni 'autre n'ont envie de jouer ensemble. Nestor s'enfuit,,, Sur les différences et le
respect. [Source : Electre] -

Pour ajouter des autres notes, cliquer sur « Ajouter un autre type de note » et faire votre choix dans
la liste qui s’affiche. Les différents types de notes s’affichent en fonction du n° de la zone en Unimarc

(B) et pas de I'ordre alphabétique.

Note sur les numéros d'identification
Note sur les informations codées

e Autorités Exemplaires Note générale sur la description bibliographique
Note sur le titre et la mention de responsabilité
Note sur I'édition et I'histoire bibliographigue

(Grille : Grille compléte) Code Collection et Série C
Note sur I'adresse bibliographique

lectre) Note sur la description matérielle
Note surles documents graphiques
Note sur la collection

Note sur la reliure et la disponibilité

Note surles zones de liens

C:‘r Ajouter un autre type de note-

Note sur les titres associés

Note sur les vedettes matiéres

Note sur la responsabilité intellectuelle

Note sur le type d'expressions ou de publications

exemplaires dans un autre sit Note surrexemplaire
Note sur la provenance
Note sur les bibliographies ou les index

Modifier Supprime Note sur les index, extraits et citations publiés séparément
Générique

@ Exemplaire Interprétes

Note sur le document original

Note sur la reproduction

ieupiscs Note sur la périodicité =

& |Q Note de contenu

Site dép Contenu structuré
E=REaRE] Note surles theses
3- N Code-ba Forme du titre choisi pour le document
[En prét]
Note sur le public destinataire
Localisal 5
neton) - Comines (1 exe (sect/de Note sur les récompenses < X

Type de ressource électronique
Configuration requise (ressources électroniques)
Renseignements sur l'acquisition

Table des matiéres simple

Table des matiéres structurée

Parmi celles-ci, par exemple, sélectionner « Note sur les numéros d’identification » pour ajouter une
note sur les identifiants (ISBN, EAN, ISSN). Vous pouvez alors mentionner un second ISBN :

e ramn meres nemasnars s e emers mmseereamaaere 3 g v

1 Texte de la note ISBN 978-2-7529-0671-7 (errong)

=

. O
Note surles récompenses (1) © |3
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A utiliser notamment pour encoder plusieurs ISBN :

e Encoder les ISBN supplémentaires trouvés dans le document en le faisant suivre du nom
de la maison d’édition entre parenthéses (exemple : 2-226-13469-7 (Albin Michel)).
e Encoder un ISBN erroné : faire suivre celui-ci de la mention ISBN erroné entre parenthéses

(exemple : 978-2-02-3561-123-x (ISBN erroné)).

Sélectionner « Note sur le public destinataire » pour préciser le public destinataire du document en

complément a la zone « public visé » des exemplaires (exemple : A partir de 6 ans, De 0 a 4 ans...).
Pour ajouter une note sur les récompenses, sélectionner « Note sur les récompenses ».
Vous pouvez alors mentionner un prix remporté par un roman ou autre :

Notesures écompenses (3

< >

2 Tedtesurlarécompense - Prix Goncourt des lycéens 2023

Indiquer le nom du prix suivi de la date (exemple : Prix Goncourt 2020, Prix Rossel 2019, Prix Ludo 2021,

Oscar du meilleur film 2021...).

Si le document est lauréat de plusieurs prix, les saisir selon le modéle ci-dessus en les séparant par une

virgule.

A utiliser aussi pour les sélections des Prix Versele et Farniente (exemple : Sélection Prix Versele 2022

— 3 chouettes, Sélection Prix Farniente 2020 — sélection jaune).

Chaque « autre note » n’est pas répétable. Une fois que vous avez sélectionné une « autre note » dans

la liste, celle-ci devient grisée.

Farne e cho pour e document

\/ W surl puc destnatare

Idnticat  Typeeresshuoe doconie Girculafion

Néanmoins, certains champs d’une note sont répétables. Cliquer sur le bouton vert « + » pour ajouter

un champ a une note.
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Par exemple, pour ajouter une note de contenu (a utiliser pour encoder le contenu d’un document de
type anthologies, ceuvres completes, fascicule de périodiques...), sélectionner le rond vert avec une

croix blanche a la droite de « Note de contenu ».

~

Alouter une note .y s Henri Belyn, p. 112

Lara ne mangera pas au Resto du Coeur : texte né d'une rencontre avec Lara (nom d'emprunt)/ Marcel Leroy, p. 13-18

Vous pouvez alors introduire les différents titres contenus dans le document.

Autres notes Ajouter un autre type de note-

Note de contenu

Contient Un fong départ / Henri Belyn. p. 11-12

2 Contient Lara ne mangera pas au Resto du Caeur : texte né d'une rencontre avec Lara (nom d'emprunt)/ Marcel Leroy, p. 13-18

w

Contient Contrainte de la métomorphose / Maité Lenne. p. 19-33

>

Contient Au nom des morts de la rue trop tot tu tes tue / Denis Uvier, p. 35-37

5 Contient Hole in the skv. take me to heaven : : texte né d'une re AU NOM des morts de la rue trop tot tu tes tue / Denis UVier. b ye pamas. . 39-43

Remarque importante sur l'introduction d’'une nouvelle notice dans le cas d’une réimpression :
Pour évoquer le cas d'une réimpression d'un document avec un ISBN identique a celui de I'édition
"originale", les normes rendent facultative la création d'une nouvelle notice bibliographique. La
création est toutefois possible mais déconseillée comme nous utilisons la dérivation de notices et
la mise a jour de celles-ci a partir du réservoir BNF, si la BNF n'a pas créé de nouvelle notice pour,
par exemple, une réédition en 2023 d'un document paru en 2012, c'est bien la notice du
document de 2012 qui va étre chargée dans Decalog.

Il est recommandé d'ajouter une note au niveau des exemplaires - "Réimpression + DATE" dans un
tel cas de figure. La recherche est possible en recherche avancée de I'onglet « Recherche et
catalogage », partie « Exemplaires »
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Quand la partie notice est complétée, il faut ajouter un/des exemplaire(s)

Pour ajouter un exemplaire, voir ci-dessus point 2.1.10

Pour ajouter de multiples exemplaires, voir ci-dessus point 2.1.10

Il est également possible dans cette partie de modifier ou supprimer un exemplaire.

« Modifier » : permet de modifier tous les champs d’un exemplaire déja existant.

(Grilla : Grill Pl Code Expression Description Titres de forme Collection et Sé
@ Exemplaires (1 exemplaire dont 1 dans la bibliothéque)
Ajouter Modifier Supprimer
E
(c
jontificat
Code-barres Q
. Site dépositaire
Bibliothbgue communala dEcaussinnes (1 exer
LED028590 - 159.9 — Code-barres
HUM02.06 - Adulte [Dlaponibie]
I[J[‘lhlt.‘m:m o x
(sect/dépt/..)
Sous-localisation
Public visé Adulte ox
Support Imprimé @ X
Cote 159.9 HUM02.05

grie | Oeuvres  Classifications et Indexstions  Analyse  Exemplaires | Suggestions
Circul
Site sctuel Bibliothaque communale d'Ecaussinnes
Classification pour ¢jaggifiés Adultes 0 x
o prat
Statut o x
Mise & disposition 21/04/2017 f3) X
Nouveauté Actuellement Ala mise b Finventaire
Période de Exemplaire non mis en nouveauté
nouveauté
Valider || Fermer

« Supprimer » : permet de supprimer purement et simplement un exemplaire. Toutefois, nous
recommandons d’utiliser 'abonné fonctionnel de pilon — propre a chaque réseau — surtout dans le
cas de suppressions multiples. De plus, avec I’AF de pilon, les notices et autorités liées se suppriment
automatiquement si celles-ci ne comportent plus d’exemplaires (notice) ou ne sont plus liées a une

notice (autorités).

(%) Exemplaires (1 exemplaire dont 1 dans la bibliothéque)

Ajouter Modifier 7 Supprimer
(?) Exemplaire : modificatic
/ Identification
Code-barres & Q

Site dépositaire
Bibliothéque communale d Ecaussinnes (1 exer

LE0DO28590 - 159.9 Code-barres

HUMD2.05 - Adulte [Disponible]

Localisation c
o x
[sect/dépt/..)

Saus-localisation

Public visé Adulte ox
Support Imprimé o x
Cote 159.9 HUMO2.05

Circulation

Bibliothéque communale d'Ecaussinnes

Site actuel
Classification pour  jassifigs Adultes [ 2%
le prét

Statut o X

Mise & disposition 21/04/2017 (E) X

Ala mise & linventaire

Nouveauté Actuellement
Période de Exemplaire non mis en nouveauté
nouveauté

Valider Fermer

Sélectionner I'exemplaire a supprimer et cliquer ensuite sur « Supprimer ». Vous devez choisir un motif

de suppression :
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Confirmation

@ Etes-vous sir de vouloir supprimer I Neige a Harry Potter,
des histoires pour rebondir: la résilencee... 7

Motif d'élimination L Q 1
Abimé

Erreur de Catalogage

Non Rendu par l'abonné

Perdu

Pilon / Désherbage

Prét inter

Restitution externe / Migration
Volé

Puis, cliquer sur « Oui » et sur « Valider ». Attention, il n’y a pas de retour en arriere possible.

/\ La bibliothéque de travail ne peut supprimer que ses propres exemplaires. Elle ne peut pas

supprimer des exemplaires appartenant a une autre bibliothéque de travail /!\

2.1.12.8 Bloc « Suggestions »
Cliquer sur la fleche pour faire apparaitre les options de la « Suggestion ».

i |

I (=) St ions (aucune )

@,

%+ Pour ajouter une « suggestion » :

o Cliquer sur « Ajouter »

o Remplir les champs et valider. /!\ Fournisseur, prix (afin de respecter son budget
d’achat de document) et acquéreur (pour savoir quelle section demande ce document)

sont obligatoires.

LOuE | EXPIESSIN || UESGIUDN || IUESUEIONTI | | LUNEGUUI WLOUTE || URUVIES | | LISSSINGAUONS UINGERSUONS | ANGlySY | | EXempanes | | Suggesuons
@ Ajouter Modifier | {3 Supprimer

@ Suggestion : création

Informations Etat
Code & Q
00254 Proposée o
(Reéseau louviérois de Lecture publique - Provin Gode Etat rop
Origine Professionnel )
Echéance B x
Acquisition

Identification

Destinatairs do Réseau louviérois de Lecture publique - Province - Ac O

racquisition
Localisation Q X S . 5 .

Acquéreur Réseau louviérois de Lecture publique - Provine O X l
Sous-localisation ox "

Ligne budgétaire | [V
Public visé Adulte O x

Fournisseur QX

O x
Support Prix/Remise/Prix 4500 %
Valider Fermer

o Cette suggestion peut venir du bibliothécaire ou d’'une demande d’un abonné précis.

Si c’est le cas, compléter la partie « abonné ». Ainsi, lorsque le document sera
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disponible, un message s’affichera pour signaler qu’il a été demandé par I'abonné en

question.

—_—

o Pourvoir les suggestions encodées, aller dans le module « commandes ».
L'onglet « suggestions » est ouvert par défaut (c’est le premier onglet). Il est également

po:?le de les rechercher dans la recherche avancée du Module « Catalogue »

Relance

(™) Outils de recherche [OF 2 Liste des suggestions
() Recherche simple ® Vous devez effectusr une recherche pour oblenis une it de résuitats.
(5 Recherche avancée [=]e)
site Réseau louvidrois de Lecturepu @ X I
Etat ox |
Date decréation 0" x @

au =
Date diécheance U502 % 6
Créée par o x
Modifiée par o x
Localisation ox@

O X

[Enegistrer | & QO

b Bacies.lien canles de aiiaacclicns candifad T D - = - e

Seules les suggestions de son site sont visibles.

2.1.13 Supprimer une notice bibliographique
/!\ Pour supprimer une notice bibliographique, il est nécessaire qu’aucun exemplaire, suggestion ou

commande n’y soit rattaché.

Traitement impossible

@ Vous ne pouvez pas supprimer le document Le bicher
des vérités : Quelles stratégies dans un monde de fake

news car il a 2 exemplaires rattachés quiil vous faut au
préalable supprimer..

Si votre bibliotheque de travail est la seule a posséder un ou des exemplaires (et/ou suggestions), vous
pourrez alors supprimer la notice.
Commencer par supprimer les exemplaire(s) et suggestion(s) attaché(s). Puis supprimer la notice.

Pour supprimer une notice, sélectionner la notice a supprimer et cliquer sur « Supprimer ».
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Recherche & catalogage Autorités Exemplaires.
(4) Ajouter~ Modifier ] Supprimer () Voir le détail ¥ Dupliquer (‘2 Réserver . Fusionner avec 2 Classement par titre v & Traitements par lot«
(®) Outils de recherche [OF 4 Hetedes critions.
Q) Recherche simple @ Outils Imagette Notice Disponi... Disponibilité (a..  Description Exemplaires
+) Dm
W . Bilie Eilish
(% Recherche avancée 6
+ A "
¥ =) débat !
(%) Critére- () Critere- Catherine Moreau
A2 g g herche sur ‘Catherin
Nouvelle requéte )—'s/ . a M.n :: .u;w recherche sur erine
Contient oA}
™ "
Notice inutilisée () i R W ™) de ge sur la
® Oui © Non © "
Type de notice () HEPHC, édité en 2021
Document ox [@ - v
0 P 9 :
H . ‘auprés de jeunes filles anorexiques
Odile Gaucher-Hamoudi
@
(2] Enregistrer & Q W a * Justin : mon corps cet étranger 7" : un
corps, une identité en errance
(5) Derniéres notices modifiées ® Sylvie Baste
o]
- il el e -~ it ' " La création est un acte de résistance " G.

OU double cliquer sur la notice a supprimer et cliquer sur « Supprimer ».

e — /

o) ‘ Modifier ‘ © Supprimer | | | %° Dupliquer | | | () Ajouter & cette notice~ () Modifier ax. ousugg.s | (5 Résarver 1. Fusionner avec e
"Comment c'est” de Beckett : production et déception du sens
- St-Pierre, Paul
i [
disponible Autaur

Détails

() Origines

(%) Sources de catalogage

Puis confirmer la suppression.

Confirmation de suppression

G) Etes vous sar de vouloir supprimer * Etude de I'effet de
I'adjonction d'un gilet de charge sur la fréquence
cardiaque chez le sujet sain durant la marche nordique *
?

[Ou] | Non
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On appelle « Autorité » la notice correspondant a une entrée dans le catalogue, saisie sous une

forme structurée, fixe et normalisée.

2.2.5 Types d’autorité

Le systéme reconnalt plusieurs types d’autorité :

e Personne : Personne physique. » Michel ONFRAY.

o Collectivité : Personne morale. ™ Gallimard ; Les Rolling Stones.
e Concept : Idée intellectuelle ™ Mondialisme ; Architecture.

e Congres : Réunion d’étude » Journée mondiale de la jeunesse.

e Famille : Parentéle, regroupement de personnes. » Bonaparte ; Kennedy.

e Marque : Nom de produit. » Bic; Peugeot.
e Objet : Objet matériel palpable. » Bdtiment ; Navire.
e Lieu: Localisation géographique. » France ; Canada.

e Evénement : Fait notable ou historique. » Trois glorieuses ; Bataille de Bouvines.

e Forme ou genre: Forme, genre ou caractéristique physique du document. » Bandes
dessinées ; Roman belge de langue francgaise.

Chaque type d’autorité est associé a une utilisation possible parmi les 3 usages potentiels :

) Sujet : indexation matiére ;

. Responsable : auteur (principal ou secondaire) ;

° E Editeur : responsable commercial.

Type d’autorité

Usage [possible]

Personne Responsable — Editeur — Sujet
Collectivité Responsable — Editeur — Sujet
Congres Responsable — Editeur — Sujet
Famille Responsable — Editeur — Sujet
Marque Responsable — Editeur — Sujet
Concept Sujet
Objet Sujet
Evénement Sujet
Lieu Sujet
Forme ou genre Sujet
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2.2.6  Naviguer dans l'onglet « Autorités »

La barre d’outils (pour dégriser les outils, lancer une recherche)

(*) Ajouter-

Modifier 15/ Supprimer

o « Ajouter » permet d’ajouter une autorité de votre choix

MMB DD I Tl

Modifier

Personne
Collectivité rche
Congres
Famille ple
Margue

Concept

Objet

Lieu géographique
Evénement

Forme ou genre

o« Modifier » une autorité vous permet de modifier le contenu de la notice d’autorité.

Cette modification affecte toutes les notices bibliographiques liées.

o« Supprimer » permet de supprimer 'autorité méme si celle-ci est attachée a une ou

plusieurs notices. Vérifier la ou les notices avant d’effectuer la suppression.

Suppression d'une autorité utilisée @

Lautorité Prokofiev, Serguei est utilisée comme responsable intellectuel dans
3 documents ou fascicules.

Souhaitez-vous tout de méme procéder 4 |a suppression?
L'autorité sera ainsi supprimée des notices qui l'utilisent, cette opération

estirréversible.

‘ Valider H Annuler ‘
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2.2.7 Ledédoublonnage des autorités et notices liées
En récupérant la notice de la BnF, on récupére aussi toutes les fiches d’autorités (auteurs, éditeurs,
sujets) et notices liées (séries, collections, ceuvres, notices analytiques). Il est important de vérifier ces
notices et autorités afin de s’assurer de ne pas créer de doublons, qui génent la recherche. Le logiciel

vous assiste dans ce dédoublonnage préventif en signalant en En orange les présomptions de doublon

2.2.7.1 Sil’autorité est en orange

Nom Nive_. Aére fonction 2nde fonction Zéme fonction 4éme fonction Outils

ac
o)

‘ Manacorda, Gastone (1916 - 2001) Principal  Auteur

Quand le catalogueur dérive une notice a partir du réservoir de la BNF, I'autorité sera affichée en liseré
orange s’il y a une présomption de doublon. Le catalogueur doit choisir entre I'autorité déja dans la

base et celle qui vient d’étre dérivée. Le choix opéré est ensuite mémorisé pour cette autorité.

Cliquer sur l'autorité en orange. Le logiciel charge alors une fenétre recensant toutes les autorités

ayant des chances d’étre des doublons par rapport a I'autorité de la notice.

Présomptions de doublon de : Manacorda, Gastone (BNFSRU, Personne) ®

Liste des doublons rencontrés Origine Type des doublons rencontrés Sujet Resp. Edit. Outils

Manacorda, Stefano MIGRATIO.. Personne =1 QE%

Manacorda, Francesco (1974 - ...} MIGRATIO.. Personne & Qe

Créer une nouvelle autorité

Plusieurs cas de figure ici :

- Sil'autorité est un doublon et en fonction de la qualité de I'autorité existante, cliquer sur

o Pour remplacer I'autorité de la notice BNF par celle de votre base.

"

o Pour remplacer I'autorité de votre base par celle de la notice BNF.

Le logiciel propose de créer des rejets. Cela permet de gérer des variantes orthographiques et d’avoir

dans le futur moins de dédoublonnage. Il suffit de cocher la case et cliquer sur « OK ».
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- Sil'autorité n’est pas un doublon : cliquer sur « Créer une nouvelle autorité ». Valider I'autorité

comme dans le premier cas.

/!\ Dans le cas des autorités « Noms de personnes », toujours choisir celle qui comporte des dates

lorsque celles-ci sont connues.

2.2.7.2 Sile document fait partie d’une collection et/ou d’une série
Si le document fait partie d’une collection et/ou d’une série et que la notice du document a été
dérivée de la BNF, les mentions de collection et/ou de série seront également encadrées en rouge

ou orange. Il faut alors dédoublonner les notices de collection et/ou de série.

Sérig |Cednc. Numéro 36

a)
—

Pour ce faire, cliquer dans la case. Une fenétre s’ouvre.

Vous avez le choix :

- Soit vous cliquez sur le bouton « Utiliser la collection enregistrée dans la base ».

Dédoublonner
Des séries avec le méme titre ont été trouvées dans la base

Liste des doublons Outils

Cédric ®Q I
Eva Svirta / Cédric Sire ©Q
La frontiére / José Losilla, Cédric Rassat @Q

Continuer a saisie

- Soit vous cliquez sur « Continuer la saisie ». Dans ce cas, vous dérivez la notice de collection ou

de série de la BNF.

Dans les deux cas, la notice de collection / série va s’afficher. Il convient alors de vérifier et

d’éventuellement compléter la notice de collection ou de série.
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v B Accusil (Decalog SIGE) X D) Catalogues (Decalog SIGE) % [C Notice bibliographique Trap 16 X+

« 3> C %5 s hainaut.be/index.php?_action_=inds

log Bas« O 04

Série : création Code | | Expression  Description | Sousséries  Oeuvres | Classifications etindexations  Analyse
ARK u
Expression

Type des documentsdela | 1oqe o
série

Langues des documents de la série @ -

Langue de l'expression 9 frangais ©®

Langue originale

e

o

Description

Titres et mentions (%) Ajouter un élément descriptif-

Titre Cédric,

ao
1]

Respansables intellectuels | (£

Nom Nive... 1ére fonction 2nde fonction 3éme fonction 4éme fonction Outils.

1andan f10A7- Y Orinninal Hiichestane S &

Valider Fermer

2.3 Exemplaires

L'onglet « Exemplaires » fonctionne de la méme facon que « Recherche & Catalogage ».

D3

% La « Recherche simple » permet de réaliser une recherche sur un seul exemplaire (ou aucun,

ce qui charge I'ensemble des exemplaires).

Recherche & catalogage Autorités Exemplaires

Modifier 15/ Supprimer & Traitements par lot~

O Outils de recherche @ - Liste des exemplaires
2 Hidherst diinis ® Outis | Code-barres - Mish e
EDI'“ grandes / Texte)
[ 201]
Réseau louviérois de Lecture publique - Province - Adultes/Ados - LL -
Code-barres | 730123671 x | o
Sy ’ ervice des préts directs - Adulte - 100 FOL - Imprimé
R e RN Disponible  Acquéreur: Réseau louviérois de Lecture publique - Province -
Q Gazomatre - Prix: 9.00
©1note - Classifiés Adultes
(G, Recherche avancée (®)O}

+* La « Recherche avancée » permet de réaliser une recherche multicritéres
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Modifier

Autorités Examplaire

(5} Supprimer

(® outils de recherche © *

Recherche simple

Recherche avancée o6

Site dépositaire

Type d'expression

Périodique
Cote

Localisation

Panier : Doublons Silly

Réseau louviérois de Lecture public O X

[°]
oui ® Non Tout
® Avec Sans Tout
& Avec Sans Tout
LL - Réserve Houdes (délai O o)
(LL.- Réserve Houdeng [0éTai... @) o, @
") Enregistrer ; Q

Liste des exemplaires

Outils

Code-barres - Mis & lnventaire le Disponibilité
510160054 16/05/2019 Disponible
510206534 20/04/2004 Disponible

/ 810206577 16/06/2019 Disponible
IPage 1 sur932] DI | co | O
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Traitements par lat-

[[JRork (1) : Fragments / Andreas (Texte) [Lombard : 1984]
Réseau louviérois de Lecture publigue - Province - Adultes/Ados - LL
- Réserve Houdeng (délai 01 semaine) - Adulte - ROS1050 - Imprimé
Acquéreur : Réseau louviérois de Lecture publique - Province
Gazométre

1note - BD Adultes - Aemprunter sur place (Non navettable)

[L-J.rlmblh (4): Les yeux de fer rouge / Hermann (Texte)
[Hachette : 1983]

Réseau louviérois de Lecture publique - Province - Adultes/Ados - LL

- Réserve Houdeng (délai 0" semaine) - Adulte - ROS0S50 - Imprimé

Acquéreur : Réseau louviérols de Lecture publique - Province -

Gazométre

1note - BO Adultes - Aemprunter sur place (Non navettable)

rjValerian (7): Sur les terres truquées / par .-C. Meziéres et P.
“Uchristin, ... (Texte) [Dargaud : 1977]

Réseau louviérois de Lecture publique - Province - Adultes/Ados - LL
- Réserve Houdeng (délai d'1 semaine) - Adulte - RO504B4 - Imprimé
Acquéreur : Réseau louviérois de Lecture publique - Province -
Gazomitre

1note - BD Adultes - A emprunter sur place (Non navettable)

r/Alexe (1): Limprévu / Delaney, Marcel Jaradin (Texte) [Le Miroi
~:1986]

Réseau louviérois de Lecture publique - Province - Adultes/Ados - LL
- Réserve Houdeng (délai "1 semaine) - Adulte - ROS1049 - Imprimé

Page courante 1 - 20 sur 38628

Pour voir le détail d’'un exemplaire, sélectionner I'exemplaire dans le volet de droite en double cliquant

dessus ou le sélectionner et cliquer sur « Modifier » ou sur I'outil « Crayon jaune ».

La fiche détaillée de I'exemplaire s’ouvre.

Vous pouvez apporter des modifications aux différents champs de la fiche « Exemplaire » soit en

cliquant sur le crayon jaune, soit en sélectionnant une valeur dans les menus déroulants.

Recherche & catalogage

Exemplaire : modification

Autorités Exemplaires

Exemplaire [Disponible]

Identification

Site dépositaire

Code-barres

Localisation
(sect/dépt/...)

Sous-localisation

Public visé Adulte
Support Imprimé
Cote RO50550

Acquisitior

Date de mise &

20/04/2004 3 %

LL - Réserve Houdeng (délai d'1 semaine)

Circulation

Site actuel

Classification pour
le prét

Statut

o x
Mise & disposition
o Xx
Nouveauté
o Xx Période de
nouveauté

Document  Exemplaire
Réseau louviérois de Lecture publique - Pravince - Adultes/Ados
BD Adultes o x
Aemprunter sur place (Non navettable) T %
20/04/2004 5 X
Actuellement A la mise & linventaire
Exemplaire non mis en nouveauté
X
Valider | Fermes

A partir de I'onglet « Exemplaires », vous pouvez également supprimer un exemplaire de votre fonds’.

(Voir supra)

7 Pour supprimer par lot une série d’exemplaires, voir le tutoriel « Pilon Exemplaires ».
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I’'exemplaire dans le

volet de droite et cliquer sur la fleche bleue (« Interrogation ponctuelle »).

Modifier ] Supprimer
(® Outils de recherche (0]
() Recherche simple
(%, Recherche avancée ©

Site dépositaire

Type diexpression

Périodique © oul # Non © Tout
Cote ® Avec Sans © Tout
Lacalisation ® Avec Sans ) Tout

Document : détails

Réseau louviérois de Lecture public © X '

Traitements par lot+

Q

[[JRork (1) : Fragments / Andreas (Texte) [Lombard : 1984]
Réseau louvidrois de Lecture publique - Province - Adultes/Ados - LL
- Réserve Houdeng (délal d'1 semaine) - Adulte - ROS1050 - Imprimé
Acquéreur : Réseau louvidrois de Lecture publique - Province -

(1 note - BD Adultes - A emprunter sur place (Non navettable)

mﬂmmhh (4) : Los youx de fer rouge / Hermann (Texte)
[Hachette : 1983]

Réseau louviérois de Lecture publique - Province - Adultes/Ados - LL

- Réserve Houdeng (délal d'1 semaine) - Adulte - RO50550 - Imprimé

Liste des exemplaires
' P
O Outils Code-barres Mis &1 e D
0\ 510160054 16/05/2019 Oisponible
Gazométre
Interrogation ponctuelle
00} 510206534 20/04/2004 Disponible

Jeremiah / Hermann (4)

Jeremiah (4) : Les yeux de fer rouge
Hachette. 1983 (Paris)

. Hermann (1938 - ..)

© auteur
© ustrateur

ﬂ

Classification

Classification principale :

cou:
Genre

Type de document et support
matériel

Détails

Description matérielle

Fiction

840-997
Bandes dessinées
BD Adultes

48 p.ill

Acquéreur : Réseau louviérois de Lecture publique - Province -
Gazombtre

{J1note - BD Adultes - A emprunter sur place (Non navettable)

-
@

¢ frangais >
1/1EX

Verser des exemplaires dans un « panier » permet I'édition et I'export d’un panier de résultat.

A cette fin, pointer un exemplaire dans la recherche simple. Dans la liste des exemplaires, cliquer sur

le petit « charriot vert » pour I'ajouter dans le panier. Procéder de la méme facon, document par

Recherche & catalogage Autorités Exemplaires
Modifier 1] Supprimer
Liste des exemplaires

(® oOutils de recherche ©
O Racheiche shiple © Outils Code-barres - Mis & finventaire e Disponibilité
(5, Recherche avancée o6

10} 510160054 16/05/2019 Disponible
Sits itai Réseau k de Lecture public O X I
Type d'expression V)
Périodique Oui @ Non ) Tout = &%

il 510206534 20/04/2004 Disponible
Cote # Avec © Sans © Tout
Localisation ® Avec © Sans © Tout

(LL=Réserve Foudeng [défar .. @) o, @
T 510206577 16/05/2019 Disponible

(1)

Traitements par fot

Description

[TIRork (1): Fragments / Andreas (Texte) [Lombard : 1984]
Réseau louviérois de Lecture publique - Province - Adultes/Ados - LL
- Réserve Houdeng (délai d'1 semaine) - Adulte - ROS1050 - Imprimé
Acquéreur : Réseau louviérois de Lecture publique - Province -
Gazométre

Jnote - BD Adultes - Aemprunter sur place (Non navettable)

ED:mmhh(l): Les youx de fer rouge / Hermann (Texte)
[Hachette : 1983]

Réseau louviérois de Lecture publique - Province - Adultes/Ados - LL

- Réserve Houdeng (délai d'1 semaine) - Adulte - ROS0550 - Imprimé

Acquéreur : Réseau louviérois de Lecture publique - Province -

Gazométre

(Z1note - BD Adultes - A emprunter sur place (Non navettable)

mvﬂoﬂm (7): Sur les terres truquées / par J.-C., Meziéres et P.
Christin, ... (Texte) [Dargaud : 1977]

Réseau louviérois de Lecture publique - Province - Adultes/Ados - LL

- Réserve Houdeng (délai d'1 semaine) - Adulte - RO50484 - Imprimé

Acquéreur : Réseau louviérois de Lecture publique - Province -

Gazomatre

Une fois tous les exemplaires envoyés dans le panier, se rendre dans le petit bloc « Panier ». Cliquer

sur « Traitements par lot » et choisir « Exporter les résultats vers un tableur ».
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Recherche & catalogage Autorités Exomplairos

Modifier 7 Supprimer & Traitements par lot+ /
[} Exportor las résultats vors un tableur

(® Outils de recherche e (@ Exporter

() Editer les cotes

résultats au format Unimarc

Outils. Code-barres « Mis & linventaire lo Disponibilité Description
© Modifier 103 donnéos exemplaires

(DLe petit Ouili / Mario Ram ¢ civungar o sito ddpositaire
; Biblobus provincial - Jeune - 1 p )
(5 Recherche avancée (®IO] 0 s10as1807 15/07/200 En prot Acquéreur : Bibliobus proving ®_Proter d un sbonné fonctionna

() Recherche simple

©@1note - Fictions Jeunesss "
{5 Panier: Doublons Silly 56 = Retiter du panier

[oh) iroman / An. p—

2000)
Opérateur d'appul de la province du Hainaut - Adulte - 8 LOG 21.05 -
Ll
2am/2008 Prétfonctionnel s cquéreur : Opérateur d'appul de la province du Mainaut - Prix : 22.24
= Prix remisé : 22.24

P 101 'exeMplairos - DoubloNs Silly o 1 note - Fictions Adults
< e - es.

| Contenu du panier ke h =" '1998) /
Opérateur d'appul de la province du Hainaut - 0A - PRI/PRI/ - Adulte
159.92 HIR - Imprimé

(+) Ajouter un panier

ol
Q
b

Le panier “Doublons Silly* contient 1609 exemplaires. [ 880000068 20/10/2008 Prétfonctionnel  quéreur : Opérateur d'appui de la province du Hainaut - Prix : 15.94
Prix romis : 15.94
Y Ajouter au panier
(D1note - Classifiés Adultes
@ intégrers | @ vider ()Les bobards d'Emile /
Opérateur d'appul de la province du Hainaut - DA - PRI/PRI/ - Jeune -
[ 100 850000327 08/10/2014 Prét fonctionnel 8 BIC 0815 - Imprimé

Acquéreur : Opérateur d'appul de la province du Hainaut

Choisir les critéres désirés pour I'export. Il est possible de nommer le fichier. Cliquer sur « Lancer ».

Traitements par lot
Informations
(D) Votre traitement se fera sur 1609 exemplaires.

Traitements

Traitement Exporter les résultats vers un tableur [v]

Sélection des colonnes

Nom du fichier ; des a 2024 |
+ Données de la notice bibliographigue - | .
 Titre construit ") Responsables 1" Type d'expression
FIEAN / ISBN / ARK 7] Editeur £ Classification principale
£ %er responsable [£] Date de publication
+ Données de 'exemplaire ® | r
[ Code-barres [ Statut [ Conservation Périodiques
Lancer

Fermer

Puis cliquer sur « Télécharger I'export ».

Traitements par lot
Nom du fichier : ‘
+ Données de la notice bibliographique e |l r
 Titre canstruit | Responsables I Type d'expression
IEAN/ ISBN / ARK ] Editeur I Classification principale
I Ter responsable | Date de publication
+ Données de l'exemplaire el r
W Code-barres ) Statut I Conservation Périodiques
Lancer
Progression

Exporterles résuftats vers un tableur

Résultats du traitement par lot

traitement ‘Exporter les résultats vers un tableur est terming.

Télécharger lexport

Fermer
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EW  ACCUEIL

Liste des exemplaires - 2021-08-26 [Mode de compatibilité] - Excel

INSERTION ~ MISEENPAGE  FORMULES ~ DONNEES  REVISION  AFFICHAGE

= o
W g= B

Insérer Supprimer Farmat

- AR -

Police [

A % faria - Standard -

Renvoyer 4 la ligne automatiquement FI 7 4
o

Mise en forme Mettre sous forme Styles de

conditionnelle ~  de tableau~  cellules =

syle

Coller GIS- - Fusionner et centrer ~ & - 9% om0

Presse-papiers Alignement Nombre Celules

G37 .

E
Site re
Réseau louviérois de Lecture publigue - Province - Adultes/Ados

c o)
principale | Code-barres
730148422

1 Titre construit
2 Baléares . biza, Formentera, Majorque, Cabrera, Minorgue

Avril 2024

T E - F X

francine delsine-saintenois = n

FASEE |

Trier et Rechercher et
filtrer - sélectionner =
dition ~

2 Somme automatique *
[¥] Remplissage -
& Effacer~

3 [islande Réseau louvérois de Lecture publique - Province -

%\4&413
4 [Cartomania : I atlas insolite de culture générale 146184 |Réseau louviérois de Lecture publique - Province - Adultes/Ados

5 [Allas des ciisalions disparues 35 cartes & 34 dossiers Documentaire 145004 |Reéseau louviérois de Lecture publique - Province - Adulles/Ados

6 Venise 0 45881 Réseau louviérois de Lecture publique - Province - Adultes/Ados

-09-2020| Classifiés Ad

7 Adlas histonque mondial 0 45686 Réseau louwérois de Lecture publique - Provine

08-09-2020|Classifiés Adultes

e-
45085 Réseau louviérois de L ecture publique - Province - Adultes/Ados

B Atlas de Asie du sud-est 0

17-2020| Classifiés Adultes

de France . 52 escapades en France 0

45068 Réseau louviérois de Lecture publique - Province -

4-2020| Classifiés Adulles

30
'30
[ 30 ol
10 [Allas des 28 élals de FUnion euro) [730134772__|Réseau louviérois de Lecture publique - Province - Adulles/Ados

nne _cares, statisl

12-10-2016|Classifits Adultes

des exemplaires | () F

)

/!\ Ne pas oublier de vider le panier a la fin de chaque traitement par lot.

Modifier {5 Supprimer

(® oOutils de recherche ©
() Recherche simple
(5, Recherche avancée

(@)O)
Be

5 Panier: Formation

) Ajouter un panier

Panier d'exemplaires Formation

Contenu du panier
Le panier "Formation” contient 3 exemplaires.
W ajouter au panier

@ vider

Intégrer
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3. Récupération de notices bibliographiques dans Decalog SIGB a
partir d’Electre

2.4 Electre

o R .
** Se connecter a Electre (www.electre.com) et entrer votre nom d’utilisateur et votre mot de

passe. Valider en cliquant sur « Se connecter ».

Flactre Fagenhs  Oftwm  Zoeoar  Medeance  Pameasion Capace ATRare Conmedze

Services et données
qualifiées pour les réseaux
et meétiers du livre

#* Scanner I'ISBN ou EAN du document dans la zone de recherche

ke o

LI LA 1 |

Livres
4 Choisis

[ AU SN

I R - =]

®

% Ouvrir la notice

+* La placer dans un panier en cochant la case a gauche du titre.
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Ma recherche : 2 notices "une terre promise de barack obama"”

(=15

| Titre Auteur Editeur Date » Prix  Ean |E @ i & Eud
] Une terre promise Obama, Barack (1' Fayard 17/11/2020 32,00 EUR 9782213706122 32 w &
M ] m Unetere promise Obama, Barack (1' Fayard 17/11/2020 22,99 EUR 9782213707884 o i

alﬁcher notices par page

«*» Pourcréer un panier : cliquer sur « Choisissez un panier de destination » puis sur « Créer un panier

personnel »

Solutions bibliographiques professionnelles

connecté en tant que : Pascale De Bartolo

acherche: Rapide | Avancde | par ISBN/EAN
Format Marc
UNE 61-....) ®
M &  Autre panier existant
2
@ Créer un panier personnel d
#B Crior s panier commun ~Unis) par Plerre Demarty, Charles Recoursé et Nicolas Richard

Paru le 17 novembre 2020
¥ Réimpression en cours, Broché 32,00 EUR
1 vol, (840 p.-32 pl.) ; illustrations en noir et en couleur ; 25 x 16 cm

Support Uvre

1SBN 978-2-213-70612-2
EAN 9782213706122
Editeur Fayard, Paris
Collection Documents
A Biographie
2 Biograghi Public Tout public
Théme Politique et administration publique / Vie politique / Hommes et femmes politiques
i | 4ema de yerture
M de COUVRTIMIN oo Documents, essais / Biographles
[ message I 320.92 Biographie
Matiére ®Obama, Barack (1961-....)
‘Fréiwdtr\ls Etats-Unis -- Election (2008)
Lexique personnalité politique, politique gouvernementale, Etats Unis

Une fenétre apparait :

Attributs du panier

Quantité:
Nom du panier:
Contenu:
Modéle [Moddle standard ]
Dossier: [\Dossiers
= &3 Dossiers (3) s
(1) ANDERLUES (0)
(3 ANTOING (0)
(I ATH (48)
(3 BELOEIL (0)
(3 BERNISSART (0)
(3 BOUSSU (0)
@ (3 BRAINE-LE-COMTE (3)
(3 BRUNEHAUT (0)
(@ CELLES (0)
() CHAPELLE-LES-HERLAIMONT (0) -

R/

% Entrer le nom du panier et choisir « hors numérique » et « modéle standard » dans les menus
déroulants. Enregistrer le panier dans le dossier « Dossiers ». Cliquer sur OK.

< Procéder de la méme maniére pour les autres documents. Les intégrer dans le panier créé
précédemment.

% Pour exporter les données :

e Afficher le panier en cliquant sur I'icOne « mes paniers » dans la barre bleue a gauche
de I’écran. Sélectionner le panier adéquat dans la fenétre qui vient d’apparaitre et

I"ouvrir.
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Mes paniers

Derniers Paniers

& W Pascale ¢
5e
(Recharcher un panier n =
2C
S,
| L
.
Liv
97
97
Fa
D¢
To
Po
D
3z
pe

e Cliguer sur la disquette qui se trouve dans la barre rouge supérieure

= [ PANIER
Nom Modéle Type Contenu Statut
Pascale standard persennel hors numeérique panier n

Effectuer une action...

@ Titre « Auteur Editeur Date ISBN Ean Qté Prixunit.  Prix TTC
] @ IMon affreux papa Donner, Christoph Ecole des loisirs  01/03/1998 2-211-047 9782211047524 1 610EUR 610EUR
] m Une terre promise Obama, Barack (1 Fayard 17/11/2020 978-2-21:9782213706122 1 32,00 EUR 32,00 EUR

x

e Une fenétre s’affiche. Veiller a ce que le format « Unimarc » soit bien sélectionné et

exporter en cliquant sur le bouton du méme nom. Une deuxiéme fenétre s’affiche,

cliquer sur oui. Une troisieme s’affiche. Il faut alors cliquer sur « ici ». Enfin, ouvrir le

fichier en bas a gauche en cliquant dessus.

Solutions bibliographiques professionnelles

{8 LIVRESHEsDO

<t en tant que ; Pascale De Bartola

« Afficher tous les paniers 4 Retour & I'ac o: Rapide | Avancée | par TSBN/EAN
S Wraver

G Export du panier Contenu Statut 08/12/2020 08:23:02 -
Pascale ‘hars numéciaue panier non archive T W @ragel T Jdet @

cliquez ICI pour exporter les notices

Le coft 1otal de votre panier
(2 titres / 2 articles) s'élve &
381 EUR(TTC)

Une terre promise Obama, Barack (1 Fayard 17/1172020 9

T mmC et T |

Informations 1égales

B liste (2)elc ~ Tout afficher X

+* Le bloc-notes s’ouvre. Enregistrer le fichier soit sur le bureau soit dans « Documents » ou dans
« Téléchargements » sous la forme « Electre date.txt » (exemple : Electre 21 juin 2017.txt).

Attention, le suffixe .txt est important !
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[T Enregistrer sous X L]
{
Couper 1
CourierNew  =|11 =
a T Ao ~ 1 [E » CePC > Documents v U Rechercher dans : Documents
Coller G I S axX X A E
= Organiser = Nouveau dossier = @
Presse-papiers Police | Al
T E wcerC ~  Nom Maodifié le Type Taille
B Bureau Decalog 03-12-2012:24 ossier de fichiers ~
[ Documents Modéles Office personnalisés 12-07-19 15:44 fichiers
& Images Pascale 19-10-20 11:46 de fichiers
2 i 28-08-20 1436 e fichiers
» Musique Télé travail 26-08-21 de fichiers I
¥ Objets 3D
¥ Télechargements 1
B vigeos
% Windows (C)
O Lecteur DVDRW ¢ >
Nom du fichier  liste (2).0] -
Type : Document texte ~
[ Envegistrer ce format par
~ Masquer les dossiers défaut Lo
0 034247192 614339 70196380000 tMouche x0988-0364
aJ000603 Zelectre  aGREOD00 2electre aPJ0301 Zelectre
1 311900400 61217803 79401061259 abonner bChristophe £1956-.... 4 .
a7
wxE B @

2.5 Decalog SIGB

@,

« Dans Decalog SIGB, ouvrir le module « Importations »

re
@

Importations

«» Aller dans I'onglet « Documents et exemplaires »

~

Google Translate
Documents et Exemplaires

Suggestions et Commandes. Abonnés Prits déconnectés

Fichier Unimarc & importer

Fichier Unimarc & importer

(D Iéléchargar le visualiseur Unimarc
Choisissez un fichier Aucun fichier choisi

Aucun fichier chol
Transférer

** Cliguer sur « Choisissez un fichier ». Récupérer le fichier .txt contenant les données a importer
enregistré précédemment en cliquant sur « Quvrir ».
< Cliquer sur « Transférer »

Documents et Exemplaires Suggestions et Commandes Abonnés Préts déconnectés

Fichier Unimarc a importer

@Télécharger le visualiseur Unimarc

i Choisissez un fichier Import Electre essai.txt

Transférer
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«+» Dans la partie « Origine », choisir Electre dans le menu déroulant

Documents et Exemplaires Suggestions et Commandes Abonnés Préts déconnectés

Fichier Unimarc a importer

' Fichier envoyé : Import Electre essai.txt

Annuler le traitement

Origine

Origine externe (fournisseur de Iv]
notices)

Electre
Moccam

Créer une nouvelle origine externe

++ Dans la partie « Choix du mode d’importation », choisir « Importer les notices »
«+» Dans la partie « Profil », choisir « Electre Cellule OpérA »

Documents et Exemplaires Suggestions et Commandes Abonnés Préts déconnectés

Annuler le traitement

Origine

Origine externe (fournisseur de Electre <
notices)

Choix du mode d'importation

Importer les notices v]

Profil

Choix du
profil

B ©®

Electre Cellule OpérA

@

nouveau. Tout nouveau profil sera supprimé.

%+ Cliquer sur « Analyser »

Avril 2024

« Le profil d’import a été paramétré par la Cellule OpérA. Il ne faut ni le modifier ni en créer de
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@,

*0

*

Documents et Exemplaires Suggestions et Commandes

Préts dé:

Lnoix au moae a importaton

Importer les notices

Electre Cellule OpérA Q =

Parametres généraux
Mentions de responsabilité et d'édition

Classification principale

Indexation matiére

Une nouvelle fenétre s’ouvre :

Analyse du fichier Unimarc

Progression

Analyser

- Amabsedufiehlerlaimare |

Résultats du traitement par lot

© Le traitement ‘Analyse du fichier Unimarc’ est terminé.

COMPTE RENDU D'ANALYSE D'UN FICHIER UNIMARC

Nom du fichier Import Electre essal.txt
Origine Electre
Profil dimportation Electre Cellule Opéra
Nombre de notices traitées 7
Nombre de notices par type de document

* Texte 7
Nombre d'exemplaires traités 0

Imprimer le compte-rendu

®
CRCRCRCRONORONG!
\

Fermer

Quand I'analyse du fichier Unimarc est terminé, cliquer sur « Fermer ».

0
0.0

0
°

Fichier Ur

Avril 2024

Il est également possible d’'imprimer le compte-rendu. Cliquer sur « Imprimer le compte-rendu »
puis sur « Imprimer »
Dans la partie « Importation », sélectionner votre niveau de catalogage (occasionnel ou
confirmé). Enfin, cliquer sur « Importer »
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Importation
Niveau estimé du

Confirmé Q
catalogueur

‘ [) Exporter les exemplaires du fichier |

« Lafenétre « Import du fichier Unimarc » s’ouvre :

Import du fichier Unimarc

Résultats du traitement par fot

© Le traitement 'Import du fichier Unimarc’ est terminé.
COMPTE RENDU D' D'UN FICHIER

Nom du fichier
Date
Temps de traitement

Origine
Profil dimportation

Nombre de notices lues
* Nombre de notices non traitées
* Nombre de notices traitées
© Nombre de notices crédes
o Nombre de notices déja existantes
© Nombre de notices en erreur

Nombre d'exemplaires lus
* Nombre d'exemplaires non traités
* Nombre d'exemplaires traités
© Nombre d'exemplaires créés
o Nombre dexemplaires déja existants
© Nombre d'exemplaires en erreur

Import Electre essai.txt
02/04/2024
0 min
Electre
Electre Cellule OpérA
7
o
7

7
o
o

Afficher la version imprimable Télécharger los notices en erreur

Télécharger les exemplaires non traités

Télécharger les exemplaires traités non créés

@,

% Il est également possible d’imprimer le compte-rendu de I'importation :

Avril 2024

Analyser

| Import? |

Vous trouverez les notices importées dans « Derniéres notices modifiées » de I'onglet « Recherche &

catalogage » du module « Catalogues ». Voir point 2.1.3. Derniéeres notices modifiées
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Recherche & catalogage Autorités

o
() Ajouter~

(® Outils de recherche
() Recherche simple
(5 Recherche avancée

5 Derniéres notices modifiées

Mes derniéres notices

Avril 2024

Exemplaires

Fusionner avec 4l Classement partitre Q & Traitements par lot-
oF ; Liste des notices

@ Outils Imagette Notice Disponi Disponibilité (a.  Description Exemplaires

a A pas de loup. A grands pas
@ @ Dominigue et compagnie
Q)
[[] Filou, chien voyou  [9782895127574]

=] Agnés GRIMAUD
@ Dominigue et compagnie, édité en 2009

"

7] Jomusch et les mains de papier
o [9782895127970]
H a DUCHESNE Christiane

Dominique et compagnie, édité en 2009

b, Hier
ELES 7 derniers jours
B)(1) Les derniéres notices du réseau
E.Aujourd'hui
g, Hier

E.Les 7 derniers jours

T Panier: Beloeil Périodiques

[ L'arbre & saucisses de Mimi Réglisse
e [9782895127734]

CHARTRAND Lili

Dominigue et compagnie, édité en 2009

W

[ La diététique au travail
e [9782764007273]

Diane Dupuis

Québecor. édité en 2005

n Mon premier roman
Editions MD
@
Penser la science et la technologie :
Questions de révision et de réflexion pour
a les éléves du secondaire
[9782897732677]

=10

0

|Page 1 surt] | Page courante 1- 9 sur9

Il reste a vérifier et compléter les notices ainsi qu’ajouter les exemplaires.
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