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1 Les personnalisations du compte utilisateur

Afin de faciliter les activités courantes des bibliothécaires, certaines personnalisations sont possibles depuis le
compte de chaque utilisateur. Certaines de ces personnalisations sont a faire avant la premiére ouverture au
public, sur chaque compte utilisateur. Les actions indiquées ici sont indicatives et non obligatoires.

1.1 Acces

D eca |Og ,(—:L Pascale De Bartolo (=) Réseau louviérois de Lecture publigue - Ville - ... Nouvelles interfaces

Les personnalisations sont disponibles en cliquant sur son nom, en haut a gauche de la barre des taches. Cing
onglets sont disponibles :

Informations : permet de redéfinir ses identifiants de connexion.

Catalogue : préférences effectives dans le module catalogues / onglet recherche et catalogage
uniguement.

Préts-retours : tout ce qui concerne la circulation des documents.

Attribution des réservations : préférences effectives uniquement sur la médaille des réservations et
I'attribution des réservations lors du retour.

Theme Decalog SIGB permet la configuration du tableau de bord.

Informations Catalogue Préts - Retours Attribution des réservations Théme Decalog SIGB

1.2 Premiere connexion : récapitulatif des personnalisations impératives

Lors d’'une premiere connexion au logiciel avec son identifiant et mot de passe personnel, I'utilisateur
doit réaliser au moins les actions suivantes :

Modifier votre identifiant et votre mot de passe. Il est possible de visualiser le mot de passe en cliquant

@

sur

Aller dans I'onglet prét-retour. Parmi toutes les personnalisations proposées, 3 sont fortement
conseillées (pour le reste des personnalisations, voir les parties suivantes) :

o Sélectionner « un champ de saisie RFID monotag » pour les utilisateurs travaillant sur des
postes reliées a des platines RFID. Pour les utilisateurs travaillant sur des postes non reliés a
des platines, sélectionner « un champ de saisie ».

o Cocher la case « identifier 'abonné a partir de I'exemplaire restitué » lors du retour.

o Faire correspondre les durées de forcage de prét, prolongation et réservation aux durées
paramétrées sur son site.

o Cocher la case « Toujours voir tous les préts et réservations » = MV : suit pas s{r que ce soit
une bonne idée dans le cas du réseau hainuyer
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2 Détail des personnalisations

2.1 Catalogue

Il est ici possible de définir des préférences afin d’exemplariser plus vite.
Nous traiterons ici des préférences de recherche et de visualisation (voir capture d’écran). Il est conseillé
d’afficher par défaut tous les exemplaires et suggestions du réseau

(% Préférences utilisateur .

Q Pascale De Bartolo (pascale.de _bartolo@hainaut.be)

Informations Préts - Retours Attribution des réservations Théme Decalog SIGB

Enghien

X
Rayonnages “
Enghien types O
couleurs
Estaimpuis T %
catégories d'age
Indications sur
les données QX
migrées
Nembre de o x
joueurs
Pont-a-Celles @ %

Catégories d'age

Recherche simple de notice : valeurs par défaut

Critére Tous critéres v E
Type de notice Document O %

Site dépositaire Mon site courant o x

CIEn cas de recherche "Tous critéres”, toujours parcourir les notes et résumeés (case cochée par défaut)

Walider Annuler

Pour les catalogueurs « spécialisés », il est possible ici de remplir les champs pour que les informations se
reportent automatiquement dans les grilles d’exemplaires et que la grille de catalogage soit automatiquement
sélectionnée lors de I'ajout d’un document. Pour les catalogueurs « généralistes », ne rien remplir.

21.1. Catalogage : valeurs par défaut :

Tous les champs peuvent étre complétés si un catalogueur encode toujours le méme genre de documents.
Ainsi, lorsqu’ils encodent un nouveau document, certains champs seront déja complétés.
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- 3
Préférences utilisateur ®
Q Pascale De Bartolo (pascale.de_bartolo@hainaut.be)
Informations Catalogue Préts - Retours. Attribution des réservations Théme Decalog SIGB
Catalogage : valeurs par défaut
Type d'expression Sélectionner le type d'expression : texte, musique et son, ... o x
pEleEatboage Sélectionner la grille de catalogage X
Langue de
I'expression
Localisation
x
(sect/dépt/..) OX@E
Sous-localisation (v
Public visé QX
Support QX
Cla_ssiﬁcation pour le o x
prét
Fournisseur o x
?estir!a_t;‘jire de O x
l'acquisition
Acquéreur o X
Ligne budgétaire o x
Valider Annuler

> Type d’expression :

Sélectionner le type de document dont vous faites le plus souvent le catalogage.

Informations Catalogue Préts - Retours Attribution des réservations Théme Decalog SIGB

Catalogage : valeurs par défaut

Type d'expression ‘ Sélectionner le type d'expression : texte, musique et son, ... QX

—1 D Texte
Grille de catalogage

(D Jd Musique et son

@ Vidéo et document projeté

Langue de ) )
I'express'mn @ Ressource électronigue
Localisation @ Ressource graphigue
(sect/dépt/...) &p Objet en 3 dimensions

% Ressource multi-supports

Carte et plan

Public visé J? Partition musicale

(&) Manuserit

Support TX

Sous-localisation

> Grille de catalogage :

Il est possible de limiter les grilles de catalogage a celle utilisée régulierement ou exclusivement. Attention, il
n’est possible que de sélectionner une seule grille.

Catalogage : valeurs par défaut

Type d'expression Sélectionner le type d'expression : texte, musique et son, ... @ X
Grille de catalogage . ) )
® gag belect\onner la grille de catalogage QX
‘i Grille compléte
Langue de Grille Simplifice
|'expression Livre Audio
Localisation Expositions
(sect/dépt/...) Jeux
Objet
Sous-localisation Grille minimale pour prét inter
Périodiques reliés
Public visé DVD
CD musical
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Au bout de certains champs se trouvent une

Filtrer par...

Site | ol - Bibliothéque Langlois © X
®0 ({uRéseau de Lecture Publique d'Antoing
(lzRéseau de Lecture Publique dAth
(lzRéseau des bibliothéques dEstaimpuis
(fzRéseau des bibliothéques de Beloeil
©)u {fiRéseau des bibliothégues de Charlerol
(ERéseau des Bibliothaques de Charlerol - Bibliothéque Langlois
(&Réseau des Bibliothéques de Charleroi - Charleroi A. Rimbaud
(&Réseau des Bibliothéques de Charleroi - Charleroi Le Rayon (Vecteur)
[Réseau des Bibliothéques de Charlerol - Couillet
(Réseau de: de Charlerol -
(3Réseau des Bibliothaques de Charleroi - Gilly
(&Réseau des Bibliothéques de Charleroi - Gosselies
(Réseau des Bibliothéques de Charleroi - Goutroux
@ Réseau des Bibliothéoues de Charleroi - Jumet

, cela permet de filtrer par site (concerne les multi sites).

Filtrer par... ®

Site

N’apparaitront que les localisations de votre site ou de votre réseau.

tormations ([Tl s - wetours

Grille de catalogage(D) Sélectionner La grill

Langue de Fexpression

Localisation

(sect/dépt/...)

Sout UT - Adultes
5~ locahsation UT- Seunsse

Public visé UT - Magasin

Support

Classification pour le prét

Fournisseur

Destinataire de
Facquisition

Acquérour

Ligne budgétaire

Réseau des Bibliothéques« O X

Valider Annuler

o x

x@

o x
ox

o x

Valider Annuler

> Classification pour le prét :

En sélectionnant une classification pour le prét, celle-ci sera complétée d’office lors d’une nouvelle

exemplarisation.

.
(@Préférences utilisateur

Langue de lexpression

Localisation
(sect/dépt/..)

Sous-localisation
Public visé
Support

Classification pour le prét

Q Pascale De Bartolo (pascale.de_bartolo@hainaut.be)

Informations. m Prits - Retours Attribution des réservations. Théme Decalog SIG8

Grille de catalogage(?) slectionner la grille &

Fournisseur [ e ]
Apprentissage Lecture Adultes
Destinataire de Articles de pérodiques
Facquisition Aurirea
Acquéreur BD Aduites
B0 Jeuncsse
Ligne budgétaire CO-interactifs
CDs musicaux
Cédéroms

Classifiés Adultes

T

9 X%

o X
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> Acquéreur :

L'acquéreur est le propriétaire de I'exemplaire.
Il est grisé car chacun a des droits uniquement sur le site sur lequel il est connecté. Cela se répercute

automatiquement lors de la connexion.

2.1.2 Recherche simple de notice : valeurs par défaut

Il est conseillé de laisser « tous critéres » et ne choisir un type de notice que si le catalogueur travaille toujours

avec un seul type de notice.
/ I\ Cocher obligatoirement « toujours parcourir les notes et résumés ».

N
Recherche simple de notice : valeurs par défaut
Critére Tous critéres

Type de notice

En cas de recherche "Tous critéres”, toujours parcourir les notes et résumés (case cochée par défaut)

2.1.3 Vue détaillée : valeurs par défaut

On peut choisir d’afficher :

- Tous les exemplaires
- Les exemplaires du site uniquement (site unique)
- Les exemplaires du site et du bassin (multi sites)

@ Préféronces ut

Q) Pascale De Bartolo (pascale.de._ bartolo@hainaut be]

wtomatons [ " -feors  Atvbutondesriseatons  ThimeOecaiog 508

Site dépositaire »

En cas de recherche “Tous

Ce choix se répercute sur la visualisation des exemplaires sur les notices :
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Exemplaires (9 exemplaires dont 2 sur le site)

Mes exemplaires

LUDO3891 - ADRESSE - LL - A la ludothique - Jeune [ En prét ] (5ol

LUDO3890 - ADRESSE - LL - Ala ludothéque - Jeune [ En prét ] (5 ool

Los exemplai iothéques du bassin

Les exemplaire: autres bibliothaques

) CWO002149 - CW - Espace Ludothéque (Jaune) - Tout public - A emprunter sur place (Non - BiblioLys ( - Comines [ 1l
71001 - A401B ESC - BEL - Basécles (Lt q = Tout public - de Basécles [ )(; ol
MLT000740 - RO1/5 ANS - MLT - L ( ) - Jeune - A emp: sur place (Non de Montigny-le-Tilleul « L'envol des mots » [ Disponible ] (7 yi
MONSLUOO9843 - A 9843 § R - MONS - Ludothéque jeux - de 75 € - Jeune - A emprunter sur place (Non navettable) - Lire & Mons - Ludothéque Jemappes [ Disponible ) (5 eal
S0L002172 - 404 VERT - Jeune - Ludothéque communale Sacajoujou de Solgnies [ En prét ] (5 ol
SGLO00262 - 404 bleu - Tout public - Réseau bibliothéque-ludothéque de Saint-Ghislain - Ludothéque de Saint-Ghislain [ En prét ) G nu[

(2) ATLO004090 - Jeune - Réseau de lecture publique d’Ath - Ludothéque Pirouctte [ Disponible ] (7 g0l

Il est possible également de modifier la visualisation directement sur la notice

Exemplaires (9 exemplaires dont 2 sur le site)

Mes exemplaires

() LUDO3891 - ADRESSE - LL - Ala ludathéque - Jeune [ En prét ] (5 g

() LUDO3B9O - ADRESSE - LL - Ala ludothéque - Jeune [ En prét] (ol

On peut choisir de cocher ou pas les cases liées aux autorités.

[ Réduire le bloc des autorités associées

[ Afficher uniquement les "Voir aussi” des autorités associées utilisées

2.2 Préts-retour

2.2.1 Préférences d’utilisation

r

Tous les exemplaires O - &

Tous olFr

Lus waomplaies du site
uniquement

Les wemolsives du site et du
bassin

Toust o anamplsises

(3 Préférences utilisateur

Q Pascale De Bartolo (pascale.de_bartolo@hainaut.be)

Informations

Préférences d'uti

Utiliser 2 champs de saisie

Autoriser le prét-retour 3 partir
du titre du document

Barrer dans la liste des prétsde |
I'abonné les derniers retours
effectués

Afficher limagette du document [

Code-barres prét -]
Code-barres retour r
Code-barres de réinitialisation

Aprés scan abonné Passer en prét

Afficher un avertissement si une
cotisation est inappropriée pour

un abonné
Désactiver abonné aprés (min) =
[P TOR -

Catalogue Attribution des réservations

Théme Decalog SIGB

Préférences d'affichage

< Afficher I'age inférieur 3 18 =

Afficher le sexe o]
Afficher le site d'appartenance [

Toujours voir tous les préts et B
réservations

Toujours voir toutes les a
imagettes

Toujours inclure les retours en F
Retours par lot

Alertes sonores

Emettre une alerte sonore :

[ & I'affichage d'un message k

Son14
bloguant (saisie abonné. prét, 9
retour]
[ lors de la saisie d'un abonné sonbe  © D

Dlors d'un prét QannE O .

Valider

Annuler
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e Ne pas cocher « autoriser le prét-retour a partir du titre du document » car possible source d’erreur si le
réseau ou la bibliothéque possede plusieurs notices avec le méme titre.

Autoriser le prét-retour a partir du
titre du document

e Nous vous conseillons de cocher la case « Barrer dans la liste des préts de I'abonné les derniers retours
effectués » : cela permet une meilleure gestion des retours, en visualisant ce qu’on vient de scanner en
retour sur la carte de I'abonné.

Barrer dans la liste des préts de
'abonné les derniers retours
effectugs

e Facultatif : « afficher I'imagette du document ».

Afficher I'imagette du document

e Les code a barres de prét, retour et réinitialisation sont des raccourcis : ils permettent de passer de prét a
retour ou inversement uniquement avec le clavier, et d’effacer les informations de I'abonné affichées a
I"écran de la méme facon.

e« Aprés scan abonné », plusieurs choix : passer en prét, passer en retour ou ne rien faire.

SR R e e A e A

Code-barres prét (o]
Code-barres retour r

Code-barres de réinitialisation i

Aprés scan abonné Passer en prét v}
—t Passer en prét

Afficher un avertissement siune  _|passer en retour

cutisatjon est inappropriée pourun — |- oo e

abonne

2.2.1.1 Affichages

e |l estintéressant de cocher cette option surtout si le montant et/ou la durée du prét sont différents selon
les cotisations.

Afficher un avertissement siune
cotisation est inappropriée pourun —
abonngé

e [a réinitialisation permet d’effacer les informations relatives a I'abonné sur I'écran, afin de protéger la
confidentialité de ses données. Elle peut étre laissée a 5min.

Désactiver abonné aprés (min) 5
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Nous vous conseillons de laisser un avertissement pendant les 30 derniers jours précédant la fin de
cotisation de I'abonné : vous pouvez ainsi renouveler a I'avance les cotisations, et les abonnés continuent
a bénéficier des différents services liés a cette cotisation (prolongation et réservation sur le portail
notamment).

Afficher un avertissement durantles 30 derniers jours

de la cotisation de I'abonné
o« Afficher dans la liste déroulante de propositions les abonnés » : tout cocher

Afficher dans la liste déroulante de propositions les abonnés :

O

dont le nom correspond a la saisie
dont le prénom correspond a la saisie
dont le nom du regroupement correspond a la saisie

o Afficher un message si, il y a moins de 5 minutes... : tout cocher afin d’éviter les erreurs.

Afficher un message si, il y a moins de 5 minutes, j'ai déja
effectué :

le prét du méme exemplaire a cet abonné
le retour du méme exemplaire de cet abonné

2.2.1.2 Retours

e |l est trés important de cocher la case « identifier I'abonné a partir de I'exemplaire restitué » lors du
retour. Cela permet de passer des retours sans avoir a scanner auparavant une carte d’abonné. Nous
conseillons de laisser décochée I'option « m’avertir si un autre abonné est déja identifié ».

Lors du retour:
Identifier 'abonné a partir de I'exemplaire restitué
() M'avertir si un autre abonné est déja identifié

e Cocher cette case pour ne pas avoir des messages a répétition

Ne m'avertir qu'une seule fois par abonné en cas de retour ou
prolongation :

entrainant une dette ou une interdiction

e Dansle module circulation, dans I'onglet « Préts-Retours », le sous-onglet « réservations » apparait en
premier lieu. En cochant « basculer dans I'onglet Préts en cours », cela ouvre le sous-onglet « Préts en
cours » qui est celui le plus souvent utilisé.
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e |l est possible de voir si des réservations sont encore présentes sur la fiche abonné.

Lors de la saisie d'un abonné ayant des réservations
disponibles sur le site :

() Basculer dans I'onglet Réservations
@ Basculer dans I'onglet Préts en cours

Lors de la saisie d'un prét ou un retour:
Basculer dans l'onglet Préts en cours

Lors de la sortie d'un abonné ayant encore des réservations
disponibles sur le site :

Afficher un avertissement

2.2.2 Préférences de forgage

Il est impératif de définir des préférences de forgage correspondant a vos régles de prét, prolongation et
réservation. Nous vous conseillons de le faire méme en cas de définition des droits empéchant les
utilisateurs de forcer. La durée appliquée aux réservations, prolongations et préts forcés doit correspondre
aux regles mises en place sur le site. Il n’est possible de choisir qu’une seule durée et un seul montant, il
faudra choisir parmi les différentes regles de prét et de prolongation.

En général, les réservations ont une durée similaire pour les différents abonnés d’un réseau.

Préférences de forcage

Durée de validité d'une réservation forcée 21
(jours)

Durée d'un prét forcé (jours) 21
Durée d'une prolongation de prét forcée 21
(jours)

Montant de la taxe de prét forcé 0
Montant de la taxe de prolongation forcée 0
Afficher la fenétre uniguement lors d'une

prolongation forcée

Valider une fenétre d'avertissement en
scannant a nouveau le code-barres

Ne m'avertir gu'une seule fois par abonné en cas de
forcage:

[ des régles de prét

() des statuts

o |l est conseillé de cocher la case « afficher la fenétre uniquement lors d’une prolongation forcée ». Cela
permet de prolonger trés rapidement des documents, la fenétre de prolongation ne s’affichant qu’en
cas de non-respect des regles de prolongation.
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o |l est conseillé de cocher la case pour « valider une fenétre d’avertissement en scannant a nouveau le
code-barres ». Cela permet de valider des fenétres d’avertissement a la douchette, en scannant
I’'exemplaire qui a donné lieu au message d’avertissement.

Nous conseillons de laisser décochées les options d’avertissement unique en cas de forcage des régles de prét
ou des statuts. Exemple : une BD adultes non prétables pour les jeunes (un message pour chaque BD)

2.2.3 Préférences d’affichage

[l est tres important de cocher la case « toujours voir tous les préts et réservations ». Cela permet aux
utilisateurs en prét-retour de visualiser les préts et réservatins effectuées sur ou pour d’autres sites du réseau.
Nous vous conseillons de cocher la case pour « toujours inclure les retours en retour par lot ».

Afficher I'age inférieur a 18 ans permet de vérifier les emprunts des plus jeunes et d’éviter des lectures non
adaptées.
Cochage facultatif « afficher le site d’appartenance » et « toujours voir toutes les imagettes ».

Préférences d'affichage

Afficher I'age inférieur a 18

Afficher le sexe

Afficher le site O
d'appartenance

Toujours voir tous les préts et
réservations

Toujours voir toutes les O
imagettes

Toujours inclure les retours
en Retours par lot
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2.2.4 Alertes sonores
Vous avez la possibilité de mettre du son pour différentes manipulations. Nous vous conseillons d’en choisir
juste une pour les messages bloquants.

Alertes sonores

Emettre une alerte sonore :

a l'affichage d'un message
bloguant (saisie abonné, prét,
retour)

Son14 Q ]

[J lors de la saisie d'un abonné

Son09 Q :

U lors d'un prét

Son05 Q 2

U lors d'un retour
Son05 Q :

2.2.5 Impressions

Pour les sites disposant d’imprimantes a ticket, il est impératif de laisser la largeur des tickets de prét a 65.
Pour les sites souhaitant imprimer en A4 les tickets de prét ou recus, il faut sélectionner « 210 » aux deux
endroits.

Paramétrage des tickets de préts

Largeur de la zone 65
imprimable du ticket (en mm)

Tronquer les libelles (en nb de
caractéres)

Test d'impression

Paramétrage des tickets de réservations
Largeur de la zone 65
imprimable du ticket (en mm)

Test d'impression
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2.3 Attribution des réservations

L'onglet attribution des réservations joue un role important dans la circulation des documents. Afin de limiter
les informations relatives a des réservations que vous ne souhaitez pas transférer, nous vous conseillons de
ne pas afficher dans I'icne d’alerte les réservations dont le site de retrait demandé possede un exemplaire
disponible ou en prét (voir copie d’écran).

" A
Epréférences utilisateur @

@ Pascale De Bartolo (pascale.de_bartolo@hainaut.be)

Informations Catalogue Préts - Retours Attribution des réservations Théme Decalog SIGB

[ Indiguer si 'abonné a déja des réservations attribuées

Afficher I'icone d'alerte et I'onglet d'attribution des réservations

Parameétres d'affichage

O Afficher toutes les réservations attribuables
@ Ne pas afficher:

@ les réservations dont le site de retrait demandé posséde un exemplaire disponible (pastille sur le site de
retrait)

O les réservations dont le site de retrait demandé possede un exemplaire disponible ou indisponible
(pastille ou sur le site de retrait)

Il est possible de choisir des filtres pour ne voir que certaines réservations. Cela peut étre utile dans plusieurs
cas de figure :

si des sections dans des batiments différents
si des documents dans des emplacements différents dans la bibliotheque
si des personnes différentes s’occupent de certains documents particuliers.

Options d'attribution

Attribuer automatiquement I'exemplaire pointé :
(] au premier réservataire
[ en cas dattribution forcée
Réduire automatiquement la partie « Filtres » lors d'une attribution

Ne pas cocher « au premier réservataire » afin de choisir le réservataire (afin d’éviter des blocages)
Cocher réduire les filtres pour une meilleure visibilité.
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2.4 Premieres prolongations par lot

Attention : lors des premieres prolongations par lot, toutes les options de forgage seront cochées. Il est tres
important de décocher, lors de la premiére prolongation par lot sur une carte de lecteur, au moins la case
« prolonger les exemplaires attribuables a une réservation ». Il est aussi possible de tout décocher. Une fois la
prolongation par lot lancée, le logiciel sauvegarde les options cochées ou décochées pour les prochaines fois.

~

Traitements par lot ®

Informations

Votre traitement se fera sur 6 préts.
Attention : tous les préts (ceux effectués sur le site et ceux effectués surles autres sites) seront prolongés.

Traitements
Traitement Prolonger les préts v

Prolongation

@® Automatique
O Manuelle

Options
Prolonger les exemplaires avec un statut non prétable
Prolonger les exemplaires en retard qui vont entrainer une dette ou une interdiction de prét
Prolonger les exemplaires ne vérifiant aucune régle de prolongation
Prolonger les exemplaires avec un probléme sur la régle de prolongation
(O Prolonger les exemplaires attribuables a une réservation
Prolonger les exemplaires d'une cotisation dépassée
Prolonger les préts ayant atteint leur nombre de prolongations autorisées
Prolonger les préts en dehors de la période de prolongation autorisée

I anrar

Fermer
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2.5 Theme Decalog SIGB

La configuration du tableau de bord est propre a chacun. Choix du nombre de colonnes, de leurs proportions.

Informations Catalogue Préts - Retours Attribution des réservations Théme Decalog SIGB

Configuration de tableau de bord

Nombre de
\v)
colonnes sur le
bureau
Proportions des 20 -40 - 40 o
colonnes
La configuration de I'interface propose le choix parmi 3 couleurs différentes.
Configuration de I'interface

Jeu de couleurs (
des applications ‘7Em v

‘Défaut

Shakespeare

Slate Blue

Valider Annuler

Page 15 sur 15



