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Ce tutoriel a pour but d’expliquer comment mettre un (des) exemplaire(s) au pilon. 
 

 
Points importants : 

 

 
a) Une SEULE méthode : passer par l’abonné fonctionnel « Au pilon » de son site. Ne pas 

supprimer un exemplaire directement depuis sa notice. Chaque réseau possède cet 

abonné fonctionnel, paramétré lors de la mise en production.  

 

 

b) Il est impossible de supprimer un exemplaire ne correspondant pas à votre espace de 

travail. Vous pouvez donc lancer un traitement par lot sans risque de supprimer des 

exemplaires n’appartenant pas à votre bibliothèque.  

 

 

 
 
 



Etapes à suivre : 
 

 
Via le Module Circulation, se rendre dans l’onglet « Prêt – Retour ». 

 
 

a) Se mettre sur « Prêt » et indiquer « pilon » dans la case « Code-barres ». Choisir 

l’abonné fonctionnel de son site. 

 

 
 

 
Comme pour un abonné lambda, vous trouvez là les prêts de l’abonné fonctionnel. Il est 

possible de prolonger les prêts de cet abonné en cliquant sur l’horloge verte (si la suppression 

définitive doit attendre pour une quelconque raison) et de ne voir que les exemplaires de son 

site (utile pour les abonnés fonctionnels partagés). 
 

 



 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



b) Indiquer le code-barres de l’exemplaire à élaguer dans la case « Exemplaires » et 

cliquer pour le prêter à l’abonné fonctionnel. 

 

 

 

 
!!! L’exemplaire est prêté mais pas encore supprimé. !!! 

 

 
La suppression des exemplaires se fait en lot, pour son site. 

 Le fait de cocher ou de décocher « Tous les prêts » sert à visualiser les exemplaires de 

son site ou de tous les sites mais n’a pas d’impact sur la suppression : ne sont 

supprimables que les exemplaires de son site même lorsque la case « Tous les prêts » 

est cochée. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



c) Cliquer à droite dans « Traitements par lot » et cliquer sur « Supprimer les 

exemplaires en prêt ». 

 



La fenêtre ci-dessous s’ouvre. Il y a une sécurité : le SIGB informe que les exemplaires 

n’appartenant pas au site et en prêt entre bibliothèques ne seront pas supprimés. 

 

 
d) Dans cette fenêtre, sélectionner un motif d’élimination. 

 

 



Laisser cocher : 

- supprimer le document quand il n'a plus d'exemplaire ou suggestion. 

- supprimer les notices liées : série, collection, œuvre, etc. 

- supprimer les autorités liées à la notice si elles sont devenues inutilisées. 

 

Il est généralement préférable de décocher : supprimer l'exemplaire même si c'est le seul à répondre à une 
réservation. 

 
e) Cliquer sur lancer 

 
 

 
Attention, cette opération est irréversible. 

 

 
STATISTIQUES : Le SIGB garde l’historique des exemplaires supprimés. Il est donc possible de 

supprimer régulièrement les exemplaires de son site sans attendre l’année suivante. 


