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Introduction

Prérequis au module des périodiques : Module « Catalogues »

Le module Périodiques est composé de trois onglets :

Périodiques Abonnements Relance fournisseur

1) L'onglet Périodiques permet de :
e créer, modifier ou supprimer un titre de périodique,
e créer, modifier, supprimer ou renouveler un abonnement,
e créer, modifier ou supprimer un fascicule de périodique,

2) L'onglet Abonnements :
Contrairement a ce que I'on peut imaginer a priori, I'onglet Abonnement ne permet pas de
créer un abonnement ; en fait, il simplifie leur gestion.

Périodiques Abonnements Relance fournisseur

» Cet onglet permet de modifier, de supprimer et de renouveler un abonnement. Et il offre 2
fonctions complémentaires :
e Afficher les manquants, quel que soit le titre de rattachement. A partir de I'affichage, il
est possible de bulletiner ;
e Bulletiner les attendus, quel que soit le titre de rattachement.

3) L'onglet Relance fournisseur permet de prévenir aisément son fournisseur de périodiques des

numéros non regus ou problématiques.

Dans Decalog SIGB, trois notions ressortent pour la gestion des périodiques.

Tout d’abord, le titre de Périodigue. Le titre de périodique est une notice « chapeau » qui permet de

gérer les fascicules. Cette notice, semblable a une notice « série » ou « collection » regroupe non
seulement les informations sur le périodique mais également ses caractéristiques de parution. Un seul
titre de périodique est nécessaire par périodique pour I’ensemble des bibliotheques.

Ensuite, la notion de fascicule. Les fascicules sont des notices qui reprennent le numéro du périodique.
Cette notice reprend quelques informations du titre de périodiques tels que les titres et les
responsables intellectuels. A cela s’ajoute le dépouillement propre au périodique : classification,
indexation matiere, notices analytiques, ... Les fascicules s’apparentent a des notices « documents ».
Un périodique contient un certain nombre de numéros de périodique (fascicules) selon sa parution
(quotidien, hebdomadaire, mensuel...) mais un seul numéro de fascicule de périodique est nécessaire
pour I’ensemble des bibliotheques.



Enfin, la notion d’exemplaire. Plusieurs exemplaires peuvent étre ajoutés a un fascicule / numéro de
périodique : un exemplaire par bibliothéque (ou plusieurs exemplaires si la bibliotheque en possede
plusieurs).

Par exemple :

« Historia » = titre de périodique = une notice unique pour toutes les bibliothéques

Historia 887 du 1/11/2020 est un fascicule = une notice unique pour toutes les bibliothéques

Les exemplaires : le N° 5033969 = I'exemplaire possédé par le Réseau louviérois de Lecture publique
le N° 5749768 = 'exemplaire du Réseau des bibliotheques de Charleroi

Plusieurs exemplaires peuvent étre créés : si la bibliotheque posséde deux abonnements, elle peut
ajouter des exemplaires supplémentaires a la notice du fascicule.

Titre de
périodique
|
| |
Fascicule Fascicule
exemplaire exemplaire exemplaire

Dans Decalog SIGB, la personne chargée du bulletinage peut se contenter de gérer les collections de
périodiques uniquement en greffant des fascicules (ou numéros) a des titres de périodique.
L'abonnement prédictif — optionnel — est congu pour optimiser le bulletinage en créant des
automatismes ; a savoir :

e Etablir un calendrier de réception des numéros attendus ;

e Générer automatiquement des fiches d’exemplaire renseignées automatiquement par

des valeurs par défaut ;
e Indiquer des informations d’abonnement en cas de requéte au fournisseur.



1. Titre de périodique

Pour rechercher, créer, modifier ou supprimer un titre de périodique, il faut utiliser les boutons

d’action principaux.

Périodiques  Abonnements  Relance fournisseur
(+) Ajouter un titre de périodique Modifier 1= Supprimer
() Outils de recherche 0)

Culture Europe international : revue/revue de presse
internationale des professionnels de fart et de la
médiation culturelle [1766-2931)

Inconnu

La pensée wallonne : revue culturelle, littéraire et
artistique pour la promotion des arts, des sciences et
des lettres de Wallonie

Inconnu
Reflets et perspectives de la vie économique [0034-
2971)

Inconnu

Revue trimestrielle de droit familial [0779-4711]
Inconnu

Science & vie : Hors-série [1966-9437]
i fois tous les trois mois / quatre

fois par an)

Techniques & culture [0248-6016]
Inconnu
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Description
Science & vie : Hors-série

(® Abonnements

Numéros (fascicules) catalogués

Détails et fascicules

Trimestriel (une fois tous les trois mois / quatre fois par an)
(1966-9437)
Excelsior publications

©) Ajouter- Modifier {5 Supprimer Voir le détail £ Dupliquer
Date de parutio Typeder Numéro Type de nu Titre du fascicule Etat
01/03/2024 simple Normal Science & vie ; Hors-série (01/03/2024) : Les vrais pou.. ®
01/01/2024 simple 3n Normal Science &vie : Hors-série paléontologie 311(01/01/20.. o
01/11/2023 simple 310 Normal Science & vie : Hors-série technologie 310 (01/11/202.. [
01/09/2023 simple 309 Normal Science & vie : Hors-série climat 309 (01/09/2023) : B.. ]
01/07/2023 simple 307 Normal Science &vie ; Hors-série 307 (01/07/2023) : Hors-sé... ®
01/07/2023 simple 308 Normal Science & vie : Hors-série 308 (01/07/2023) : Hors-sér.. [ ]
01/04/2023 simple 306 Normal Science & vie : Hors-série 306 (01/04/2023) : Agricult_ [ ]
01/01/2023 simple 305 Normal Science & vie : Hors-série 305 (01/01/2023) : Hors-sér... [ ]

KQ Précédent DI Suivant

1.1 Recherche d’un titre de périodique

Par défaut, tous les périodiques présents dans la base du Hainaut s’affichent dans I'onglet latéral de
gauche. Le périodique « actif » est en bleu ; les autres sont grisés. Pour naviguer d’'un périodique a
I"autre, utiliser les fleches de navigation de votre clavier ainsi que les boutons « Page » en bas a gauche.
Vous pouvez parcourir la liste et cliquer sur le périodique que vous souhaitez afficher.

Périodiques  Abonnements  Relance fournisseur
(©) Ajouter un titre de périodique Modifier
() Outils de recherche ©
Q

1914-1918 illustré : revue hebdomadaire illustrée des
actualités universelles
Inconnu

Tour [2269-2506]

Trimestriel (une fois tous les trois mois / quatre fois
paran)
24h01 [2295-2896]

Autre

30 millions d'amis
Autre

0 millions d'amis : le magazine n° 1de la presse
imaliere [0984-4708)
nsuel (une fois par mois)

4 saisOgs : Jardin bio, permaculture et

s [0991-1243]
(une fois tous les deux mois / six fois par
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1] Supprimer

Détails et fascicules

Description
30 millions d'amis
le magazine n°® 1de la presse animaliére

La vie des bétes
Trente millions d'amis

Mensuel (une fois par mois)
[0984-4708]

30 millions d’amis
() Abonnements

Numéros (fascicules) catalogués

(@) Ajouter- Modifier {5 Supprimer Voir le détail i Dupliquer

Datedeparutio  Typeder  Numéro Typeden.  Titre du fascicule Etat
01/03/2024 simple 429 Normal 30 millions d'amis 429 (01/03/2024) : Réussir son adopt... [ ]
01/02/2024 simple 428 Normal 30 millions d'amis 428 (01/02/2024) : 50 métiers au con.. [ ]
01/01/2024 simple 427 Normal 30 millions d'amis 427 (01/01/2024) : : 1 ex. ailleurs @
01/12/2023 double 426-4. Normal 30 millions d'amis 426-427 (01/12/2023) : Nos animaux ... [ ]

iJ Précédent  Of Suivant



Vous pouvez également faire une recherche spécifique de titre de périodique.

A partir de 'onglet Périodiques, cliquer sur le bouton « Loupe».

Périodiques Abonnements Relance fournisseur

+) Ajouter un titre de périodique Modifier 15 Supprimer

() Outils de recherche ©

Détails et fascicules

Description

30 millions d'amis
le magazine n°® 1de la presse animaliére

La vie des bétes
Trente millions d'amis

Q

1914-1918 illustré : revue hebdomadaire illustrée des
actualités universelles
Inconnu

our [2269-2506]
Trimestriel (une fois tous les trois mois / quatre fois
par an)

() Abonnements

24h01 [2295-2896) Numéros (fascicules) catalogués
utre

) Ajouter- Modifier =] Supprimer
30 millions d'amis
Autre :
Date de parutio Typeder Numéro Type de nu
30 millions d'amis : le magazine n° 1de la presse
animaliére [0984-4708] 01/03/2024 simple 429 Normal
Mensuel (une fois par mois)
01/02/2024 simple 428 Normal
4 saisons : Jardin bio, permaculture et
alternatives [0991-1243] 01/01/2024 simple 427 Normal
Bimestriel (une fois tous les deux mois / six fois par 01/12/2023 aouble 426-4. Normal

an)
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Une fenétre s’ouvre.
Taper le titre du périodique et cliquer sur la loupe (ou « Enter »).

Attention ! Il ne faut pas indiquer les caractéres spéciaux (&...).

r

Recherche de titres de périodiques

() Recherche simple

o

sciences et vig

Critére

(G, Recherche avancée

(=) Derniéres notices modifiées

Voir le détail

Mensuel (une fois par mois)
[0984-4708]

Dupliquer

Titre du fascicule

30 millions d'amis 429 (01/03/2024) : Réussir son adopt..
30 millions d'amis 428 (01/02/2024) : 50 métiers au con..
30 millions d'amis 427 (01/01/2024) : : 1ex. ailleurs

30 millions d'amis 426-427 (01/12/2023) : Nos animaux ..

30 millions d'amis

Etat

\J Précédent

Of Suivant

®

Fermer

Les résultats de la recherche s’affichent dans le volet latéral de gauche.

Le périodique « actif » est en bleu.



q Relance

(#) Ajouter un titre de périodique Modifier 1 Supprimer
Outils de recherche i o s
V] ® Détails et fascicules
Q Description
Science & vie : Hors-série Trimestriel (une fois tous les trois mois / quatre fois par an)

[1966-9437]

Culture Europe international : revue/revue de presse Excelsior publications

internationale des professionnels de Fart et de la
médiation culturelle [1766-2931)
Inconnu (® Abonnements

La pensée wallonne ; revue culturelle, littéraire et
artistique pour la promotion des arts, des sciences et
des lettres de Wallonie

Numéros (fascicules) catalogués

inconnu @ Ajouter- Modifier 5 Supprimer Voirledétail & Dupliquer

g;:f]'s stpacsnectives de ia vis éconarique; (0054 Datedeparutio  Typeder Numéro  Typedenu  Titre du fascicule Etat
Inconnu

01/03/2024 simple Normal Science & vie : Hors-série (01/03/2024) : Les vrais pou.. [ ]
Rf’[“’::;r":“m"e"" LG Hireciil 01/01/2024 simple n Normal Science & vie : Hors-série paléontologie 311 (01/01/20.. ()
R T = 01/11/2023 simple 310 Normal Science & vie : Hors-série technologie 310 (01/11/202- ®
ol (une fois tous is mois / quatre 01/09/2023 simple 309 Normal Science & vie : Hors-série climat 309 (01/09/2023) : B.. ®
fole Py ) 01/07/2023 simple 307 Normal Science & vie ; Hors-série 307 (01/07/2023) : Hors-sé.. ®
T',:;::fn“':s S ads e 01/07/2023 simple 308 Normal Science & vie : Hors-série 308 (01/07/2023) : Hors-sér... Y
01/04/2023 simple 306 Normal Science & vie : Hors-série 306 (01/04/2023) : Agricult._ ®
01/01/2023 simple 305 Normal Science &vie : Hors-série 305 (01/01/2023) : Hors-sér.. ®
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Pour réinitialiser la recherche, cliquer sur I'icone « Effacer la recherche » dans la fenétre de recherche.

P —

Recherche de titres de périodiques @

() Recherche simple ©

Q
sciences et vig < ¢—

Effacer la recherche

Critére O X

(G, Recherche avancée

®

(5 Derniéres notices modifiées ®

Fermer

Il est possible également de faire une recherche avancée sur certains critéres?.

Le bouton + permet d’ajouter des criteres.

Le bouton - permet d’exclure des critéeres.

@ Critére~ () Critere-

1 Pour chercher une revue afin de la bulletiner, une simple recherche sur le titre ou I'ISSN suffit. Les autres critéres
ne sont souvent pas nécessaires.



Une fois le(s) critere(s) renseigné(s), cliquer sur la loupe.

Recherche de titres de périodiques

(O Recherche simple

(5 Recherche avancée

(+) Critére~ (3 critére-

Titre

Code (EAN/ISBN/ISSN/ARK)
Présence d'un code

Sujet

Périodicite

Type des documents périodiques

Langue des documents périodiques

Il est possible d’enregistrer la requéte ou de I'effacer.

-

Recherche de titres de périodiques

() Recherche simple

A

(5, Recherche avancée

(%) Critére~ (3 critére-

Nouvelle requéte

(=) Derniéres notices modifiées

O

Choisir une requéte enregistrée

; Enregistrer & O

Choisir une requéte enregistrée

(4] Enregistrer & Q
Effacer @

Vous pouvez retrouver vos requétes enregistrées en cliquant sur « Choisir une requéte enregistrée »

et en sélectionner une dans la liste qui s’affiche.

Sélection d'une requéte enregistrée

Mes requétes enregistrées

Nom Nom de la requéte Créé a
Image | Nom Nom de la requéte Creé le
Delsine-Saintenois Fran... Le vif 12/03/2024 15:09
Delsine-Saintenois Fran... LeUn 11/02/2024 12:44
|Page| 1 sur1| e

& Q
Modifié le Visibilité ¢ob Outils
12/03/2024 15:10 Uniguement moi Iz
11/02/2024 12:44 Unigquement moi 5]
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1.2 Création d’un titre de périodique

Attention ! Avant de créer un nouveau titre de périodiques, il faut vérifier s’il ne se trouve pas déja
dans la liste pour éviter les doublons?.

A partir de I'onglet Périodiques, cliquez sur « Ajouter un titre de périodique ».

Périodiques  Abonnements  Rejan: isseur

+) Ajouter un titre de périodique Modifier 15/ Supprimer

Outils de recherch ® 5
() Outils de recherche © Détails et fascicules

Q Description
Science & vie : Hors-série Trimestriel (une fois tous les trois mois / quatre fois par an)
internationale des professionnels de lart et de la v
médiation culturelle [1766-2931) -
Inconnu (© Abonnements

La pensée wallonne : revue cuiturelle, littéraire et
artistique pour la promotion des arts, des sciences et
des lettres de Wallonie

Numéros (fascicules) catalogués

Inconnu Ajouter- Modifier Supprimer Voir le détail ¥ Dupliquer
ReiotE B parpartives BE B I & . (0034
7;7;’]‘5 SEPARDING ce s vie Semmomice 00> Datedeparutio  Typeder Numéro  Typedenu  Titre dufascicule Etat
Inconnu
01/03/2024 simple Normal Science & vie : Hors-série (01/03/2024) : Les vrais pou. °
Revus trimasiriafle ce. okt famtial i Lesiiall 01/01/2024 simple n Normal Science &vie ; Hors-série paléontologie 311 (01/01/20.. ®
01/11/2023 simple 310 Normal Science & vie : Hors-série technologie 310 (01/11/202 o
Science & vie : Hors-série [1966-9437]
Trimestriel (une fois tous les trois mois / quatre 01/09/2023 simple 309 Normal Science & vie : Hors-série climat 309 (01/09/2023): B.. ®
fois par an)
01/07/2023 simple 307 Normal Science & vie ; Hors-série 307 (01/07/2023) : Hors-sé. [ ]
Tech & culty 0248-6016)
Ticg:'n‘f A % 01/07/2023 simple 308 Normal Science & vie : Hors-série 308 (01/07/2023) : Hors-sér. Y
01/04/2023 simple 306 Normal Science & vie : Hors-série 306 (01/04/2023) : Agricult_ )
01/01/2023 simple 305 Normal Science & vie : Hors-série 305 (01/01/2023) : Hors-sér.. ®
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Une fenétre de catalogage de titre de périodique s’affiche :

ques Relance isseur
Titre de périodique : création Code Expression Description Parution Classifications et Indexations Analyse
Code
1SSN
ARK Q
Expression
Type des documents ox
périodiques ’
Langues des documents périodiques Ajouter une langue-
Langue de I'expression .
Langue originale -
Description
Titres Ajouter un élément descriptif~
Titre sG]

Valider Fermer

Encoder I'ISSN du périodique pour dériver la notice [BnF] et appuyer sur « Enter ».

2 En raison de migration de données, des doublons de titres de périodiques existent. Dans cette éventualité,
utiliser la notice de titre de périodique la plus compléete (avec I'ISSN si possible).



Suivant les cas de figure :

- Lanotice est déja présente dans la base : vous pouvez vérifier les informations présentes

- Le titre de périodique n’est pas présent dans la base mais il a été trouvé dans les
réservoirs [BnF] : il faut vérifier les informations présentes

- Letitre de périodique n’est présent ni dans la base ni dans les réservoirs : il faut le cataloguer
entiérement

Une notice bibliographique d’un titre de périodique est composée de 6 blocs :

- Code

- Expression

- Description

- Parution

- Classifications et indexations
- Analyse

Que ce soit en création ou modification, il faut passer sur tous les blocs pour encoder ou vérifier les
informations présentes.

Au-dessus a droite dans la notice bibliographique se trouve une barre de navigation pour accéder aux
différents blocs du titre de la notice du périodique afin de naviguer plus rapidement d’un bloc a I'autre.

Code Expression Description Parution Classifications et Indexations Analyse

Le bloc « actif » est précédé d’une ligne bleue. Pour naviguer d’un bloc a I'autre, cliquer sur les intitulés
dans la barre de navigation.

i Abonnements Relance fournisseur

Titre de périodique : création Code Expression Description Parution Classifications et Indexations Analyse

Langues des documents périodiques Ajouter une langue~
Langue de l'expression

Langue originale

Description

Titres Ajouter un élément descriptif~

Valider Fermer

Aprées avoir vérifié ou saisi la notice bibliographique comme il se doit, cliquer sur le bouton « Valider »
pour enregistrer la saisie.



iodique Abonnements  Relance fournisseur

Titre de périodique : modification Code Exprossion Description Parution Classifications et Indexations Analyse

Description
Titres Ajouter un élément descriptif-
Titre Jogging international 8
R Ajouter un
Norr Niv | {Boutits
Principal 8 C
Respansables commerciaux () Ajouter un dditeur, un fabricant,

Type Nom Tére fonation 2nde fanction Lieu Date E0utits
Editeur sportif Paris 1983- 8
Editeur DVD publications. Saint-Mandé 1998-2000 g @
Editeur Motor presse France Issy-les-Moulineaux 2000 8 G
Editeur Editions Lariviere Clichy 2018 :.\

Valider Fermer

1.2.1 Bloc « Code »

La saisie de I'ISSN (International Standard Serial Number) dans le bloc « Code » permet de dériver la
notice [BnF] et d'hériter automatiquement de la mention concernant la parution.

Si la notice a été migrée depuis un autre logiciel et qu’elle n’a pas encore été dérivée de la BNF, vous
pouvez mettre a jour la notice a partir du réservoir [BnF] en cliquant sur la fleche qui tourne.

Périodiques  Abonnements  Relance fournisseur
Titre de périodique : modification \ Code Expression Description Parution Classifications et Indexations Analyse
Code
95N 0770-1365 H G
sttre 4 jour & partir du
ARK réservolr

Cliquer sur « Remplacer ».

Mise a jour ®
Un titre de périodigue portant le
méme ISSN a été trouvé dans un
réservaoir.

Cliquer sur remplacer pour remplacer
les données actuelles par celles du
réservair.

Cliquer sur créer pour créer un
nouveau titre de périodique a partir
des données du réservoir.

Cliquer sur conserver pour conserver
les données actuelles.

Remplacer Créer Conserver

L

La notice [BnF] remplace la notice qui était présente dans la base.
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Attention ! Une fois le remplacement effectué, vérifiez que I'ISSN correspond bien au titre de
périodique que vous créez. Si ce n’est pas le cas, vous pouvez revenir en arriere ; il suffit de cliquer sur
« Fermer » tout en bas a droite de la notice.

Abonnements  Relance fournisseur

Titre de périodique : modification Code Expression Description Parution Classifications et Indexations Analyse

Description

Titres Ajouter un élément descriptif-

Titre Jogging international s

Responsables intellectuels (%) Ajouter un responsable
Hom Miveau are fonction 2nde fonctior 3éme fonction 4ime fonction Boutils

ncipa 8

Respansables commerciaux Ajouter un éditeur, un fabricant,
Type Nom tére fonction 2nde fonction Lisu Date {Eoutils
Editeur Sportif Paris 1983- 8
Editeur DVD publications Saint-Mandé 1998-2000 8
Editeur Motor presse France Issy-les-Moulineaux 2000 8
Editeur Editions Lariviére Clichy 2018 8

Valider Fermer

Une fois que vous avez dérivé une notice [BNF], le champ « ARK » se remplit. L'identifiant ARK (Archival
Resource Key) est un identifiant attribué par la BNF aux ressources qu’elle crée. Il ne faut pas le
supprimer. Si vous cliquez sur la loupe a la fin de la ligne, vous étes redirigé vers la page BNF de la
ressource.

Code
Lol 0981-0560 @G
ARK http:/catalogue.bnf fr/ark:/12148/cb34405810b Q

Si le titre de périodique est déja présent dans la base, il est possible de voir d’ol vient la notice du
périodique en passant la souris sur la bulle « Origines » qui désigne le réservoir dans lequel la notice a

litre de périodique : création Expression Description Parution Classifications et Indexations
ISSN 0981-056
Origines,
ARK http. alogue.bnf fr/ark:/121 BN

La mention « Sources de catalogage » apporte l'information supplémentaire de I'organisme
catalogueur (création intellectuelle).

Code

(E= 0981-0560 @G

ources de catalogage

s
. y . Agence : FR-751131015
ERK hitp:f/eatalogue.bnffr/ark:/12148/c 8TREE TR I Pays : FR  Date : 02/02/1988
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1.2.2 Bloc « Expression »

La zone de I'expression regroupe le type d’expression et la zone des langues.

Type des documents Texte o x
périodiques

Langues des documents périodigues Ajouter une langue-

Langue de l'expression < francais ©

1) Type d’expression

Il s’agit du type de document considéré du point de vue de son contenu ou support. Normé par la BnF,
il se charge automatiquement lors d’une dérivation.

Exemple : « Texte » pour tous les documents imprimés.

Abonnements  Relance fournisseur
Titre de périodique : création Code Expression Description Parution Classifications et Indexations Analyse
Code
ssi ) €5
S 0981-0560 4G
ARK http:/catalogue.bnf fr/ark:/12148/cb 344058100

Type des documents frexto

périodiques
() Texte
Langues des documents pé

Langue de I'expression

Description

Titres Ajouter un élom

Respansables intellectuels (& Manuserit

Niveau Tare fonction 2nde fonction 36me fonctior same fonction Soutin

Valider Fermer

2) Langues
Pour ajouter une langue, commencer a écrire dans le champ, puis cliquer sur une des langues
proposées dans la liste.

o Langue de I’expression : indiquer ici la langue dans laquelle est exprimé le document.

o Langue originale : langue dans laquelle le document a été écrit.

Il est possible d’ajouter plusieurs langues dans chaque champ, pour une revue bilingue par exemple.

Titre de périodique : création Code Expression Description Parution Classifications et indexations Analyse
Type des documents "
VP! Texte 9 x
périodiques
Langues des documents périodiques Ajouter une langue=
Langue de I'expression J francais O ® engl

Description

Il n"est pas possible de rajouter une langue qui n’est pas présente dans la liste (les codes de langue
sont normés par I'lFLA).

/!\ Pour un document en langue francaise, choisir [fre] francais.
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1.2.3 Bloc « Description »

Description
Titres Ajouter un élément descriptif-
Titre Linfirmiére magazine 8 =
Responsables intellectuels Ajouter un responsable
Nom Niveau “ere fonction 2nde fonction 3eme fonction aeme fonction {gh0utils
Principal 8§
Responsables commerciaux Ajouter un éditeur, un fabricant. .
Type Nom 1ére fonction 2nde fonction Lieu Date {Eutils
Editeur Ed. Lamarre-Poinat Paris 1987-2020 8 E
Fabricant Non précisé &1-Alengon 8 U

Le fonctionnement du bloc « Description » d’une notice de titre de périodique est identique a celui
d’une notice bibliographique de document (Voir tutoriel Décalog SIGB - Module Catalogues).

On peut ajouter ou supprimer des éléments (ex: ajouter un responsable intellectuel ou un
complément de titre).

(+) Ajouter un responsable
=  Pour ajouter, cliquer par exemple sur

=
I=|

= Pour supprimer, cliquer sur

[
=  Pour changer I'ordre des éléments, cliquer sur

Il existe des menus déroulants pour certains éléments a compléter. En commengant a écrire un mot
(nom de 'auteur, de I'éditeur...), une liste s’ouvre. Choisir dans cette liste.

Description

Titres Ajouter un élément descriptifs

Titre Uinfirmiére magazine

Respansables intellectuels Ajouter un responsable

Hom

©
5

David Principal

DAVID. David-Jean

David, Elisabeth

GAVID, Germil tére fonction 2nde fonction Lieu

D
g

David, Jacques
DAVID, José Paris 1967-2020
David, Lucie

David, Morgane &1-Alengon

@

David, Patrick

DAVID, Adam

Part Page 1 sur201 D

Si le terme n’existe pas, il faut le saisir dans les cases correspondantes dans les champs « Responsables

intellectuels » (auteur, préfacier, traducteur, réalisateur...) et « Responsables commerciaux » (éditeur,
diffuseur, producteur, distributeur...).

/!\ Pour un nom de personne, il convient de saisir les éléments dans 'ordre suivant, en respectant la
ponctuation : Nom [Virgule] [Espace] Prénom
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Le systeme ouvre une nouvelle fenétre. Remplir les champs manquants éventuels, puis cliquer sur

« Dédoublonner et continuer », puis cliquer sur « Créer une nouvelle autorité » et « Valider »3,

Autorité : eréation Type de l'autorité Code Usages Description Visualisation

Code
ISNI Q

ARK O

Usages
1 Sujet ] Editeur

Description

Nom David
Elément rejeté (prénom)

Ajout ou qualificatif

Chiffres romains

Initiales

Dates

Visualisation

David

4

Fermer

Deédoublonner et continuer

Pour les fonctions des différents responsables (intellectuels et commerciaux), commencer a écrire le
début de la fonction et un menu déroulant avec les codes vous permet de compléter cette partie.

Mom Niveau 1ere fonction 2nde fonction

Principal aut |

Auteur [070)

Personne ou collectivité exergant la responsabilité

principale dans la création du contenu intellectuel ou

artistigue d'une ceuvre. Lorsque plusieurs personnes ou

Type Nom collectivités assument conjointement cette
responsabilité, ce code peut &tre associé a autant de

Responsables commerciaux  (+) Ajouter un éditeur, un fabricant, ...

. wvedettes qu'il convient.

Editeur Ed. Lamarre-Poinat Auteur de I'animation (018) I

Personne qui utilise une technique pour conférer 4 sa
) . production artistique l'llusion du mouvement.

Fabricant Non précisé Auteur de I'envoi (450)
Personne qui signe un envoi.
Auteur de I'hommage (450 — Auteur de I'envoi)
Personne qui siane un envoi.

Eviter de mettre les responsables intellectuels pour une revue car ceux-ci changent trés souvent et la
notice ne sera rapidement plus a jour.

Par contre, il faut indiquer les responsables commerciaux.

3 Pour le dédoublonnage des autorités, voir tutoriel Décalog SIGB - Module Catalogues
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Attention ! Dans le champ « Date », il ne faut pas mettre la date de début d’abonnement de la revue
mais bien la « date de naissance de la revue ». Il est possible de trouver cette information a la BNF ou
a la KBR, pour des revues belges, ou sur le site de la revue.

esponsables commerciaux (% Ajouter un éditeur. un fabricant, ...
Type Nom 1ere fonction 2nde fonction Lieu Date Soutils

Editeur Ed. Lamarre-Poinat Paris 1987-2020

X

1.2.4 Bloc « Parution »

Parutio
Paramitres

de parution (Daide

Périodicits

o Parameétres de parution. — A renseigner obligatoirement sinon il n’est pas possible de valider la

création de la notice. L'objectif des parameétres de parution est de prédire le prochain numéro,
sans aucune modification des fascicules existants.

Par exemple, indiquer qu'un titre de périodique ne parait pas en aodt prochain permettra de ne
pas proposer le numéro d'aodt aprés le numéro de juillet et de proposer automatiquement le
numéro de septembre. Les éventuels numéros d'aolt déja existants ne sont pas modifiés.
Sélectionner le rythme de publication dans le menu déroulant (mensuel, hebdomadaire...). Une
fois que vous avez choisi les parametres de parution, les champs « Période sans parution » et
« Parametres de numérotation double ou triple » s’affichent.

Les champs qui s’affichent aprés le choix de la périodicité dépendent de celle-ci.

Parution

Paramétres
de parution

Périodicité

Mise & jour permanente
Quotidien (tous les jours)
. : Biguotidien [deux fois par jour)
Classificatior Hebdomadaire (une fois par semaine)
Classification f  Bihebdomadaire [deux fois par semaing)
Trihebdomadaire (trois fois par semaine)
Classiioation Mensuel (une fois par mois)
Quinzomadaire [toutes les deux semaines)
Bimensuel (deux fois par mois)
Trimensuel (trois fois par mois)

Bimestriel [une fois tous les deux mois / six fois par an)
Centres d'inté - - .

Période sans parution. — Indiquer les sauts de parution éventuels;

Parameétres de numérotation double ou triple. — Indiquer les mois de numérotation double ou
triple éventuels.

Exemple : pour prendre chaque année en compte le numéro double de juillet, il est nécessaire de
définir le mois d’aolt comme une période sans parution.

15




Parution
Paramétres
de parution
Périodicité Mensuel (une fois par mois) \v}

Période sans parution

Mois sans

a <
parution Aout x

Paramétres de numérotation
double ou triple

Mois de

i <
numérotation U1Et x
double
Mois de
numerotation 9%
triple

o Pour les numéros quadruples et plus, voir point 2.4 Numéro quadruple et au-dela.

1.2.5 Bloc « Classifications et indexations »

Classifications et Indexations

Classification principale T X

Classifications | (+ Ajouter une classification

Centres d'intérét | (& Ajouter un centre d'intérét

Indexations matiéres | (+ Ajouter une indexation matiére

o Classification principale. — Sélectionner dans le menu déroulant la classification principale ;
o Classifications. — Cliquer sur « Ajouter une classification » et vous pourrez y intégrer la
classification CDU ou Dewey. Si la notice est récupérée de la BNF, ne pas ajouter de CDU.

Classifications et Indexations

Classification principale | Documentaire %
Classifications | (%) Ajouter une classification

cou 338 Situation ¢ ique. Politique & Gestionde I'é i ification é ique. Services. Prix (O3 B=]

o Centre d’intérét. — Cliquer sur « Ajouter un centre d’intérét » et choisir « Type de document et
support matériel ». Renseigner obligatoirement Périodiques/Journaux comme type de

2

document et support matériel. Soit vous commencez a écrire le terme (Per...) et une liste
apparait ; soit vous cliquez sur la loupe a la fin de la ligne pour voir la liste compléete des types
de document et support matériel.

Centres d'intérét  (*) Ajouter un centre d'intérét /

Type de document et support m... per ‘ Cl % ﬁ

Périodiques/Journaux
Périodiques reliés
Indexations matiéres () Ajouter une inc Articles de périodiques
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/!\ U'absence de « type de document et support matériel » a une conséquence directe sur le portail.
Un type de document et support matériel sera attribué au hasard pour toute notice bibliographique
avec le risque de retrouver par exemple « cédéroms » comme type de document et support matériel
pour un titre de périodique. La présence de plusieurs « types de document et support » a la méme

conséquence /!\

o Indexation matiére. — Ajouter des sujets Rameau si nécessaire”.

Indexations matiéres @ Ajouter une indexation matiere

a
@

Q Football ** Supporters O @ |

1.2.6 Bloc « Analyse »

Le bloc « Analyse » sert a ajouter des liens externes, par exemple, la vignette du périodique (voir ci-
dessous point 3. Ajout d’une vignette de couverture) et des notes générales, par exemple, les
changements de titre du périodique (voir ci-dessous point 1.3 Variante de titre / Changement de titre
de périodique).

Analyse

Liens externes Ajouter un lien externe

I

LIVRES

http://www.livreshebdo.fr/sites...

Notes générales Ajouter une note générale

A pour compl e site : https: 3 fr/ (2020-09-03)

1.3 Variante de titre / Changement de titre de périodique

La notice de « Titre de périodique » ne dispose pas de champ pour indiquer les changements de titre
[Champs 4XX de I’'Unimarc] : A pour supplément, Fusionne avec, Absorbe, Devient, ....

Il convient d'utiliser le Titre usuel, alternatif ou ajouté par le catalogueur... qui est une sorte de forme
de titre rejeté.

Par exemple : pour ajouter I'ancienne dénomination d’un titre d’un périodique, aller dans le bloc
« Description » et cliquer sur « Ajouter un élément descriptif ».

4 Voir tutoriel Décalog SIGB - Module Catalogues
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Description

Titres  (+) Ajouter un élément descriptif-

Titre

Complément

Titre

Titre original
Titre N® de partie
Titre de partie
Titre usuel, alternatif ou ajouté par le catalogueur

Titre Titre dans un alphabet moderne

Mention de responsabilité princ.
Mention de responsabilité sec.
Titre Mention d'édition

Traduction

Sélectionner « Titre usuel, alternatif ou ajouté par le catalogueur » et ajouter le(s) autre(s) titre(s)
utilisé(s) pour le méme périodique.
Il est possible de rajouter plusieurs variantes de titre.

Description

Titres | (+) Ajouter un élément descriptif-

Titre LH

Titre usuel, alternatif ou ajouté parl Livres hebdo

Titre usuel, alternatif ou ajouté par | Les livres de la semaine
Titre usuel, alternatif ou ajouté par | Livres de la semaine
Titre usuel, alternatif ou ajouté par |\ Les livres du mois

Le fait d’indiquer les différents titres portés par un périodique permet a la recherche d’aboutir a tous
les coups quel que soit le terme que I'on tape lorsqu’on fait une recherche.

Exemple : Titre « LH » et Titre usuel ajouté par le cataloguer « Livres hebdo ». Quand le bibliothécaire
cherche « Livres hebdo », il va étre réorienté sur la notice « LH ».

» Remarque : Vous pouvez apporter des précisions sur les variantes d’un titre de périodique en
ajoutant celles-ci dans la partie « Notes générales » du bloc « Analyse » de la notice du « Titre de
périodique ».
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Analyse

Liens externes

Notes générales

(+) Ajouter un lien externe

(+) Ajouter une note générale

Change de nom. de numérotation et de périodicité en septembre 2020. LH le magazine (mensuel) : LH spécial : (thématigue) : Livres du mois (bibliographie)

1.4 Modification d’un titre de périodique

Pour modifier la notice d’un titre de périodique, procéder comme suit :

+) Ajouter un titre de périodique

() Outils de recherche ®

Accéder a Périodiques ;

Puis, dans le volet latéral de gauche, identifier le titre en question ;
Ensuite, double-cliquer sur la ligne portant les données du titre (ou cliquer sur la ligne
portant les données du titre, puis cliquer sur le bouton « Modifier »)

Périodiques  Abonnements  Relance fournigfeur

Modifier & Supprimer

Q

1914-1918 illustré : revue hebdomadaire illustrée des
actualités universelles

Inconnu

Tjour [2269-2506)
Trimestriel (une fois tous les trois mois / quatre fois

par an)

24h01 (2295-2896]

Autre

30 millions d'amis

Autre

30 millions d'amis : le magazine n° 1de la presse
animaliére [0984-4708]
Mensuel (une fois par mois)

4 saisons : Jardin bio, permaculture et
alternatives [0991-1243]
Bimestriel (une fois tous les deux mois / six fois par

an)

Page 1 sur127| Ol

4.
5.
6.

o | & Page

Détails et fascicules

Description
30 millions d'amis

le magazine n° 1de la presse animaliére

La vie des bétes
Trente millions d'amis

(© Abonnements

Numéros (fascicules) catalogués

D Ajouter-

Date de parutio

01/03/2024
01/02/2024
01/01/2024
01/12/2023

Modifier

Typeder
simple
simple
simple

double

=] Supprimer
Numéro Type de nt
429 Normal
428 Normal
427 Normal
426-4. Normal

Voir le détail

Mensuel (une fois par mois)
[0984-4708)

¥ Dupliquer

Titre du fascicule

30 millions d'amis 429 (01/03/2024) : Réussir son adopt..

30 millions d'amis 428 (01/02/2024) : 50 métiers au con.

30 millions d'amis 427 (01/01/2024) : : 1ex. ailleurs

30 millions d'amis 426-427 (01/12/2023) : Nos animaux ..

1J Précédent

Le systeme ouvre et affiche alors le masque de saisie de la notice.
Puis, apporter les modifications nécessaires utiles a la notice ;
Enfin, cliquer sur le bouton « Valider » pour enregistrer la saisie.

30 millions d’amis

Of Suivant
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Pérodiques  Abonnements  Relance fournisseur

Titre de périodique : modification

Code Expression Description Parution Classifications et Indexations Analyse
Description
Titres (%) Ajouter un élément descriptif+
Titre Jogging international g1
Responsables intellectuels (1) Ajouter un responsable
Hom Nivaau Tare fonction 2nde fonction 3ama fonction 4bma fonction poutits
Principal 8
Responsables commerciaux (1) Ajouter un dditeur, un fabricant. ..
Typa Nom Tora fonction 2nde fonction Lieu Dato Goutits
Editeur Sportif Paris 1983 g @
Editeur DVD publications Saint-Mandé 1998-2000 - lE]
Editeur Motor presse France |58y~ log-Moulineaux 2000 8o
Editour Editions Larivibre Clichy 2018 8 &
Valider Formor

1.5 Suppression d’un titre de périodique

Pour supprimer la notice d’un titre de périodique, procéder comme suit :

Accéder a Périodiques ;

Puis, dans le volet latéral de gauche, identifier le titre en question ;
Ensuite, cliquer sur la ligne portant les données du titre ;
Enfin, cliquer sur le bouton « Supprimer ».

A w N R

Périodiques  Abonnements  Relance fournisseur /

+) Ajouter un titre de périodique Modifier T/ Supprimer

() Outils de recherche ®

> Détails et fascicules

Q Description
01informatique Inconnu
bis CEP Groupe tests
Autre
(© Abonnements
net
Autre

Numéros (fascicules) catalogués
0Otinformatique
Inconnu +) Ajouter~ Modifier 157 Supprimer Voir le détail i Dupliquer
01réseaux
Inconnu Date de parutio Type der Numéro Type de nu Titre du fascicule Etat
O1net : Hors-série [2268-1280]
Autre

Otnet : le premier magazine du numérique [2266-
7989]
Quinzomadaire (toutes les deux semaines)

Tjour 1actu
Autre

101éme année
Autre

14-18 : Le magazine de la Grande Guerre [1627-6612]

Page 1 sur127! DIt | {J Pag K) Précédent Dl Suivant

Le systéme demande de confirmer la suppression.
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Etes vous s(r de vouloir supprimer
Actuapress [Jean-Pierre Gailliez;

0775-9037] 7

Oui Mon

5. Cliquer sur le bouton « Oui » pour confirmer la demande.

» Remarque : Globalement, un titre de périodique est lié a des fascicules et/ou a des abonnements.
Les fascicules sont eux-mémes liés a des exemplaires. Dans cette éventualité, lors de la tentative de
suppression, un message s’affiche.

F A
Erreur

permaculture et alternatives [0991-1243] est impossible car:
s 59 fascicules |lui sont rattaches
s 3 abonnements lui sont rattachés

®La suppression du titre de périodique 4 saisons : Jardin bio,

oK
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2.Numeéro (fascicule) catalogué

Pour ajouter, modifier ou supprimer un fascicule de périodique, il faut utiliser les boutons d’action qui
se trouvent dans le bloc « Numéros (fascicules) catalogués ».

Périodiques  Abonnements  Relance fournisseur

Ajouter un titre de périodique Modifier Supprimer

@ Qutisda rectychs Détails et fascicules

Description

Science & vie : Hors-série Trimestriel (une fois tous les trois mois / quatre fois par an)
Culture Europs intemationsl evusrevu de presse Booelics pukeatins
internationale des professionnels de fart et de la
m n culturelle [1766-2931) ”
u (® Abonnements [r—

La pensée wallonne : revue culturelle, littéraire et Numéros (fascicules) catalogués
artistique pour la promotion des arts, des sciences et
des lettres de Wallonie
Inconnu Ajouter- Modifier Supprimer Voir le détail Dupliquer <+
Reflets et perspectives de la vie » (0034
REfiehi R et e e el (00 ool [ R A etat
Inconnu
01/03/2024 simple Normal Science & vie ;: Hors-série (01/03/2024) : Les vrais pou. &
R:—:::ﬂ::nc:-(ﬂchc de droit familial [0779-4711) 01/01/2024 simple n Normal Science &vie : Hors-série paléontologie 311 (01/01/20. o
01/11/2023 simple 310 Normal Science & vie : Hors-série technologie 310 (01/11/202 o
Science & vie : Hors-série [1966-9437]
Trimestriel (une fois tous les trois mois / quatre 01/09/2023 simple 309 Normal Science & vie : Hors-série climat 309 (01/09/2023) : B. ®
fois par an)
01/07/2023 simple 307 Normal Science & vie ; Hors-série 307 (01/07/2023) : Hors-sé. £
Tech: & culture [0248-6016]
Relcine & Ut | 2 01/07/2023 simple 308 Normal Science & vie : Hors-série 308 (01/07/2023) : Hors-sér. )
01/04/2023 simple 306 Normal Science & vie : Hors-série 306 (01/04/2023) : Agricult. [ ]
01/01/2023 simple 305 Normal Science & vie : Hors-série 305 (01/01/2023) : Hors-sér. ®

|Page 1 sur1 J Pagec 3 Précédent DI Suivant

Un fascicule appartient au réseau de bibliothéques : chaque bibliothéque du réseau pourra lier a ce
fascicule un ou plusieurs exemplaires, qui appartiendront donc respectivement a chaque site.

Pour rappel, une seule notice par fascicule doit figurer ici. Il ne faut pas créer de nouvelle notice si le
fascicule existe déja° !

Le tableau synoptique d’affichage des fascicules liés a un titre de périodique permet de visualiser, dans
la colonne « Etat », si un exemplaire du fascicule est présent dans la bibliothéque de travail (site ou se
trouve I'utilisateur).

Numéros (fascicules) catalogués

(+) Ajouter~ Modifier 5/ Supprimer ) Vair le détail %¥ Dupliquer \

Date de parutio Typeder Numéro Type de nu Titre du fascicule Etat
01/03/2024 simple Normal Science & vie : Hors-série (01/03/2024) : Les vrais pouvoirs de la forét : 1e... [ ]
01/01/2024 simple n Normal Science & vie : Hors-série paléontologie 311 (01/01/2024) : Dinosaures : mi... [ ]
01/11/2023 simple 310 Normal Science & vie : Hors-série technologie 310 (01/11/2023) : Ou va la guerre 7 ... [ ]
01/09/2023 simple 309 Normal Science & vie : Hors-série climat 309 (01/09/2023) : Banquises, glaciers, p... [ ]
01/07/2023 simple 307 Normal Science & vie : Hors-série 307 (01/07/2023) : Hors-série chimie, Plastique .. [ ]

Point rouge = aucun exemplaire sur le site

Point vert = 1 (ou plusieurs) exemplaire(s) sur le site

5 En raison de migration de données, des doublons de fascicules sont possibles. Dans cette éventualité, utiliser
la notice de fascicule la plus compléte.
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Ici figurent les fascicules qui ont été catalogués par les bibliotheques qui les possédent. Si aucun
fascicule n’a été encodé par aucune bibliothéque, le numéro manquant ne figurera pas dans cette liste.
Par exemple : si le N° 308 ne figurait pas dans la liste ci-dessus, cela voudrait dire qu’aucune
bibliothéque n’a regu le fascicule N° 308. Il faut donc aussi bien regarder les numéros de la colonne
« Numéro ». Le numéro peut étre manquant sans qu’on ne le voie a I'écran s’il n’a jamais été encodé.

Il est possible de trier le tableau (de maniéere croissante ou décroissante) par date ou par numéro, en
cliqguant sur la fleche a c6té de I'en-téte de la colonne.

Numéros (fascicules) catalogués

(%) Ajouter~ Modifier 15/ Supprip ) Voir le détail ¥ Dupliquer

Date de parutio Typeder Numé Type de nu Titre du fascicule Etat

01/03/2024 simple %} Tricroissant Science & vie : Hors-série (01/03/2024) : Les vrais pouvoirs de la forét: 1e.. [ ]
%} Tridécroissant

01/01/2024 simple n ————— Science &vie : Hors-série paléontologie 311 (01/01/2024) : Dinosaures : mi... [ ]
UD Colonnes o

01/11/2023 simple 310 Science & vie : Hors-série technologie 310 (01/11/2023) : Ou va la guerre 7 ... [ ]

01/09/2023 simple 309 Normal Science & vie : Hors-série climat 309 (01/09/2023) : Banquises. glaciers. p... [ ]

01/07/2023 simple 307 Normal Science & vie : Hors-série 307 (01/07/2023) : Hors-série chimie, Plastique ... [ ]

Si vous voulez voir la notice détaillée d’un fascicule présent dans la liste des fascicules, double cliquer
sur la notice du fascicule ou sélectionner la notice du fascicule dans la liste et cliquer sur « Voir le
détail ».

Numéros (fascicules) catalogués

CD Ajouter- Maodifier T:T Supprimer O Vair le détail ¥ Dupliquer

Date de parutio Typeder Numéro Type de nu Titre du fascicule Etat
01/03/2024 simple Normal Science & vie : Hors-série (01/03/2024) : Les vrais pouvoirs de la forét : 1e... [ ]
01/01/2024 simple N Normal Science & vie : Hors-série paléontologie 311 (01/01/2024) : Dinosaures : mi... [ ]
01/11/2023 simple 310 Normal Science & vie : Hors-série technologie 310 (01/11/2023) : OU va la guerre ? ... [ ]
01/09/2023 simple 309 Normal Science & vie : Hors-série climat 309 (01/09/2023) : Banquises. glaciers, p... [ ]
01/07/2023 simple 307 Normal Science & vie : Hors-série 307 (01/07/2023) : Hors-série chimie, Plastique ... [ ]

La notice s’affiche en vue détaillée. Dans la zone « Détails », vous pouvez cliquer sur les différentes
« fleches vers le bas » pour ouvrir les différents volets.

B Science & vie : Hors-série paléontologie 311 (01/01/2024) w
Dinosaures : minute par minute : le nouveau récit de leur extinction o
frangais
0/1EX

Dinosaures

Documentaire

56 Paléontologie
1t et support Périodiques/Journaux
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Dans la partie « Exemplaires », il est possible de voir combien de fois le fascicule a déja été prété et a
qui en passant la souris sur les icones a la fin de la ligne de I'exemplaire.

LHO70170 - ER PE - Jeune - Bibliothéque communale de Leuze-en-Hainaut [ En prét |

Rerniors smprunteur

UM 016! eune mpru r Nor

TH65706 - REVUE - THU - Section Jeunesse - Jeune - A emprunter sur place (Non nave ulon [ Disponible ] (5 gl
ot ed \atpitre (Chapelle srlaimont) [ Dis

SOBRE107942 - EI 59 - Jeune - Bibliothéque La Régence de Soignies [ Disponible ] C% gl

30! 15 L T YU [ Disponible ] 5 gl

FLEODO01922 - FLE - Jeunesse - Jeune - Empruntable uniquement sur le bassin - Fort

LHO70170 - ER PE - Jeune - Bibliothéque communale de Leuze-en-Hainaut [ En prét ] (5 ¢

AUMPI0014 8 ot .

) .
TH65706 - REVUE - THU - Section Jeunesse - Jeune - A emprunter sur place (Non navett: »n [ Disponible ] C% gl

2.1 Création d’un fascicule

Lorsqu'on crée un nouveau fascicule, le systeme déduit le numéro attendu en fonction du dernier
numéro catalogué et des parametres contenus dans la notice du titre de périodique.

Exemple : Pour un mensuel, si la bibliotheque recoit le numéro 422 en avril 2018, le systéme proposera
logiquement le numéro 423 en mai 2018.

Pour créer un fascicule, il existe deux manieres de faire :

- Soit on peut créer un abonnement et ensuite bulletiner les numéros regus (voir point 5.1 Création
d’un abonnement et point 6. Bulletinage)
- Soit on peut créer directement un fascicule sans créer d’abonnement (voir ci-dessous)

Pour rappel, une seule notice par fascicule. Il ne faut pas créer de nouvelle notice si le fascicule
existe déja !

Pour créer un fascicule (sans abonnement), procéder comme suit :

1. Accéder a Périodiques ;
2. Puis, identifier le titre de périodique concerné ; au choix :
e En parcourant la liste des titres affichés,
e Encliquant sur le bouton « Recherche » pour accéder a I'assistant de recherche ;
3. Puis, dans le panneau « Numéros (fascicules) catalogués », cliquer sur le bouton « Ajouter »

NuNgéros (fascicules) catalogués

(+) Ajouter~ Modifier =] Supprimer O Vair le détail 5" Dupliquer

Date de parutio Typeder Numéro Type de nu Titre du fascicule Etat
01/03/2024 simple Normal Science & vie : Hors-série (01/03/2024) : Les vrais pouvoirs de la forét : 1e... [ ]
01/01/2024 simple n Normal Science & vie : Hors-série paléontologie 311(01/01/2024) : Dinosaures : mi... [ ]
01/11/2023 simple 310 Normal Science & vie : Hors-série technologie 310 (01/11/2023) : Ou va la guerre 7 ... [ ]
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4. Puis, sélectionner le type de fascicule a créer ; au choix :
e Ajouter un numéro normal,
e Ajouter un hors-série,
e Ajouter un supplément

Numéros (fascicules) catalogués

(+) Ajouter- Modifier =] Supprimer ) Voir le détail ¥ Dupliquer
(¥) Ajouterun numéronormal  yméro- | Typeden.  Titre du fascicule Etat
Ajouter un hors-série
P Ajouter un supplément .50 Normal Popi 450 (01/02/2024) : Bienvenue au garage de Lili Souris | : 2 ex. a... [ ]
S —— 449 Normal Popi 449 (01/01/2024) : Coucou petites mains | : 2 ex. ailleurs (]
01/12/2023 simple 448 Normal Popi 448 (01/12/2023) : Noél arrive | : 2 ex. ailleurs [ ]
01/11/2023 simple 447 Normal Popi 447 (01/11/2023) : 3 ex. ailleurs [ ]
01/10/2023 simple 446 MNormal Popi 446 (01/10/2023) : 2 ex. ailleurs °

5. Ensuite, dans la fenétre qui s'ouvre et s'affiche a |'écran, saisir la fiche compléete du
fascicule (voir ci-dessous).
6. Enfin, cliquer sur le bouton « Valider » pour enregistrer la saisie.

dique Abonnements  Relance fournisseur
Fascicule : création Exprossion Parution Deseription Titros do formo Colloction ot Sérle Oouvros Classifications ot Indexations Analyse Exomplalrs Suggestions
Type doxpression | [ .
Langues Ajouter une langue-
Langue de l'expression I frangais U -
Parution
Priodiqus Popi [0299-3147] & Mensuel (une fois par mols)
Typodenuméro oL Type de numdratation r— @
Numéro Parution -
451 01/03/2024 X @
tior
Titras ot mentions Ajouter un dlément descriptif-

Titre Popi 451(01/03/2024)

Une notice bibliographique d’un fascicule est composée de 10 blocs.
Ne pas utiliser les blocs Collection et Série, CEuvres et Titres de forme.

Seuls 6 blocs sont a compléter ; il s’agit des blocs :

- Expression

- Parution (numéro et date de parution)

- Description (titre de couverture)

- Classifications et indexations

- Analyse

- Exemplaires (informations sur I'exemplaire)

Les autres blocs ne sont pas développés car ils sont facultatifs.
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Au-dessus a droite dans la notice bibliographique du fascicule se trouve une barre de navigation pour
accéder aux différents blocs de la notice de fascicule afin de naviguer plus rapidement d’un bloc a
I"autre. Le bloc « actif » est précédé d’une ligne bleue. Pour naviguer d’un bloc a I'autre, cliquer sur les
intitulés dans la barre de navigation.

Fascicule : création Expression Parution Description Titres de forme Collection et Série Oeuvres Classifications et Indexations Analyse Exemplaires Suggestions

Type diexpression | Texte ox
Langues Ajouter une langue~

Langue de I'expression < frangais O ©

2.1.1 Bloc « Expression »

Type d'expression | Tait
Langues Ajouter une langue+

Langue de l'expression ) frangais O ©

Le bloc « Expression » de la notice fascicule regroupe le type d’expression et la zone des langues. Son
fonctionnement est identique a celui d’un titre de périodique (voir ci-dessus point 1.2.2 Création d’un
titre de périodique / Bloc « Expression »).

2.1.2 Bloc « Parution »

Parution
Périodique Popi [0299-3147] & Mensuel (une fois par mois)

Type de numéro Type de numérotation - (0]

Normal ° simple @

Numéra as1 ERctsy 01/03/2024 x @

Le champ « Périodique » reprend le titre du périodique tel que renseigné dans la notice du titre de
périodique.

T . e . @ .
La périodicité peut étre modifiée en cliquant sur le bouton . Cette modification concernera alors
les fascicules a venir. Exemple : un mensuel qui passe en bimensuel en cours d’année.
Dans le champ « Type de numéro », c’est la valeur « Normal » qui s’affiche par défaut si vous étes en

train d’ajouter un numéro normal.

Dans le champ « Type de numérotation », vous pouvez spécifier si le fascicule est un numéro simple,
double ou triple.

Exemple : O1net 859-860 (17/08/2017). Le type de numérotation sera alors « double ».
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En complétant les champs « numéro » et « parution », le titre du fascicule sera complété avec le titre
du périodique. Exemple : 01net 881 (01/02/2018)

/!\ Attention ! Ne pas confondre la date de parution (qui figure sur la couverture de la revue) avec
la date de réception.

Quand la revue est mensuelle, la date de parution doit étre toujours le ler du mois méme si on la
recoit le 3, le 10 ou le 15 (pour normaliser les pratiques).

Par exemple : Archeologia de juillet 2021 = la date devra étre 01/07/2021.

De méme, si la revue concerne plusieurs mois, la date de parution sera le ler du premier mois.

Par exemple : Géo de juillet-aoiit 2021 = la date devra étre 01/07/2021 et pas 01/08/2021.

Pour les hebdomadaires, on indique la date de parution qui est indiquée sur la page de couverture.

Cas particulier : Courrier hebdomadaire du Crisp. Par exemple, N° 2499 semaine 26/2021. La semaine
26 court du 28/06 au 04/07/2021 = on doit choisir le lundi comme date de parution = 28/06/2021

2.1.3 Bloc « Description »

Titre Popi 451(01/03/2024)

Autres titres. Ajouter un autre type de titre~

mportance matérielie Caractéristiques Format

Le fonctionnement du bloc « Description » d’une notice de fascicule est identique a celui d’une notice
bibliographique de document (Voir tutoriel Décalog SIGB - Module Catalogues).

Le champ « Titre » s’affiche automatique avec les infos renseignés dans le bloc « Parution ». » Le
modifier le cas échéant.

Dans le champ « Complément de titre », vous devez indiquer le titre de couverture.
Titre Popi 451(01/03/2024)

Complément Youpi, c'est parti!
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» Remarque : Le titre du fascicule est généré au moment de la création du fascicule, en fonction de
données trouvées dans le bloc « Description » de la notice du « Titre de périodique ».

Si I'on modifie le titre du périodique, la correction n’est pas rétroactive au niveau des fascicules.

Numéros (fascicules) catalogués

(+) Ajouter~ Modifier 1=J Supprimer ) Voir le détail " Dupliquer

Date de parutio Typeder MNuméro Type de nL Titre du fascicule Etat
v vy e Sunps e o e LIUSSITI LULRISS SL 1 GHIISS 190 (U 1 Uy £UE0) « NEIGUUINS SIS 115153 -
01/12/2022 simple 142 Normal Dossier Couples et Familles 142 (01/12/2022) : Quelle(s) spiritualité(s) .. @)
01/09/2022 simple 141 Normal Dossier Couples et Familles 141 (01/09/2022) : Best of de nos analyses... .
01/06/2022 simple 140 Normal Dossier Couples et Familles 140 (01/06/2022) : Les études sup, unigue... .
01/03/2022 simple 139 Normal Dossier Couples et Familles 139 (01/03/2022) : Familles et féminismes... .
01/12/2021 simple 138 Narmal Dossier NFF 138 (01/12/2021) : Mon enfant est différent : 1ex. sur le sit.. [
01/09/2021 simple 137 Normal Dossier NFF 137 (01/09/2021) : Sex, love & applis... : 'amour au temps ... .

Pour déclencher artificiellement la mise a jour : modifier une information mineure au niveau du
fascicule (exemple : Type de numéro) ... en conservant la méme valeur. » La mise a jour du titre de
périodique s’opérera d’elle-méme sur la notice du fascicule.

Il n’est pas possible de faire une modification globale rétrospective du titre de périodique de tous les
fascicules d’un périodique. Une fois que le titre du périodique a été modifié (au niveau de la notice du
titre de périodique), tous les nouveaux fascicules ajoutés prendront compte de la modification. Mais
pour les anciens numéros, on ne peut les modifier que un a un en allant dans la notice de chaque
fascicule et en faisant semblant de modifier quelque chose. Le titre du périodique dans la notice du
fascicule se mettra alors a jour automatiquement.

2.1.4 Bloc « Classifications et indexations »

Classification principale o x

Classifications Ajouter une classification
Centres dintérét Ajouter un centre d'intéret

Indexations matiéres Ajouter une indexation matiére

Dans le champ « Classification principale », sélectionner dans le menu déroulant la classification
principale (Documentaire, Fiction ou Autre).

Pas de CDU dans les fascicules.

Ensuite, ajouter obligatoirement le centre d’intérét « Type de document et support matériel » et
indiquer « Périodiques/Journaux ».

Cliquer sur « Ajouter un centre d’intérét » et choisir « Type de document et support matériel ». Soit
vous commencez a écrire le terme (Per...) et une liste apparait ; soit vous cliquez sur la loupe a la fin
de la ligne pour voir la liste compléte des types de document et support matériel.
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Classifications et Indexations

Classification principale Fiction VX

Classifications = (+) Ajouter une classification

Centres d'intérét | (+) Ajouter un centre d'intérét

Type de document et support m Périodiques/Journaux

/!\ U'absence de type de document et support matériel a une conséquence directe sur la recherche
publique sur le portail. Sans valeur renseignée, un type de document et support matériel sera
attribué au hasard pour toute notice bibliographique avec le risque de retrouver par exemple
« cédéroms » comme type de document et support matériel pour une notice de fascicule.

La présence de plusieurs types de document et support a la méme conséquence /!\

2.1.5 Bloc « Analyse »

Fascicule : création Expression Parution Description Titres de forme Collection et Série Oeuvres Classifications et Indexations Analyse Exemplaires

Analyse
Contenu +) Ajouter une notice analytique~
# Titre de la notice analytique &»0utils
Liens externes %) Ajouter un lien externe
Descripti Url Note $&»0utils
https://www.faton.fr/images/pour-ut Q g8
https://www.faton.fr/image...
Notes générales (%) Ajouter une note générale
Résumés () Ajouter un résumé

Le bloc « Analyse » sert a ajouter des notes et un résumé.

Dans le champ « Liens externes », il est possible de rajouter un lien d’image manuellement dans la
notice (voir ci-dessous point 3. Ajout d’une vignette de couverture).

Dans le champ « Contenu », vous pouvez introduire des notices analytiques.
Cliquer sur le bouton « Ajouter une notice analytique ». Une liste d’options s’affiche alors.

Analyse
Contenu @ Ajouter une notice analytigue-
# Titre de ki Dans un tableau de titres

Dans une grille compléte
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Sélectionner la méthode de saisie qui convient ; a savoir :

o Dans une grille compléte
P Saisie complete de la notice analytique comme une notice bibliographique classique. Possibilité

donc d’introduire des indexations matiéres, plusieurs responsables intellectuels... > A utiliser

uniguement pour des revues qui ne sont pas dépouillées dans Perioclic.

e Dans un tableau de titres
» A NE PAS UTILISER ! La pagination ne s’affiche pas dans le portail !
Il faut ajouter une note de contenu plutot que des notices analytiques simples.

Pour ce faire, dans le champ « Autres notes », cliquer sur « Ajouter un autre type de note » et choisir

dans le menu « Note de contenu ».

Périodiques Abonnements Relance fournisseur

Fascicule : modification Expression Parution

Indexations r

Analyse

Contenu

# Titr

Liens externes

Description

Notes généra

Résumés | (

Autres notes

P

Note sur les numéros dlidentification
Note sur les informations codées

Note générale sur la description bibliographique
Note sur le titre et Ia mention de responsabilits
Note sur M'édition et I'histoire bibliographique
Note sur l'adresse bibliographique

Note sur la description matérielle

Note sur les documents graphiques

Note sur Ia collection

Note sur les zones de liens

Note sur les titres associés

Note sur les vedettes matiéres

Note sur la responsabilité intellectuelle

Note sur le type d'expressions ou de publications
Note sur Ia reliure et a disponibilits

Note sur l'exemplaire

Note sur Ia provenance

Note sur les bibliographies ou les index {outils
Note sur les index, extraits et citations publiés séparément
Générique

Interprétes

Note sur le document original

Note sur la reproduction

Note sur la périodicits

Description

Titres de forme

Note de contenu «
Gontenu structure

Note sur les theses

Forme du titre choisi pour le document

Note sur le public destinataire

Note sur les récompenses

Type de ressource électronique

Configuration requise (ressources électroniques)

Renseignements sur lacquisition

Table des matiéres simple

Collection et Série

Oeuvres

Classifications et Indexations

Soutils

Analyse

Faire suivre le titre de I'article par la pagination. Pour chaque nouveau titre d’articles, aller a la ligne.

Autres notes  (+) Ajouter un autre type de note~
Note de contenu () 5 15/

1 Contient

2 Contient

3 Contient

4 Contient

5 Contient

=] Contient

7 Contient

Pourquoi Facebook devient Méta ? / David Namias (p. 10)

Centrales nucléaires : réactions en sel / Philippe Fontaine (p. 14)

Spytech : espionner n'est pas jouer / Antoine Ducarre (p. 22-25)

Storedot, la batterie de voiture rechargée en cing minutes ! (p. 36-37)

Impression 30. Et si vous vous y mettiez 7 Dossier (p. 38-43)

Mobilité : du chauffage au sol sur les routes / Christophe Bourgeois (p. 26)

Les 7 vices et vertus de l'intelligence artificielle / Fabrice Mateo (p. 30-33)

>

a | o> av av
@b

Q>

@

@
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2.1.6 Bloc « Exemplaires »

Le fonctionnement du bloc « Exemplaire » d’une notice de fascicule est identique a celui d’'une notice
bibliographique de document (Voir tutoriel Décalog SIGB - Module Catalogues).

Pour rappel, il ne peut y avoir qu’une seule notice par fascicule mais il est possible d’avoir un ou
plusieurs exemplaires par bibliothéque de travail.

Cliquer sur « Ajouter » pour exemplariser votre fascicule.

aucun exemplaire)

| ©exemplaires

Ajouter Modifier Supprimer

Exemplair réation

Code-barres jentificatior

‘Réseau louviérois de Lecture publique - Pr e

Code-barres

Réseau louvidrois de Lacture publique - Province - Salle de lecture et ¢

Circulation

Site actuel

Classification pour le prét

Localisation
(sect/dépt/...)

Sous-localisation

Statut

Pratéa

Public visé

Mise & disposition

Nouveauté

Suppert

Cote

o x Période de nouveauté

widrols de Lecture publique - Province - Salle de lecture et des

x (3

Actuellement Ala mise & lnventaire

Exemplair non mis en nouveauté

Pour le champ « Code barre », vous avez deux possibilités selon le fonctionnement de votre

bibliothéque :

- si vous utilisez des codes-barres spécifiques a votre bibliothéque, vous devez le saisir

manuellement ou le scanner pour l'introduire dans ce champ.

- si vous n’utilisez pas de code-barres particulier, vous pouvez en générer un automatiquement
en tapant -1 dans le champ « Code barre » et taper sur la touche « Tabulation » de votre clavier

» Decalog SIGB génere alors automatiquement un identifiant.

Les autres champs encadrés en rouge doivent obligatoirement étre remplis.

Dans le champ « Classification pour le prét », choisir « Périodiques/Journaux ».

Circulation

Site actuel

périodigues

Classification pour le prét

Statut

Prete a

Mise a disposition

Nouveaute ]

Période de nouveauté E»

Livres Audio

Mangas

Manuels de solfége
Materiel pedagogique
Ouvrages de référence
Ouvrages régionaux
Périodigues reliés
Périodigues/Journaux
Tablettes

Travaux de fin d'etudes
Valises pédagogigues, lots, sacs

Réseau louviérois de Lecture publigue - Province - Salle de lecture et des

VX
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Indiquer un « statut » si pas de prét.

Circulation
Site actuel F{éseag louviérois de Lecture publigue - Province - Salle de lecture et des
pericdiques
Classification pour le prét Périodigues/Journaux VX
Consultable sur place VX
Statut e
* Consultable sur place
Prété Dernier N* Consultation sur place
Empruntable
Mise a disposition Empruntable uniguement sur le bassin
. En réserve demander a l'accueil
Mouveauté | Jeu sur place
Période de nouveauté B> Non consultable
Non réservable
Temporaire, non réservable
Piege Temporairement en Section adultes

Temporairement indisponible

/\ Veiller a supprimer « Prété a » si un Abonné fonctionnel d’équipement a été paramétré pour
recevoir automatiquement les nouveaux exemplaires.

Préte a LZH - A l'équipement - Bibliotheque+ © X

LZH - A l'équipement - Bibliothégue commu...
Mise & disposition

La partie « Catégories » comprend plusieurs données mais n’intéresse pas toutes les bibliotheques.
La plupart sont issues de la migration des données et sont amenées a disparaitre.

Il convient néanmoins de remplir le champ « Conservation Périodiques » si votre bibliothéque
participe au dépouillement partagé des périodiques.

Catégories
Age des joueurs
Ath Fonds
Ath Types de jeu

BNT - Genre

BMNT - Miveau de

lecture

BNT - Statistique

exemplaire Bibliothéque Associée (BA)
BNT - Type de Conservation Provisoire (CF)
document Pole de Conservation (PC)

Conservation
Périodiques
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2.2 Creéation d’un hors-série ou d’un supplément

Pour créer un numéro hors-série ou supplément, procéder comme suit :

1. Accéder a Périodiques > [Titre de périodique a bulletiner] > Numéros (fascicules) catalogués ;
2. Puis, cliquer sur le bouton « Ajouter » ;
3. Puis, al'aide de la liste proposée, sélectionner le type de numéro a insérer ;

Numéros (fascicules) catalogués

(%) Ajouter~ Modifier 15/ Supprimer ) Vaoir le détail & Dupliguer
(%) Ajouterunnuméranormal  Jumére- | Typeden.  Titre du fascicule Etat
Ajouter un hors-série
92 Normal Budget & droits 292 (01/01/2024) : Un contrat & signer? Evitez les ... [ ]
Ajouter un supplément
g S 291 Normal Budget & droits 291(01/11/2023) : Comment faire un don & un proche 7: ... [ ]
01/09/2023 simple 290 Normal Budget & droits 290 (01/09/2023) : Faites la paix avec votre voisin: 1ex. .. [ ]
01/07/2023 simple 289 Normal Budget & droits 289 (01/07/2023) : Faites du notaire votre allié : 1 ex. sur ... [ ]
01/05/2023 simple 288 Normal Budget & droits 288 (01/05/2023) : Voyage en avion : nos conseils en ca.. [ ]
01/05/2023 simple 288 Supplé.. Budget & droits 288 (01/05/2023) (Supplément) : Guide impdts 2023 : U... [ ]
01/03/2023 simple 287 Mormal Budget & droits 287 (01/03/2023) : Pour une retraite sans souci financie... [ ]
01/01/2023 simple 286 Normal Budget & droits 286 (01/01/2023) : Soldes et promotions : Ne bradez pas... [ ]

4. Ensuite, dans la grille de saisie, renseigner les informations requises et nécessaires (voir ci-
dessus point 2.1 Création d’un fascicule) ;
5. Enfin, cliquer sur le bouton « Valider » pour confirmer la saisie.

Dans le champ « Type de numéro », la valeur affichée par défaut sera « Hors-série » dans le cas de
I"ajout d’'un numéro hors-série et « Supplément » dans le cas de I'ajout d’un supplément.

Parution
Périodigue Budget & droits [Test Achats; 0772-9393] @
Type de numéro Supplément o tComp\ement du @
ype
Numéro 288 Parution 01/05/2023 % @

Il est important de changer le « type de numéro » lorsqu’il s’agit d’'un hors-série ou d’un supplément
et de ne pas I'écrire a la main dans le champ « Titre » du bloc « Description » pour que les notices
soient entrées de la méme maniére par tous les utilisateurs.

Si le supplément traite d’'un théme particulier, par exemple « Spécial cinéma », on peut mettre
I'information dans le champ « Complément du type ».

Type de numéro Complément du

Guide impbts @
type

Supplément Q

» Remarque : Il y a des revues ol les Hors-série ont un ISSN différent de la revue normale ; dans ce
cas, il ne faut pas rajouter les Hors-série a la revue normale mais bien les encoder séparément (deux
ISSN différents = deux titres de périodique différents). Par exemples : Science & vie [0036-8369] et
Science & vie : Hors-série [1966-9437]
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2.3 Numéro double / triple

Le systéme sait gérer les numéros doubles et triples. Le paramétrage qui permet de prévoir en amont
la réception d'un numéro double ou triple s'effectue directement sur le titre de périodique, dans le

pavé « Parution ».

Ce dernier est également accessible a I'aide bouton « Modifier les paramétres du titre de périodique »

dans la grille de catalogage d'un fascicule.

Parution

gre [30 millions d'amis; 0984-4708] & Mensuel (une fois par mois)

q illions d'amis : le ine n° 1de la presse ani

o @

Tyr numerotation
o ype de numérotatia Double o

Type de numéro Normal

Numéro 426-427 S 01/12/2023 x @&

Exemple : Pour prendre chaque année en compte le numéro double de décembre, il est nécessaire de
définir le mois de janvier comme une période sans parution.

Le systéme incrémente alors les numéros autant de fois que nécessaire.

2.4 Numéro quadruple et au-dela

Le systéme ne sait pas gérer les numéros quadruples, quintuples... Le paramétrage ne permet pas de
prévoir en amont la réception d'un numéro quadruple, quintuple... Dans le cas ou il conviendrait de
bulletiner un numéro quadruple/quintuple, procéder comme suit :

1. Saisir les quatre numéros dans le champ « Numéro » de la section « Parution »
2. Modifier le cas échéant la date de parution dans la méme section
3. Choisir "Simple" comme Type de numérotation (plutot que "Triple")

Parution
Périodique Les Inrocks [Les inrockuptibles; 0298-3788] N
Type de numeéro Normal o Type de numérotation Simple o @
BumE 1286-1287-1288-1289 | 2Vton 22/07/2020 X
Description
Titres et mentions (}) Ajouter un élément descriptif-
Titre Les inrockuptibles 1286-1287-1288-1289 (22/07/2020)
Complément 25 ans d'hebdos, de rencontres, d'engagements : I'anthologie
Autres titres CD Ajouter un autre type de titre~
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2.5 Ajout d’'un exemplaire a un fascicule existant

Pour rappel, il ne peut y avoir qu’une seule notice par fascicule mais il est possible d’avoir un ou
plusieurs exemplaires par bibliothéque de travail.

Si un fascicule a été encodé précédemment et se trouve déja dans la liste des fascicules, vous pouvez
simplement ajouter un exemplaire a ce fascicule. Pour ce faire, double cliquer sur la notice du fascicule
ou sélectionner la notice du fascicule dans la liste et cliquer sur « Voir le détail ».

Numeéros (fascicules) catalogués /

(%) Ajouter- Modifier 5] Supprimer ), Voir le détail %7 Dupliquer
Date de parutio Typeder MNuméro - Type de nu Titre du fascicule Etat
01/02/2024 simple 450 Mormal Popi 450 (01/02/2024) : Bienvenue au garage de Lili Souris | : 2 ex. ailleurs [ ]
01/01/2024 simple 449 Normal Popi 449 (01/01/2024) : Coucou petites mains | : 2 ex. ailleurs .
01/12/2023 simple 448 Normal Popi 448 (01/12/2023) : Noél arrive | : 2 ex. ailleurs [ ]
01/11/2023 simple 447 Normal Popi 447 (01/11/2023) : 3 ex. ailleurs [ ]
01/10/2023 simple 446 Mormal Popi 444 (01/10/2023) : 2 ex. ailleurs [ ]
01/09/2023 simple 445 Normal C'est moi tout seul | : 4 ex. ailleurs ]
01/08/2023 simple 444 Mormal Popi 444 (01/08/2023) : Chouette, c'est I'6té | : 5 ex. ailleurs [ ]
01/07/2023 simple 443 Normal Popi 443 (01/07/2023) ;: PLOUF dans l'eau | : 5 ex. ailleurs .
01/06/2023 simple 442 Normal Popi 442 (01/06/2023) : Vive la musique | : 5 ex. ailleurs [ ]
nalne innas il rrrl [ E—— ) Fawi AAa fAA TAC IAAATY . Ol mmd . E mis millmicon r 9
. ’ . e 112 . .gs
Quand la notice s’affiche en vue détaillée, cliquer sur « Modifier ».
Périodiques Abonnements Relance fournisseur
Fascicule : détails /
Ajouters Modifier 15 Supprimer || #-"Dupliquer Ajouter a cette notice+ Modifierex. ousugg.s ||| (ERéserver
S R Popi 450 (01/02/2024) w
‘ () 2_-—--" Bienvenue au garage de Lili Souris ! @
/ \ ﬁ'. Bayard Presse
:’/’7 ‘\. . < frangais »
Détail
o]
Description matérialie 20p,
Périadique : Popi [0299-3147) ; Mensuel (une fols par mais)
Numéro 450
Parution 01/02/2024
Type de numéro Normal
Type de numérotation Simple
Sources de catalogage
Langues
Liens externes
Exemplaires (2 exemplaires dans un autre site)
< Précedent | Retourd la list | B4 Suivant

Vérifier et compléter la notice du fascicule si nécessaire.

Puis aller dans la partie « Exemplaires » de la notice pour ajouter votre exemplaire comme ci-dessus
(voir 2.1.6 Création d’un fascicule / Bloc « Exemplaires »).
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(?) Exemplaires (2 exemplaires dans un autre site)

() Ajouter Modifier

/ @ Exemplaire : visualisation
£ q Identification Circulation

Code-barres
Site actuel Je communale de L Hainaut

e s . Site dépositaire
Ogibliotheque communale de Leuze-en-Hain a

c pour le prét Journaux 9 %
Code-barres ZHDDODOZ340
LZHO00002340 - Jeune [Disponibie] 0 x
Localisation o x SOt
C sect/dépt/...)
Opibliothzque de Basécles (1 exemplaire) : ?
Sous-localisation
Mise & disposition 29/01/2024 X B8
Public vis¢ Jeune 9 X Nouveauté Actuellement Ala mise a linventaire
Période de nouveauté Exemplaire non mis en nouveautd
Support Imprimé T x
Cote

Quand la notice s’affiche en vue détaillée, vous pouvez également cliquer sur « Ajouter a cette notice»
et choisir « Exemplaire ». On bascule directement dans la partie « Exemplaires » et on peut introduire
directement un exemplaire. Suivre la méme procédure que ci-dessus (voir 2.1.6 Création d’un fascicule
/ Bloc « Exemplaires »).

Abonnements  Relance fournisseur

Fascicule : détails

Ajouter- Modifier T Supprimer | §"Dupliquer | ) Ajouter & cette notice- Modifier ex. ou sugg.. || [ERéserver

£ Popi 450 (01/02/2024)
:f;" Bienvenue au garage de Lili Souris |
_ﬁ.ﬁ\ 8 Bavard Presse

-—
@

< frangais >

Détails

2.6 Modification d’un fascicule

Dans I'onglet Périodiques, sélectionner le titre de périodique auquel est relié le fascicule a modifier.
Dans la partie « Numéro (fascicules) catalogués », sélectionner le fascicule que vous souhaitez
modifier, puis cliquer sur « Modifier ».

Numeéros (fascicules) catalcrn‘gué/
(%) Ajouter- Modifie =] Supprimer ) Voir le détail % Dupliquer

Date de parutio Typeder MNuméro - Type de nu Titre du fascicule Etat
01/02/2024 simple 450 Normal Popi 450 (01/02/2024) : Bienvenue au garage de Lili Souris | : 2 ex. ailleurs [ ]
01/01/2024 simple 449 Normal Popi 449 (01/01/2024) : Coucou petites mains ! : 2 ex. ailleurs [ ]
01/12/2023 simple 448 Normal Popi 448 (01/12/2023) : Noél arrive | : 2 ex. ailleurs [ ]
01/11/2023 simple 447 Mormal Popi 447 (01/11/2023) : 3 ex. allleurs [ ]
01/10/2023 simple 446 Normal Popi 446 (01/10/2023) : 2 ex. ailleurs [ ]
01/09/2023 simple 445 Mormal C'est moi tout seul | : 4 ex. ailleurs [ ]
01/08/2023 simple 444 Normal Popi 444 (01/08/2023) : Chouette, c'est I'été | : 5 ex. ailleurs .
01/07/2023 simple 443 Normal Popi 443 (01/07/2023) ; PLOUF dans l'eau ! : 5 ex. ailleurs [ ]
01/06/2023 simple 442 Normal Popi 442 (01/06/2023) : Vive la musique | : 5 ex. ailleurs [ ]
nalnrc lanar Almamla Aaana Rl wmn nd Flawmi A A4 TAATAE IAAATY . Ciicln mad o £ aur alliaws -
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2.7 Suppression d’un fascicule

Pour rappel, un fascicule de périodique peut disposer de plusieurs exemplaires : un ou plusieurs
exemplaire(s) par bibliotheque de travail. Avant de pouvoir supprimer un fascicule, il faut supprimer
tous les exemplaires liés au fascicule en question.

/!\ La bibliothéque de travail ne peut supprimer que ses propres exemplaires. Par conséquent, si des
exemplaires appartenant a une autre bibliothéque de travail sont encore rattachés au fascicule, il est
impossible de supprimer ledit fascicule.

Dans le cas ou la suppression d’un fascicule est impossible, le message ci-dessous apparait :

r
Traitement impossible
Vous ne pouvez pas supprimer le document Popi 450
(01/02/2024) : Bienvenue au garage de Lili Souris ! carila 2
exemplaires rattachés gu'il vous faut au préalable supprimer.
oK
h r

Si votre bibliothéque de travail est la seule a posséder un ou des exemplaires, vous pourrez alors
supprimer un fascicule.

Dans I'onglet Périodiques, sélectionner le titre de périodique auquel est relié le fascicule a supprimer.
Dans la partie « Numéro (fascicules) catalogués », double-cliquer sur le fascicule que vous souhaitez
supprimer (ou le sélectionner et cliquer sur « Voir le détail »).

Numéros (fascicules) catalogués

() Ajouter~ Modifier 15/ Supprimer ) Vair le détail i Dupliquer
Date de parutio Typeder Numéro- Type de nL Titre du fascicule Etat
01/03/2024 simple 451 Normal Popi 451(01/03/2024) : Youpi, c'est partil : 1 ex. sur le site [-]
01/02/2024 simple 450 Normal Popi 450 (01/02/2024) : Bienvenue au garage de Lili Souris ! : 2 ex. ailleurs [-]
01/01/2024 simple 449 MNormal Popi 449 (01/01/2024) : Coucou petites mains | : 2 ex. ailleurs [-]
01/12/2023 simple 448 Normal Popi 448 (01/12/2023) : Noél arrive | : 2 ex. ailleurs @)
01/11/2023 simple 447 Narmal Popi 447 (01/11/2023) : 3 ex. ailleurs [-]
01/10/2023 simple 446 Naormal Popi 446 (01/10/2023) : 2 ex. ailleurs [-]
01/09/2023 simple 445 Normal C'est moi tout seul | : 4 ex. ailleurs [-]
01/08/2023 simple 444 Normal Popi 444 (01/08/2023) : Chouette, c'est I'éte | : 5 ex. ailleurs .
01/07/2023 simple 443 Normal Popi 443 (01/07/2023) : PLOUF dans l'eau ! : 5 ex. ailleurs [-]
naing fannaz rimamla AAn Marmnn Bmmi AAD (AAIAL IOADZY  Aliven ln mmiirimiin | E nw nillacoes Y

La notice apparait. Il faut alors cliquer sur « Modifier ex. ou sugg. » et sur « Exemplaire ».
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Fascicule : détails

(%) Ajouters Madifier 1 Supprimer | §"Dupliquer || (3 Ajouter a cette natice= ) Modifier ex. ousugg. ||| [GRéserver | Q-
. Exemplaire
Popi 451 (01/03/2024) Suggestion \
Youpi, c'est parti !
i)
< frangais »
1/1EX
Classification
Classification principate : Fiction
Type de document et suppart  Périodiques/Journaux
matériel :

Sélectionner I'exemplaire a supprimer et cliquer ensuite sur « Supprimer ».

(© Exemplaires (1 exemplaire dont 1 dans la bibliothé )
(3 Ajouter Modifier ] Supprimer
@ Exemplaire : modification
Code-barres & || Q| |Identification Circulation
Shae lousiidrols de Lscturd S ik 8alle Réseau louviérois de Lecture publique - Province - Salle de
ORéseau louviérois de Lecture publique - pro. S0 dépositaire Réseau louviérois de Lecture publique - Province - Salle Site actuel st ot ek irGARRE
Code-barres 542919 pour le prét ‘Journaux o x
542919 - Jeune [Disponible] o
Localisation o X X
(soct/dpt/..) sl
Sous-localisation s
Mise & disposition 15/03/2024 x @
Public visé Jeune 0 X
a @ Alamise a linventaire
Support ox Période de nouveautd el lmﬂgf"
Cote
Plege
—
Acquisition °

Vous devez choisir un motif de suppression :

Confirmation

Etes-vous sir de vouloir supprimer
I'exemplaire 542?19 du document

Motif
d'élimination v

Abimé

Erreur de Catalogage
Non Rendu par I'abonné
Perdu

Pilon / Désherbage
Prétinter

Restitution externe / Migration
Volé

Puis, cliquer sur « Oui » et sur « Valider ».

r 3
Confirmation

Etes-vous siir de vouloir supprimer
I'exempla_ire _542_923 d_u document

Motif ‘

1l AV
d'élimination | DIME ‘

‘Clui HNon‘
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Une fois le(s) exemplaire(s) supprimé(s), vous pouvez enfin supprimer la notice du fascicule. Cliquer

sur « Supprimer ».

Périodiques  Abonnements  Relance fournisseur
Fascicule : détails /

(@ Ajouter- Modifier | (7] Supprimer | #“Dupliquer | (3) Ajouter a cette noticer Modifier ex. ou sugg.»

Classification

Classification principale : Fiction

Type de document et support  Priodiques/Journaux

matériel :

Détails

Piriadique : Popi [0299-3147] ; Mensuel (une fois par mais)
Numéro :

Parution 01/03/2024

Type de numéro ; Hormal

Type de numérotation : Simple

(9) Sources de catalogage

(@ Langues

Et confirmez la suppression.

Confirmation

Etes vous sir de vouloir supprimer Popi 451 (01/03/2024) :
Youpi, c'est parti | 7

Oui MNon

©)

< frangais >

0]
®

‘D Retourdlaliste | D4 Suivant
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3. Ajout d’une vignette de couverture

Dans la fiche du fascicule — bloc « Analyse », champ « Liens externes » —, il est possible d’insérer I'URL
pérenne de I'image de la couverture trouvée dans un site Web.

» Remarque : L’URL en question doit se terminer par un suffixe de type image. Exemple : *jpg,
*.gif, *.jpeg

» Source: Pour récupérer les liens d’image de couverture, consulter le site:
https://www.epresse.fr/.

1. Choisir I'image sur internet et copier I'adresse de I'image (via le clic droit de la souris)

* BCIFTAIR + CONPRERDRE « CONIIR+ MAITHISIR

DOSSIER ‘ 2
SAPPLISqu'= 1
CHANGENTLAVIE-  senie=

= CONSD = LOISIRS = RESEAUX SOCIAUX WoH-TECH §

@

= EDUCATION = BIEN-ETRE...
* £
= |
+

SANTE, ENERGIE, C
pour booster les1

2. Coller le lien dans le bloc « Analyse » / « Liens externes / « Ajouter un lien externe »

Analyse
Contenu (+) Ajouter une notice analytique-~
# Titre de la notice analytique
Liens externes (+) Ajouter un lien externe
Description Url Note o> Outils
https://docimg-cdn.immanens.com/ Q % 5]
3. Enter!

4. L'image est chargée.
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https://www.epresse.fr/

Analyse
Contenu %) Ajouter une notice analytique -
@ Titre de la natice analytique
Liens externes ) Ajouter un lien externe
Notes générales  (+) Ajouter une note générale

Et apres validation de la notice :

Périodiques  Abonnements  Relance fournisseur

Fascicule : détails

+) Ajouter~ Madifier {0 supprimer | §“Dupliquer || (¥) Ajouter a cette notice- Modifier ex. ousugg~ | (QRéserver

?‘E}wl 3 01net 926 (11/03/2020)

Dossier : 50 applis qui changent la vie
et o)

“ry ey
=2 pieH

]
i
Classification
Classification principale : Documentaire

Type de document et support  Périodiques/Journaux
matériel:

Détails
Périodique : Olnet : le premier magazine du numeérique [01net mag: 2266-7989] ; Quinzomadaire (toutes les deux semaines)
Numéra 926
Parution : 11/03/2020
Type de numéra Normal
Type de numératation : simple
(<) Sources de catalogage

0utils

https://docimg-cdn.immanens._.

-
o

< frangais >

e|e

i Précédent D Retouralaliste 4 Suivant

mettre une vignette d’un fascicule en particulier.

Analyse
Liens externes ) Ajouter un lien externe
Notes générales (%) Ajouter une note générale

Attention ! Si vous ajoutez une vignette a une notice de titre de périodique, choisissez uniquement
une image qui se rapporte au logo de la revue (on y a souvent acces sur le site de I’éditeur). Ne pas

net

https://upload wikimedia.org/wikip..
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4. Les fascicules dans le module « Catalogues »

La recherche, la modification et la suppression d’un fascicule est également possible a partir du module
Catalogues.

Dans I'onglet Recherche et catalogage, rechercher le fascicule.

Autorités Exemplaires
Ajouter- 4l | Classement partitre
(® Outils de recherche L
0 imagette  Notice  Dis. Disponib..  Description Exemplaires Dispanibilité (détail)
2 effectusr une rechierche pour cbtanir une iste de résultat
faime lire 208 x
Tous critéres o x

Site dépositaire

@ Parcourir également les champs n| Notice analytique

Recherche avancée

2 Dernibres natices modifiées

IPage 0 |sur0| (s} Aucune donnée a afficher

Sélectionner le fascicule a modifier / supprimer et cliquer sur « Modifier » / « Supprimer ».

Recherche & catalogage Autorités

(® Ajouters Modifier T pupprimer
() Outils de recherche

Exemplaires

O, Voir le détail % Dupliquer (3 Réserver 2zl Classement par titre lv]

Liste des notices

©
;/\ Recherche simple [AD o] Imagette Notice Dis.. Disponib... Description Exemplaires Disponibilité (détail)
Py ) Jaime lire max 208 « Bibliotheque-Ludothéque
aime lire 208 « RS (01/04/2016): Les maitres des communales Braine-le-Comte [
W ] Disponible  éléments. Disponible ]
=1 P " © Bibliothéque communale de
. . Marie SILVESTRE Braine-le-Comte [ Disponible
Tous critéres Q% Fascioule QX [ st
1ex. ailleurs
Site dépositaire o x ) + Lire aMons|[ Indispunible][
— iers i'aime i © Lire a Mons - Mons (ilot)
Parcourir également les champs notes et résumés @ Mes premiers j'aime lire 208 Indisponible]
Mots exclus de la recherche : " (CF/2/20 0 EMatHREISSEhIaAS + Réseau des bibilothéques de
H w4 L @ Disponible  de No&l Seneffe [ Disponible |
= Mayiis Daufresne © Bibliothéque de Seneffe [
HAffiner Q Bayard Disponible
Ty . + Bibliotheque communale de

5 Banbneabn memeaia

N

Leuze-en-Hainaut [ Disponible ]

Vous pouvez également ajouter un fascicule de périodique a partir du module Catalogues.

Mais vous devrez alors remplir tous les blocs de la notice bibliographique du fascicule y compris les
parametres contenus dans la notice du titre de périodique (parution, numéro attendu...). Il est donc
vivement conseillé de passer par le module Périodiques pour encoder des fascicules de périodique.

Recherche & catalogag, Autorités Exemplaires

Ajouters

echerche

Dis.

Disponit

Deseription

2l Classement par titre o

Disponibilité (datall)
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Lors d’'une migration de données, il arrive que les fascicules de périodique ne puissent pas étre
récupérés en tant que « fascicule » mais que ceux-ci migrent en tant que notice de « document ». Par
conséquent, ils ne sont pas visibles dans le module Périodiques car les fascicules ne sont pas rattachés
a leur titre de périodique. Lorsque vous faites une recherche dans le module Catalogues, vous
retrouvez ces fascicules de périodique migrés mais encodés comme « Document ». De méme, il arrive
que I'on trouve deux types de notices différentes pour un méme fascicule de périodique, une fois
encodé en tant que « FAS » (encodés en tant que réels fascicules de périodique) et une fois encodé en
tant que « DOC » (la plupart du temps, conséquence d’une migration de données).

Liste des notices

0 Imagette Notice Dis... Disponib... Description Exemplaires Disponibilité (détail)

J'aime lire (406) : Zao et la perle

- du dragon * Bibliothéque C: led
+ ’ que Communale de
-};{ e Jennifer Dalrymple Sivry-Rance asbl [ Disponible ]
Bayard jeunesse, édité en 2010
1 ex. ailleurs
J'aime lire 406 (01/11/2010) : B T
- rasnes-lez-Anvaing
. Zao et la perle du dragon Dis ible]
+ ponible
-\f;{ w LECRERILIE Jennifer Dalrymple + Bibliothéque de Montigny-le-
Bayard Presse Jeune Tilleul « L'envol des mots » [
2 ex. ailleurs |

Il existe un moyen de directement relier un exemplaire de périodique « DOC » déja existant a une
notice de fascicule de périodique « FAS », a_condition que ledit fascicule ait déja été créé. Cela
permettra que ces fascicules de périodique soient rattachés a leur titre de périodique et visibles dans
le module Périodiques.

Voici comment procéder.

1. Depuis le module Catalogues / Recherche simple : titre de la revue + n° du fascicule

Liste des notice

() Outils de recherche @
Recherche simple o Imagette Notice Dis. Disponib. Description Exemplaires Disponibilité (détail)
[an]
J'aime lire (406) : Zao et la perle
jaime lire 406 X \& Disponible  dudragon * Bibliothéque Communale de
E - 1SPONIBIE " Fenniter Dalrymple Sivry-Rance asbl [ Disponible ]
Tous critéres 9 x Type de notice QX ?:Xw‘(‘\“&‘urmuu édité en 2010
7 Parcourir également les champs notes et résumés [as) « Bibliothd le d
Mots exclus de a recherche : pt Jaime liro 406 (01/11/2010) : e e e
\E é\ s | Disponible Zao et la perle du dragon Disponible ]
RAffiner Q 5 - o Jennifer Dalrymple « Bibliotheque de Montigny-le-
oAl - b i Bayard Presse Jeune ;V_llnulv_(hli'e?vuldwmuts»[
Recherche avancée (mXO) 2ealleun .
. R , .
2. Copier le n° du code-barres de I'exemplaire « DOC »
3. Aller sur la notice du fascicule « FAS »
Cliquer sur « Ajouter a cette notice » et choisir « Exemplaire d’une autre notice ».
Autorités Exemplaires
'
Ajoutar Modifier Supprimer Dupliquer | | Ajouter & cette notice Modifier ex. ou sugg.s | | | (53 Réserver o1

J'aime lire 406 (01/11/2010)

perle du dragon

J:-"E'fLiRE

Dalrymple, Jennifer
(1966 - ..)

Fiction

cou 8211331-3

Type de document et support  Périodiques/Journaux
matériel
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Mettre le code-barres et cliquer sur « Valider ».

-
Transférer un exemplaire existant sur cette notice @
Code-barres RJ34929 Valider Annuler
e |
Puis cliquer sur « Transférer ».
r b
Transférer un exemplaire existant sur cette notice @
Code-barres RJ34929 Valider Annuler
Document

EJ J'aime lire (406): Zao et la perle du dragon / Jennifer DALRYMPLE
(Texte) [Bayard jeunesse : 2010]

Exemplaire
Code-barres: RJ34929
Cote: Revues jeunesse
Public visé : Jeune

Traitements

[ Supprimer le document quand il n'a plus d'exemplaire ou suggestion
Supprimer également les notices liées au document supprimeé si
elles sont devenues inutilisées

Supprimer également les autorités liées au document supprimé si elles sont devenues
inutilisées
Voulez-vous continuer ?

Transférer Annuler

L'exemplaire a bien été ajouté au fascicule ! L’ancienne notice, vidée, est supprimée.
Cette technique évite de faire un double travail d’élimination-ajout.

» Remarque : Seule la bibliothéque de travail peut transférer ses propres exemplaires. Il n’est pas
possible a une bibliothéque autre que la bibliotheque de travail de transférer les exemplaires d’'une
autre bibliotheque.
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5. Abonnements

Bien que l'on puisse ajouter des fascicules sans forcément passer par un abonnement (pour la
procédure, voir point 2.1 Création d’un fascicule), il est vivement conseillé de créer des abonnements.
En effet, la création des abonnements vous permet de voir directement les numéros manquants en
cliguant sur'abonnement de I'année en cours (ou sur les abonnements des années précédentes). Cela

permet le bulletinage rapide des fascicules et vous permet également de réaliser les statistiques de
I"'année.

Pour ajouter, modifier, supprimer ou renouveler un abonnement de périodique, il faut utiliser les
boutons d’action qui se trouvent dans le bloc « Abonnements ».

Périodiques  Abonnements  Relance fournisseur

Ajouter un titre de périodigue Madifier *} Supprimer
() Outils de recherche
Q Description S
O1net QuinzomdHaire (toutes les deux semaines)
_.bis 2610 un net : des technologies et des hommes [2266-7989]
Autre Lordinateur individuel - SVM + Micro-hebdo
O1net : des technologies et des hommes : écouvir - comprendre - choisir - maitriser
net le premier magazine du numérique
Autre Oinet mag

01 informatique

=) Abonnements
Incennu «= Abonn "

et Hors-série [2268-1280] Rattachement d'exemplaires | I Détachement d'exemplaires +—

Autre

Outils Code Description Etat

01 réseaux

Incannu =

Presse La Louviére - P362 - O1net - (01/01/2024 - 31/12/2024)
. . - Dernier N° reu : O1net 1015 (24/01/2024) : Un smartphone sans Google, c'est
(S liat 1o prnies ang aing do resndchpse [2266-7989) P362 possible | - 542188 - Adulte - LL - Salle des périodiques - °
Prochain N°attendu: Oinet 1016 (07/02/2024): Jeux Vidéo: Le boom du rétrogaming -

1Jour1 achy Adulte - LL - Salle des périodiques

— Presse La Louvibre - P362 - O1net - (01/01/2023 - 31/12/2023)
101eme année Pagel 1/sur3l O o | Page courante 1- 2 sur 6

Autre
14-18 : Le magazine de la Grande Guerre [1627-6612) Numéros (fascicules) catalogués

Trimestriel (une fois tous les trois mois / quatre fois par an)

Ajouter- Madifier °J Supprimer Voir le détail Dupliquer

1914-1918 illustré : revue hebdomadaire ilustrée des actualités
universelles

Incannu Datedeparutio  Typeder Numéra  Typeden.  Titre dufascicule Etat

K) Précédent | Cf Suivant

Page 1/sur159] 1 o

| Page courante 1-

5.1 Création d’'un abonnement

Pour créer I'abonnement lié a la notice titre du périodique, procéder comme suit :

1. Accéder a Périodiques ;

2. Puis, dans le volet latéral de gauche, identifier le titre en question, puis cliquer sur la fleche

vers le bas pour ouvrir le bloc « Abonnements » du volet de droite de la page ;
Détails et fascicules
Description

4 saisons
Jardin bio, permaculture et alternatives

Bimestriel (une fois tous les deux mois / six fc
[0¢

Abonnements

Numéros (fascicules) catalogués

3. Cliquer sur le bouton « Plus » (Ajouter)
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Abonnements  Relance fournisseur
Ajouter un titre de périodique Modifier Supprimer

®
() Outils de recherche Détails et fascicules

Q Description
4 saisons Bimestriel (une fois tous les deux mois / six fois par an)
s : 991-124;
Jardin bio, p aculture et alternatives {oogenaen)
les trois mois / quatre fois par an]
bong
Rattachement d'exemplaires Détachement d'exemplaires
Out Cod o Etat
30 millions d'amis : le magazine n* 1de la presse animaliére (0984
4708)
Mensuel (un
4 saisons : Jardin bio, permaculture et alternatives [0991-1243)
Bimestriel (une fols tous les deux mois / six fois par an)
6 N2 2117-7260)
E tous les six mols / deux fois par an) |Pagel T Jsur1 o T ——

4. Puis, dans la boite dialogue qui s'ouvre et s'affiche a I'écran, saisir les données demandées
dans les différents blocs (voir ci-dessous).
5. Enfin, cliquer sur le bouton « Valider » pour enregistrer la saisie.

Abonnement : création Titre du périodique Acquisition Identification Relance au fournisseur Valeurs par défaut des exemplaires

Titre du périodique

4 saisons : Jardin bio. permaculture et alternatives [0991-1243] Bimestriel (une fois tous les deux mois / six fois par an)
- ISSN : 09911243

Acquisition

Acquéreur Réseau louviérois de Lecture publique - Province - Salle de lecture et des périodiques

Fournisseur [ 9 X ]

Code
d'abonnement

Libellé
d'acquisition

Prix Remise Prix remisé

Type de automatique [
renouvellement

PSP v T
Valider Fermer

“D Retour a la liste

La fiche d’abonnement d’un périodique est composée de 6 blocs :

- Titre du périodique

- Acquisition

- ldentification

- Relance au fournisseur

- Valeurs par défaut des exemplaires
- Valeurs prioritaires des exemplaires

Au-dessus a droite de la fiche d’abonnement d’un périodique se trouve une barre de navigation pour
accéder aux différents blocs de la fiche d’abonnement afin de naviguer plus rapidement d’un bloc a
I"autre. Le bloc « actif » est précédé d’une ligne bleue. Pour naviguer d’un bloc a I'autre, cliquer sur les
intitulés dans la barre de navigation.

Abonnement : création Titre du périodique Acquisition Identification Relance au fournisseur Valeurs par défaut des exemplaires Valeurs prioritaires des exemplaires

Titre du périodique

Popi [0299-3147] Mensuel (une fois par mois) - ISSN : 02993147
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5.1.1 Bloc « Titre du périodique »

Titre du périodique

4 saisons: Jardin bio, permaculture et alternatives [0991-1243] Bimestriel (une fois tous les deux mois / six fois par an)
- ISSN : 09911243

Le bloc « Titre du périodique » est automatiquement rempli avec les valeurs renseignées dans la notice
bibliographique du titre de périodique. Ce bloc n’est pas modifiable, mais vous pouvez éventuellement
apporter une modification au titre du périodique dans la notice bibliographique du titre du périodique
(voir point 1.3 Modification d’un titre de périodique), afin que celle-ci se répercute ici.

5.1.2 Bloc « Acquisition »

Ce bloc concerne les informations relatives a I'abonnement et le calendrier de parution.

/\ Les champs en rouge doivent obligatoirement étre remplis, sinon il n’est pas possible de valider la
création de I'abonnement.

Acquisition

Acquéreur Réseau louviérois de Lecture publigue - Province - Salle de lecture et des périodiques

Fournisseur ‘ U X ‘

Code ‘ ‘
d'abonnement

Libellé
d'acquisition

Prix Remise Prix remisé

e | Datede fin
X & ‘

Date de début

X &

Type de automatique [
renouvellement

metootl AR foiol ooaa- Eo

o Acquéreur. — Par défaut, la valeur renseignée est celle de la bibliotheque de travail ; il s’agit de la
bibliothéque / du site propriétaire (qui achéte le périodique).
Fournisseur. — Zone obligatoire. Sélectionner le nom dans la liste proposée®.
Code abonnement. — Zone obligatoire. Il s’agit d’'un code a définir en interne (texte libre). La zone
« Code d’abonnement » peut comporter un numéro de facture, un numéro de fournisseur, le code
client (fourni par le prestataire) ou tout autre donnée. Exemple : 1 pour le premier abonnement,
2 pour le second, etc.

6 En ce qui concerne les abonnements de périodique, il peut s’avérer pratique de créer une fiche de fournisseur
générique, de type Fournisseur-Presse, ou une autre dénomination équivalente (par exemple Presse la Louviere).
Si par contre, vous utilisez la fonctionnalité « Relance au fournisseur », il faut alors créer autant de fournisseurs
gue nécessaires.

Attention ! Une fiche « Fournisseur » ne peut étre créée que par une personne qui a accés aux parametres du
réseau et ce avant tout encodage d’abonnement.
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» Remarque : Le code abonnement apparait dans la liste des abonnements présentés dans le bloc
« Abonnements ». Plusieurs abonnements peuvent accepter le méme code.

() Abonnements

e
&

& Rattachement d'exemplaires ¥ Détachement d'exemplaires

Outils Code Description Etat

Presse La Louviére - P264 - 30 millions d'amis - (01/12/2023 - 31/12/2024)

Dernier N°recu : 30 millions d'amis 428 (01/02/2024) : 50 métiers au contact des animaux : guide 2024 :
. les filieres, les formations, les débouchés, les salaires ... - 541320 - Tout public - LL - Salle
s P264 des périodiques - L
Prochain N° attendu: 30 millions d'amis 429 (01/03/2024) : Réussir son adoption : faire de son réve une réalité -
Tout public - LL - Salle des périodiques
|Pagel 1 sur3|l O o | O3 Page courante1-2sur5

o Libellé d'acquisition. — Automatiquement renseigné par le systeme a partir des données
fournisseur et code abonnement (non obligatoire et modifiable manuellement).

o Prix. — Montant de I'abonnement souscrit. Le montant par fascicule de périodique sera indiqué
plus bas (dans le bloc « Valeurs par défaut des exemplaires »).

o Date de début / Date de fin. — Durée de la période d'abonnement. Zones obligatoires qui serviront
a la création du planning de réception des fascicules.
Il est fortement conseillé d’aller au plus simple et d’indiquer comme date de début une date qui
commence en début de mois ou d’année (par exemple 01/01/2021) et une date de fin qui finit en
fin de mois ou d’année (par exemple 31/12/2021) méme si I'abonnement commence en milieu
de mois ou d’année, sinon cela peut poser des problemes dans les prévisions futures.

o Type de renouvellement : manuel ou automatique.
En sélectionnant le renouvellement automatique, Decalog SIGB créera un nouvel abonnement
avec les dates de la période suivante [via un traitement nocturne].
Dans le cas d'un renouvellement manuel (voir ci-dessous point 5.6 Renouvellement d’un
abonnement), lorsque le bulletineur doit accéder a I'abonnement, celui-ci sera alors assorti d’une
pastille rouge signalant la nécessité de le renouveler ainsi que de la mention « A renouveler ».

(®) Abonnements

~

[&

\z

=) % Rattachement d'exemplaires &¥ Détachement d'exemplaires () Renouveler

e

Outils Code Description Etat

Presse La Louviére - P17 - ADMD - (01/01/2023 - 31/12/2023) Arenouveler
Dernier N°recu : ADMD 165 (01/04/2023) : 2éme trimestre 2023 - 539064 - Adulte - LL - Salle des
= périodiques - Y
el N P17 Prochain N° attendu: ADMD : association pour le droit de mourir dans la dignité [Association pour le droit de
mourir dans la dignité (France; 198005 - ...); 0770-3627] 166 (01/07/2023) - Adulte - LL -
Salle des périodiques

|[Page 1 sur3| Bl o> | O Page courante 1- 2 sur5

o Renouvellement : indique quand I'abonnement devra étre a renouveler sous peu.

Acquisition
Acquéreur Réseau s de Lecture publigue - Province - Salle
Fournisseur Presse La Louvigre 2 VX
Code
d'abonnement PERA00
Li‘DeIIé‘ . Presse La Louviére 2 - PER400
d'acquisition
Prix 49.00 Remise 0.00 Prix remisé ~ 149.00
Date de début ov/oi/2024 X &) 029N sippm02a X G
Type de automatique

renouvellement

Renouvellement 60 |jours avant la fin
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o Fascicules attendus et regus : définit le nombre de numéro normaux, de hors-séries attendus et

de suppléments. Se calcule automatiquement a partir des données de parution du titre de
périodique et des dates de début et fin de I'abonnement. Possibilité de modifier a la création ou
ultérieurement.
» Remarque : Ces informations sont souvent renseignées dans le formulaire de renouvellement
d’abonnement situé dans la revue. Si on n’a pas d’informations fiables, on peut toujours indiquer
une mention approximative. En effet, il est possible de rajouter les fascicules ensuite (voir point
2.1 Création d’un fascicule).

Fascicules attendus et recus:

Numéros normaux  attendus o réellement attendus 6 regus 0
Numéros hors- réellement attendus 3 recus 0
série

Numéros réellement attendus 0 regus 0

suppléments

A partir des infos renseignées dans le bloc « Parution » de la notice du titre de périodique, les
chiffres sont complétés automatiquement pour les numéros normaux, mais nécessitent une
vérification. Exemple : si le périodique est un « Mensuel » et qu’il n’y a pas de période sans
parution ou de numéro double, le nombre de numéros normaux attendus sera de 12. S’il y a un
saut de parution ou un numéro double, ce sera 11 numéros normaux attendus.

Il est possible d’indiquer le nombre de hors-série attendus dans le cadre de la souscription. Ce
paramétrage sert seulement a vérifier, a la fin de I'abonnement, le nombre de hors-série recgus
durant I'année, par rapport a celui qui est attendu. Si la bibliothéque indique 4 et que seuls
2 numéros sont recus, cela sera indiqué comme tel.

5.1.3 Bloc « ldentification »

Ce bloc sert a caractériser I'abonnement et établir le calendrier de parution.

/!\ Le champs en rouge (libellé) doit obligatoirement étre rempli, sinon il n’est pas possible de valider
la création de 'abonnement.

Identification

Libellé

Date = .
Premier n® attendu X 7

o Libellé. — Nom pour l'identification du périodique. Ce champ sert a la construction du titre de

I'abonnement et est un champ en saisie libre. Cette information sera reprise comme titre pour
chaque fascicule de périodique, complété du numéro et de la date de parution.
Le titre indiqué en libellé sert pour le bulletinage et I'encodage des fascicules. Les compléments
de titre de périodique ne doivent pas figurer a cet endroit. La notice de la revue se charge de
reprendre cette information. Par exemple : pour la revue Géo, indiquer comme libellé « Géo » et
pas « Géo : voir le monde ».
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o Premier n° attendu. - || faut indiquer ici la valeur du ler numéro a figurer dans I’échéancier par
rapport au début de I'abonnement. Indispensable a la création d’un planning, afin que le logiciel
puisse incrémenter le prochain numéro aprés chaque réception de fascicule.

o Date. — Date de parution du 1° numéro a figurer dans I’échéancier par rapport au début de
I"abonnement.

Comme déja dit plus haut, il est conseillé d’'indiquer comme date une date qui commence en
début de mois (par exemple 01/01/2021) méme si I'abonnement a commencé en milieu de mois
ou d’année, sinon ¢a peut poser des problemes. Par exemple, si une bibliotheque indique comme
premier n°® attendu le n° 364 du 01/01/2020, et une autre le n° 364 du 15/01/2020, cela va créer
des doublons au niveau du tableau d’affichage des fascicules et cela pourra poser des problémes
dans les prévisions futures (a chaque fois, le systéme va créer deux numéros pour le méme
fascicule, un qui commence le 1*" du mois et l'autre le 15 du mois).

» Remarque: Le bouton représentant une « Baguette magique » permet de charger
automatiquement le numéro et la date de parution. Pour ce faire, le systeme s’appuie sur la liste
des fascicules déja recus pour calculer et compléter automatiquement I'information attendue par
rapport a I’élément de base saisi.

Identification

Libellé 4 saisons

Date o
Premier n® attendu | 264 01/01/2024 X

5.1.4 Bloc « Relance au fournisseur »

Ce bloc permet de pouvoir effectuer des relances au fournisseur de ses abonnements de périodiques
(voir ci-dessous point 7. Relance fournisseur).

@ Ne pas relancer les numéros non regus de cet abonnement
O Relancer les numéros non recus de cet abonnement

Par défaut, les numéros d’un abonnement d’un titre de périodique ne sont pas relancables.

Cocher « Relancer les numéros non regus de cet abonnement » permet d’activer les relances pour cet
abonnement.

) Ne pas relancer les numéros non recus de cet abonnement
@ Relancer les numéros non recus de cet abonnement

Manquants non justifiés gyant entre 1 | et jours de retard par rapport  la date de parution prévue
Différés
7 Non attendus
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Il est possible de définir pour chacun des 3 types de numéros (manquants non justifiés, différés et non
attendus) s’il est candidat aux relances et pour les numéros de type manquants non justifiés de définir
a partir de quand et jusqu’a quand on estime qu’il est manquant (par exemple estimer qu’un mensuel
est manquant a partir de 5 jours de retard et jusqu’a 30 jours de retard).

» Remarque : Lors du renouvellement d’un abonnement, le paramétrage des relances au fournisseur
est conservé sur I'abonnement renouvelé.

5.1.5 Bloc « Valeurs par défaut des exemplaires »

Ce bloc sert au bulletinage rapide en indiquant les valeurs par défaut pour les exemplaires. Ces valeurs
seront reprises lors de la réception d’un fascicule et lors de la création de la fiche d’exemplaire
associée.

Exemple : Un des titres de périodiques est stocké dans la sous-localisation « En salle de lecture ». On
indique pour ce titre au niveau de I’'abonnement la sous-localisation « En salle de lecture ».

/)\ Le champs en rouge (public visé) doit obligatoirement étre rempli, sinon il n’est pas possible de
valider la création de I'abonnement.

Valeurs par défaut des exemplaires

Site dépositaire Réseau louviérois de Lecture publique - Province - Salle de lecture et des periodiques

Fournisseur Presse La Louviére 2

Localisation Y X
Sous-localisation

Public visé VX
Support VX

Saisir les informations récurrentes de la fiche d'exemplaire. Une fois ces informations complétées,
chaque exemplaire sera automatiquement doté des mémes informations.

Site dépositaire. — Champ renseigné par défaut (bibliotheque de travail)
Fournisseur. — Champ renseigné par défaut (voir bloc 5.1.2 « Acquisition »)
Localisation. — A compléter si nécessaire

o O O O

Sous-localisation. — A compléter si nécessaire

de Lecture publigue - Province - Salle de lecture

Site dépositaire

D
@
a
o

s périodigues
Fournisseur Presse La Louviére 2

i - vl
e, LL - Salle des périodiques X

Sous-localisation

Public visé. — /!\ Zone obligatoire. Choisir dans le menu déroulant
Support. — Choisir dans le menu déroulant
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Classification pour le prét. — [!\ Choisir « Périodiques / Journaux »

Prété a. — Permet de préter I'exemplaire a un Abonné fonctionnel par exemple : « A
I’équipement ». D’office, pour chaque nouvel exemplaire, le champ « Prété a » met le
document a I’équipement. Si ce n’est pas nécessaire, supprimer « A I'équipement » en cliquant

sur la croix.
Public visé Tout public L4
Support Imprimé v X
CIaSE:\‘ﬁCEItIOﬂ pour Périodigues/Journaux v X
le prét
Prétée a Al'équipement RLLP-0A-Bus Province U X

o Piége. — Utile pour indiquer le matériel d'accompagnement, par exemple, si chaque fascicule
est accompagné d’un DVD.

o Prix / Remise / Prix remisé. — Indiquer dans la premiére case le prix d’'un numéro normal d’un
fascicule du périodique.

o Catégories. - Comprend plusieurs données récupérées lors de migration de données mais qui
n’intéresse pas toutes les bibliotheques. A n’utiliser que par les bibliotheques concernées si
cela s’avere encore nécessaire.

o Conservation Périodiques. — Si votre bibliothéque participe au « plan de conservation
partagée des périodiques », indiquer la durée de conservation en choisissant dans le menu
déroulant la valeur adéquate.

BNT - Statistique

= @ X
exemplaire
BNT - Type de o
document
anserval\un 9 X
Périodiques
Enghien Bibliothégque Associée (BA)
Rayonnages Conservation Provisoire (CP)
Enghien types Pole de Conservation (PC)
couleurs
Estaimpuis R

catégories d'age

Indications sur les %
données migrées

5.1.6 Bloc « Valeurs prioritaires des exemplaires »

Ce bloc sert a imposer une cote ou un statut pour tous les fascicules a recevoir de cet abonnement,
sans passer par les régles de construction de cote ou de « dernier numéro » définies dans les régles de
fonds du module « Paramétres »’. Les valeurs renseignées ici prennent donc le dessus sur ces régles
de fonds et les valeurs renseignées dans ce bloc seront ajoutées a tous les numéros de cet abonnement
sans tenir compte des régles définies au niveau des parametres.

)
W
Cote

Statut VX

o Cote. — Texte libre (20 caractéres maximum)

7 Ce module n’est accessible qu’aux membres de la Cellule OpérA et aux administrateurs de votre réseau.
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O

Statut. — Choisir dans le menu déroulant
/!\ Laisser le « statut » vide si la bibliothéque applique la régle du « Dernier numéro regu ». Sinon,
mettre un statut.

Valeurs prioritaires des exempla\res@

Cote P400
Statut onsultable sur place] T X

A emprunter sur place (Non navettable)

Consultable sur demande motivée uniquement

Consultable sur place

Dernier N° Consultation sur place ggg;u\tab\e sur
Empruntable

Empruntable uniguement sur le bassin

En réserve demander a 'accueil te =]
Jeu sur place

Non consultable
Non réservable
Temporaire, non réservable

» Remarque : Le « dernier numéro recu » désigne le dernier fascicule livré et pointé comme présent

dans les collections de périodique. Généralement, la régle de fonds « Dernier numéro regu » définie

dans le module « Parameétres » est de mettre le statut « Consultation sur place uniquement » au

dernier numéro recu. Cela permet de bloquer le prét, tant que le numéro suivant n'est pas
réceptionné. Par conséquent, il ne faut donc rien renseigner dans le champ « Statut » du bloc « Valeurs
prioritaires des exemplaires » si on souhaite que I'automatisme de la régle soit appliqué ; sinon la

valeur renseignée dans le champ « Statut » prend le pas sur la régle de « dernier numéro recu ».

5.2 Modification d’un abonnement

Pour modifier le contenu de I'abonnement d'un titre de périodique, procéder comme suit :

1. Accéder a Périodiques ;

2. Puis, dans le volet latéral de gauche, identifier le titre en question ;

3. Puis, dans le bloc « Abonnements » du volet de droite de la page, cliquer sur la zone
portant I'abonnement en question pour le sélectionner ;

4. Puis, cliquer sur le « crayon jaune » (Modifier)

Abonnements  Relance fournisseur

Ajouter un titre de périodique Modifier %] Supprimer

(®) Outils de recherche

a
Quinzomadaire (toutes les deux semaines)
bis Zéro un net : des technologies et des hommes [2266-7989)
Autre Lordinateur individuel - SVM + Micro-hebdo
O1net : des technologies et des hommes : découvrir - comprendre - choisir - maitriser
net le premier magazine du numérique
Autre 0O1net mag
01 informatique Abonnements
Inconnu Abonnen (,.v/
0ot : Hors-série [2268-1280) g d O d
Autre
Outils Code Description Etat
Presse La Louviére - P362 - O1net - (01/01/2024 - 31/12/2024)
—— Dernier N* recu: Otnet 1015 (24/01/2024) : Un smartphone sans Google, c'est possible | - 542188 - Adulte
e pr g L - LL - Salle des périodiques -
Quinzomadaire (toutes les deux semaines) e ) e : °
Prochain N attendu: Olnet 1016 (07/02/2024) : Jeux Vidéo: Le boom du rétrogaming - Adulte - LL - Salle des
1jour 1acty périodiques
Autre Presse La Louviére - P362 - Onet - (01/01/2023 - 31/12/2023)
1018me année Page 1 sur3| DI (oo | O Page courante 1- 2 sur 6
Autre

Le systeme ouvre et affiche un masque de saisie dans une fenétre pop-up.
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5. Puis, mettre a jour les informations souhaitées ;
6. Enfin, cliquer sur le bouton « Valider » pour enregistrer la mise a jour.

|
|
Abonnement : modification Titre du périodique Acquisition Identification Relance au fournisseur Valeurs par défaut des exemplai
Titre du périodique
01net : le premier magazine du numérique [01net mag; 2266-7989] Quinzomadaire (toutes les deux semaines) - ISSN :
22667989 - Editeur: 01net mag
Acquisition

Acquéreur Réseau louviérois de Lecture publique - Province - Salle de lecture et des périodigues

Fournisseur Presse La Louviére v X

Code

d'abonnement P62

L}be\le - Presse La Louviére - P362

d'acquisition

Prix Remise 0.00 Prix remisé

Date de début ovorze2a x| DAedein gm0 Xy

Type de automatique [

renouvellement

P W P
Valider Fermer

|
|
L < “D Retour a la liste Bl Suivant

Vous pouvez également passer par I'onglet Abonnements pour modifier 'abonnement d’un titre de
périodique.

Dans la « Recherche simple », lancer la recherche en cliquant sur la « loupe » (Rechercher). (Vous
pouvez aussi restreindre la recherche en introduisant le titre de périodique souhaité).

Périodiques  Abonnements  Relance fournisseur
te d t
() Outils de recherche +
Titre
Site de l'abonnement Réseau louviérois de U X

Recherche avancée

Page 1 sur1 o Aucune donnée & afficher

La liste de tous vos abonnements (ou du périodique souhaité) s’affiche. Sélectionner un abonnement
dans la liste et cliquer dans la colonne « Outils » sur le « crayon jaune » (Modifier).
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ue Abonnements  Relance fournisseur

| [ Afficher les manquants

(® Outils de recherche

rche simple

Titre

Site de l'abonnement | Réseau louviérois de ©

]
X

Recherche avancée

(D Bulletiner les attendus.

Liste de

Outils Etat  Site de fabonnement
périodiques
Q Réseau louviérois
de Lecture publique
GeE @ - Province - Salle
de lecture et des
périodiques
Réseau louviérois
Réseau louviérois
de Lecture publique
G @ - Province - Salle

de lecture et des
périodiques

Titre »

Otnet: le premier
magazine du
numérique [0Tnet
mag: 2266-7989]
[Quinzomadaire)

Otnet: le premier
magazine du
numérique [O1net
mag; 2266-7989)
{Quinzomadaire]

Otnet :le premier
magazine du
érique (01

Description

0 - P362 - O1net - (01/01/2020 - 30/12/2020)
equ 01net 943 (23/12/2020) : Des photos
sublimes avec votre smartphone - 505052 - Adulte - LL - Réserve
SDL (LL - Réserve SDL) -
Prochain N* attendu
l'abonnement)

Plus de numéro a recevoir (fin de

Prosse La Louvidre - P362 - O1net - (01/01/2019 - 30/12/209)
Dernier N* requ 01net 921(18/12/2019) : Sécurité :
protégez vos données - 500420 - Adulte - LL - e SOL (LL-
Réserve SOL) -
Prochain N* attendu
r'abonnement)

Plus de numéro a recevoir (fin de

Presse La Louviére - P362 - Olnet - (01/01/2023 - 31/12/2023)

Dernier N* recu 0O1net 1012 (13/12/2023): Logi

services vraiment gratuits - 540761 - Adulte - LL - Salle d
(LL - Salle d i

Otnet : le premier magazine du

11013 (27/12/2023) - Adulte -

(01/01/2022 - 31/12/2022)
0O1net 989 (28/12/2022) : Matériel,

(
mag; 2266-7989] Prochain N* attendu
(@ daire] érique [01net mag;
LL - Salle des périodiques
5 Presse La Louviére - P362 - Otnet
Dot tin premies Dernier N* recu
m:‘:::;& k. logiciels, tutoriels ... fabriquez votre robot | - 532631 - Adulte - LL -
Réserve SOL (LL - Réserve SOL) -
mag; 2266-7989] 0 9

[Quinzomadaire]

Prochain N° attendu
rabonnement)

Plus de numéro a recevoir (fin de

» Remarque : Seule la bibliothéque de travail peut modifier ses propres abonnements.

Traitements par lot-

Date de débi

01/0/20.

01/01/2019

01/01/20..

01/01/20.

Date de fin

30/12/20.

30/12/2019

31/12/2023

31/12/2022

Il n’est pas

possible a une bibliothéque autre que la bibliotheque de travail de modifier les abonnements d’une

autre bibliothéque.

5.3 Suppression d’un abonnement

Pour supprimer I'abonnement d'un titre de périodique, procéder comme suit :

1.

Accéder a Périodiques ;

2. Puis, dans le volet latéral de gauche, identifier le titre en question ;

portant 'abonnement en question pour le sélectionner ;

4.

Périodiques  Abonnements  Relance fournisseur

©) Ajouter un titre de périodique Modifier

(®) Outils de recherche

Page
Autre

bis
Autre

net
Autre

O1informatique
Inconnu

01net. hars-serie [01Net]
Autre

01 réseaux
Inconnu

O1net: le premier magazine du numérique (2266-7989)
Quinzomadaire (toutes les deux semaines)

1jour 1 actu
Autre

14-18 : Le magazine de fa Grande Guerre [1627-6612)
Trimestriel (une fols tous les trois mois / quatre fois par an)

1914-1918 Hlustré : revue hebdomadaire ilustrée des actualités
universelies
Inconnu

tjour [2269-2506]

Page 1 surtis| DI | oo

Supprimer

Détails et fascicules

Description
01informatique

Abonnements

=

Puis, cliquer sur la « poubelle rouge » (Supprimer)

*) Renouveler

Etat

Presse Charleroi Province - RP 165 - 01informatique (1974-2007) - (01/01/1900 - 31/12/1900)

Outils Code Desription
RP165 Dernier N° requ -
Prochain N° attendu :

non prévisible

|Page 1 sur1 o
Numéros (fascicules) catalogués
+) Ajouter= Modifier = Supprimer Voir le gétail Dupliquer
Datedeparuti  Typeden.  Numéro Typedenus  Titre du fascicule

Page courante 1- 20 sur 2299

% Page courante 1-

Le systeme ouvre et affiche une fenétre pop-up.

Puis, dans le bloc « Abonnements » du volet de droite de la page, cliquer sur la zone

Inconnu

CEP Groupe tests

Etat

K Précédent

Page courante 1- 1sur1

Of Sulvant
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Suppression d'un abonnement @

Etes-vous sir de vouloir supprimer cet abonnement 7 Pour
information, il n'a aucun exemplaire rattaché.

Oui MNon

5. Enfin, confirmer la demande de suppression ;
Le systeme supprime alors 'abonnement en question.

» Remarque : Pour rappel, un titre de périodique dispose de fascicules qui peuvent eux-mémes
disposer d’exemplaires. Cela vaut également pour I'abonnement. En effet, un abonnement dispose
d’exemplaires qui peuvent lui étre rattachés. Avant de pouvoir supprimer un abonnement, vous devrez
soit supprimer les exemplaires liés a I'abonnement en question (voir ci-dessus point 2.5 Suppression
d’un fascicule), soit détacher ces exemplaires de I'abonnement a supprimer (voir ci-dessous point 5.4
Détachement d’exemplaires).

r A
Erreur de suppression d'un abonnement @

Il est impossible de supprimer I'abonnement "Presse La Louviére -
P362" car il a 23 exemplaires rattachés.

oK

Vous pouvez également passer par I'onglet Abonnements pour supprimer un abonnement a un titre
de périodique.

Dans la « Recherche simple », lancer la recherche en cliquant sur la « loupe » (Rechercher). (Vous
pouvez aussi restreindre la recherche en introduisant le titre de périodique souhaité).

Périodiques  Abonnements  Relance fournisseur

Liste des abonnements
(® Outils de recherche -

Recherche simple

Titre

Site de fabonnement  Réseau louviérais de O X

Recherche avancée Qo \
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La liste de tous vos abonnements (ou du périodique souhaité) s’affiche. Sélectionner un abonnement
dans la liste et cliquer dans la colonne « Qutils » sur la « poubelle rouge » (Supprimer).

riod Abonnements  Relance fournisseur
| [E) Afficher les manquants @ Bulletiner les attendus Traitements par lot+

(® Outils de recherche -

Etat  Sitederabonnement  Titre - Description Datededéb  Date de fin

Recherche simple
ro - P362 - 01net - (01/01/2020 - 30/12/2020)

Olnet : le premier 0O1net 943 (23/12/2020) : Des photos

Titre R magazine dy sublvmuvecvovesm.nunone 505052 - Adulte - LL - Réserve e i
G ® meriow (7"9‘3":]' SDL (LL - Réserve SDL) - ovov2o. 30/12/20,
mag: 2266+
Site de fabonnement | Réseau louviérois de O X (Quinzomadaire] Prochain N° sttendu: - Plus de numéro & recevolr (fin de
I'abonnement)
a Louviére - P362 - O1not - (01/01/2019 - 30/12/2019)
b Soditgad " regu OTnet 921(18/12/2019) : Sécurité :
- = magazine d prntegulvhsdonnees 500420 - Adulte - LL - Réserve SOL (LL -
(&1 [ ] numérique [01net Réserve SOL) - 01/01/2019  30/12/2019
mag; 2266-7989)
e Prochain N* attendu:  Plus de numéro & recevolr (fin de
Recherche avancée el r'abonnement)
a Louviére - P362 - Onet - (01/01/2023 - 31/12/2023)
Otnet: le premier O1net 1012 (13/12/2023) : Logiciels et
magazine du servnce:vr:lmemwﬂulh 540761- Adulte - LL - Salle des
G ° ique (OTnet (LL- Salle d i 01/01/20. 31/12/2023
mag: 2266 7989) Prochain N* attendu O1net: le premier magazine du
] re] [01net mag; 11013 (27/12/2023) - Adulte -
LL - Salle des périodiques
P B uviére - P362 - Olnet - (01/01/2022 - 31/12/2022)
m';il:::: ¥ O1net 989 (28/12/2022) : Matériel,
S e logiciels, tutoriels ... fabriquez votre robot | - 532631 - Adulte - LL - s 2
G @ numérique [01net Réserve SDL (LL - Réserve SOL) - 01/01/20. 31/12/2022
oo gy 28087707} Prochain N attendu:  Plus de numéro a recevoir (fin de
périodiques {Quinzomadaire] S R

Fabonnement)

» Remarque : Seule la bibliothéque de travail peut supprimer ses propres abonnements. Il n’est pas
possible a une bibliothéque autre que la bibliotheque de travail de supprimer les abonnements d’une
autre bibliothéque.

5.4 Détachement d’exemplaires

Pour pouvoir supprimer un abonnement, il est nécessaire de supprimer d’abord le lien entre un (des)
exemplaire(s) et un abonnement.

Pour détacher des exemplaires rattachés a un abonnement, procéder comme suit :

1. Accéder a Périodiques ;

2. Puis, dans le volet latéral de gauche, identifier le titre en question ;

3. Puis, dans le bloc « Abonnements » du volet de droite de la page, sélectionner I'abonnement
en question ;

4. Puis, cliquer sur le bouton « Détachement d'exemplaires »

Description

O1net Quinzomadaire (toutes les deux semaines)

Zéro un net : des technologies et des hommes [2266-7989]

Lordinateur individuel - SVM + Micro-hebdo
01net : des technologies et des hommes : découvrir - comprendre - choisir - maitriser

le premier magazine du numérique

01net mag
o
(») Abonnements /

@ 'Gw % Rattachement d'exemplaires & Détachement d'exemplaires
Outils Code Description Etat
périodigues B -
Presse La Louviére - P362 - O1net - (01/01/2023 - 31/12/2023)
Dernier N° recu : 01net 1012 (13/12/2023) : Logiciels et services vraiment gratuits - 540761 - Adulte - LL -
G® P362 Salle des périodiques - [ ]
Prochain N° attendu: O1net:le premier magazine du numérique [01net mag; 2266-7989] 1013 (27/12/2023) -
Adulte - LL - Salle des périodiques
|Pagel 1 sur3l Ol | o || O Page courante1-2sur é
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Le systeme ouvre et affiche une fenétre pop-up.

Détachement d'exemplaires @

Souhaitez-vous supprimer les liens entre tous les
exemplaires et |'abonnement ?

Oui Non

5. Enfin, confirmer la demande de suppression ;
Le systeme détache alors les exemplaires de I’'abonnement en question.

» Remarque : Il est également possible de détacher un exemplaire précis a un abonnement en
utilisant le champ « Abonnement » dans I'exemplaire (depuis le bloc « Numéros (fascicules)
catalogués »). Cliquer sur la croix a la fin du champ « Abonnement ».

Acquisition
Date de mise a l'inventaire 21/12/2023 X
Destinataire de l'acquisition Réseau louviérois de Lecture publigque - Province - & ©

. Réseau louviérois de Lecture publigue - Prov @ X
Acquéreur

V]
Ligne budgétaire X
I
Abonnement Presse La Louviére - P342 - Olnet - (01/01/2023 O X
Fournisseur Presse La Louviére U X

Prix/Remise/Prix remisé %

5.5 Rattachement d’exemplaires

La fonction « Rattachement d’exemplaire » sert a procéder a une sorte de bulletinage rétrospectif
pour I'abonnement courant, par exemple dans le cadre d’une mise a jour de la base aprés migration
des données d’un SIGB a Decalog SIGB. » Cela permet de signaler que les fascicules migrés ont été
acquis via I'abonnement en cours (et non hors abonnement).

Exemple : Rattacher les parutions de janvier a juin dans le cadre de la création d’un abonnement en
juillet de I'année courante.
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Pour rattacher les fascicules récupérés lors de migration de données ou dans le cadre de la création
d’un abonnement en cours d’année, procéder comme suit :

1. Accéder a Périodiques ;

2. Puis, dans le volet latéral de gauche, identifier le titre en question ;

3. Puis, dans le bloc « Abonnements » du volet de droite de la page, sélectionner I'abonnement
en question ;

4. Puis, cliquer sur le bouton « Rattachement d'exemplaires »

Description
O1net Quinzomadaire (toutes les deux semaines)
Zéro un net : des technologies et des hommes [2266-7989]

Lordinateur individuel - SVM + Micro-hebdo
O1net : des technologies et des hommes : découvrir - comprendre - choisir - maitriser
le premier magazine du numérique
O1net mag

(® Abonnements

® T §+ Rattachement d'exemplaires ¥ Détachement d'exemplaires

Outils Code Description Etat

Prochain N° attendu : 01net 1016 (07/02/2024) : Jeux Vidéo: Le boom du rétrogaming - Adulte - LL - Salle des
périodiques

Presse La Louviére - P362 - 01net - (01/01/2023 - 31/12/2023)

P3&2 Dernier N°recgu: - °
Prochain N° attendu: O1net:le premier magazine du numérique [01net mag; 2266-7989] 991(25/01/2023) -

Adulte - LL - Salle des périodiques

|Pagel 1 |sur3| DI | to ||| Page courante 1- 2 sur 6

Une boite dialogue s'ouvre et s'affiche a I'écran et présente tous les fascicules existants et
couvrant la période de I'abonnement créé.
5. Puis, cliquer sur le bouton « Sélectionner tout »

Rattachement d'exemplaires a I'abonnement Presse La Louviére - P362 (Presse La Louviére)

~ [ml

Eotnet 1012 (13/12/2023) : Logiciels et services vraiment gratuits (1 exemplaire)

540761 - P362 - LL - Salle des périodiques - Adulte - 21/12/2023 - Presse La Louviére ¥l
Sotnet 101 (29/11/2023) : Chauffage ; Hi-Fi ; Electroménager... Connecter vos appareils sans en changer (1 exemplaire)

540606 - P362 - LL - Salle des périodigues - Adulte - 18/12/2023 - Presse La Louviére 2
Gotnet 1010 (15/11/2023) : Films, séries, docus: Streaming: Quelle formule choisir ? Faites-vous plaisir sans vous ruiner ! (1 exemplaire)

540236 - P362 - LL - Salle des périodiques - Adulte - 29/11/2023 - Presse La Louviére v

Valider Annuler

6. Puis, cliquer sur le bouton « Valider ».
Decalog SIGB alimente le mécanisme de prévision du prochain numéro attendu et I'abonnement
indiquera le prochain numéro attendu.

» Conditions : Pour étre rattaché a un abonnement, I'exemplaire doit posséder le méme site
dépositaire et le méme acquéreur que I'abonnement.

» Remarque : Il est également possible de rattacher un exemplaire précis a un abonnement en
utilisant le champ « Abonnement » dans I'exemplaire (depuis le bloc « Numéros (fascicules)
catalogués »). Sélectionner I'abonnement sans le menu déroulant.
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Acquisition

Date de mise a l'inventaire

Destinataire de l'acquisition

Acquéreur

Ligne budgétaire

Abonnement

Fournisseur

Prix/Remise/Prix remisé

21/12/2023

X
Réseau louviérois de Lecture publique - Province - & ©

Réseau louviérois de Lecture publique - Prov @ X

X

Presse La Louviére - P362 - O1net - (01/01/2024 - 31/1..
Presse La Louviére - P362 - O1net - (01/01/2023 - 31/1...
Presse La Louviére - P362 - 01net - (01/01/2022 - 31/1..
Presse La Louviére - P362 - 01net - (01/01/2021 - 30/1...
Presse La Louviére - P362 - 01net - (01/01/2020 - 30/1..
Presse La Louviére - P362 - 01net - (01/01/2019 - 30/1...

5.6 Renouvellement d’'un abonnement

Pour renouveler I'abonnement d'un titre de périodique, procéder comme suit :

Accéder a Périodiques ;

2. Puis, dans le volet latéral de gauche, identifier le titre en question ;

portant I'abonnement en question pour le sélectionner ;

4.

Périodigues  Abonnements  Relance fournisseur

+) Ajouter un titre de périodique Madifier Supprimer

() Outils de recherche

Enfin, cliquer sur le bouton « Renouveler ».

Détails et fascicules

Q Description

Auto hebdo
toute l'actualité du sport automobile

Audace : recueil littéraire [1780-2350)
Inconnu

/

Hebdomadaire (une fois pa

Puis, dans le bloc « Abonnements » du volet de droite de la page, cliquer sur la zone

par semaine)
[0395-4386]

Etat

Page courante1- 2 sur 3

Audimat [2261-3595] Abonnements
Annuel {une fois par an)
Rattachement d 3 o a ) Renouveler
Aura
Trimestrial (une fois tous les trols mois / quatre fois par an)
Outit Code Description
Auto hebdo : toute l'actualité du sport automobile [0395-4366]
Hebdomadalre (un fols par semaine) Presse La Louviére - P405 - Auto hebde - (01/01/2022 - 31/12/2022) A renouveler
Dernier N° recu : Auto hebdo 2351(23/02/2022) : Formule 1: le guide 2022 - 522578 - Adulte - LL -
auto moto Paas Réserve SDL -
Autre Prochain N° attendu: Auto hebdo : toute l'actualité du sport (02/03/2022) -
Adulte - LL - Salle des périodiques
Auto-volt electronic + Auto-valt electronic : Iélectricité et
félectronique automobile : stude technique [0017-307X] Presse La Louviére - P405 - Auto hebdo - (01/01/2021 - 31/12/2021)
Inconnu -
Page 1sur2| O o | O
Autoraten [0947-12591

Decalog SIGB va créer une nouvelle ligne concernant la nouvelle période d'abonnement.

» Remarque : En activant, lors de I'abonnement initial, le renouvellement automatique, Decalog

SIGB, par la suite et par voie de conséquence, crée automatiquement une nouvelle ligne

d’abonnement avec les dates de la prochaine période.
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Vous pouvez également passer par I'onglet Abonnements pour renouveler un abonnement a un titre
de périodique.

Dans la « Recherche simple », lancer la recherche en cliquant sur la « loupe » (Rechercher). (Vous
pouvez aussi restreindre la recherche en introduisant le titre de périodique souhaité).

Périodiques  Abonnements  Relance fournisseur

. Liste des abonnements
(® Outils de recherche O

Recherche simple

Titre

Site de labonnement ~ Réseau louviérois de @ X

Recherche avancée @c \

La liste de tous vos abonnements (ou du périodique souhaité) s’affiche. Sélectionner un abonnement
dans la liste et cliquer sur « Renouveler ».

Périodiques Abonnement: Relance fournisseur
Modifier Supprimer () Renouveler | (=] Afficher les manquants. () Bulletiner les attendus. Traitements par lot+
(@ Outils de recherche \ -
outil Etot Titre Dot Dato do fin
horche simple
Ré | iérois Presse La Louviére - PO98 - Hainaut tourisme - (01/01/1955
dtann Mainaut tourisme - 31/12/1955) A renouvelor
Titre Bewsy [Fédération du Dernier N* recu : Hainaut tourisme 1956
{ &) [ ] : lq 3 - Salle d Tourisme du (01/11/1955) : N* spécial consacré & la ville de Tournail - 01/01/19556 31/12/1955
‘ rovince - Sallede L o7 507001 - Adulte - LL - Réserve SDL (LL - Réserve SOL) -
Site de fabonnement | Réseau louviérois de © X lecture et des
attendu: Plus & recevolr (fin de
périodiques .
Fabonnement)
Pr » viére - PO98 - Hainaut t isme - (01/01/1956
Ly
’;“’x““‘lw""“' De rogu Hainaut tourisme 1956
- [ ﬂ" on du (01/01 )t N* spéclal consacré au pays d'Ath - 506996 - oRess S
Recherche avancée ( G ) Tourisme du Adulte - LL - Réserve SDL (LL - Réserve SOL) - 01/01/1956 121956
Hainaut: 0771~
0755) (Bimestriel] Prochain N attendu:  Hainaut tourisme [Fédération du
Tourisme du Hainaut: 0771-0755) 1957 (01/09/1956) -
Adulte - LL - Réserve SDL
Pr jére - PO9 - Hainaut tourisme - (01/01/1960
. 3 Arenouveler
Hainaut tourisme De it N* requ Hainaut tourisme 83
[Fédération du (01/09/1960) - 506965 - Adulte - LL - Réserve SOL (LL - )
( ® Tourisme du Réserve SOL) - 01/01/1960 31/12/1960
Hainaut; 0771~
0788 (Bimestriel] Hainaut tourisme [Fédération du
71-0755) 84 (01/10/1960) - Adulte -
s
viére - PO98 - Hainaut tourisme - (01/01/1961
Hainaut tourisme renouveler
[Fédération du 100 Hainaut tourisme 89
& . Tourisme du (01/10/1961) - 506894 - Adulte - LL - Réserve SOL (LL - 0011961 31/12/1961
Hainaut: 0771 Réserve SOL) -
0756) (Bimestriel] Prochain N* attendu:  Plus de numéro A recevoir (fin de
. action IPage 1 sur50| |l Page courante 1- 20 sur 982

5.7 Renouvellement en attente

Pour identifier les abonnements de périodique a renouveler, procéder comme suit :

Accéder a Périodiques > Abonnements ;
Ensuite, dans le bloc « Recherche avancée », accéder au critére « A renouveler » ;

Puis, sélectionner la valeur « Oui » ;

P wNR

Enfin, lancer la recherche.
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Périodiques

Abonnements

=)
&)

(® Outils de recherche

() Recherche simple

(5 Recherche avancée

Fournisseur

Prix

De

Classification pour O Avee ©OSans @ Tout

le prét

Statut

Etat

A renouveler

Renouvellement

automatique

A relancer

OAvec ©OSans @ Tout

O Non

O Non

O Non ® Tout

[+] Enregistrer

Relance fournisseur

OF 4

O®

Liste des abonnements

Vous devez effectuer une recherche pour obtenir une liste de résultats.

Q)

|Page| 1 |sur1l |

La liste des abonnements a renouveler s’affichent dans le volet de droite.

Pour renouveler un abonnement de la liste, sélectionner le et cliquer sur « Renouveler ».

Modifier & Supprimer

() Outils de recherche

Recherche simple

Recherche avancée

Fournisseur

Prix

Classification pour O Avec
le prét

Statut Avec
Etat

Arenouveler ®Oul
Renouveliement Oui

automatique
Arelancer oul

© Renouveler

® Tout

® Tout

o

Tous

® Tout

® Tout

Enranictror

x

|

[Z) Afficher les manguants

O

(@ Bulletiner les attendus

Liste de

Outils

s abonnements

Etat

Site de l'abonnement

Réseau louviérois
de Lecture
publique -
Province - Salle de
lecture et des
périodiques

Réseau louviérois
de Lecture publique
- Province - Salle
de lecture et des
périodiques

Réseau louviérols
de Lecture publique
Pravince - Salle
de lecture et des

périodiques

Titre -

Aide-mémoire : la
rovue [Territoires
de lamémoire:
1377-7831]

bt 2

Description
31/12/2023) Arenouveler

Dernier N° requ : Aide-mémoire 102 (01/10/2023) :
Automne 2023, Politique du banc public - 539659 - Adulte - LL -
Salle des périodiques (LL - Salle des périodiques) -

Prochain N* attendu: Aide-mémoire : la revue [Territoires de

Almanach du
Spantole 0770~
8564] [Annuel]

Altermédialab : Le
laboratoire de

ire; 1377-7831] 103 (01/12/2023) - Adulte - LL - Salle des

Presse La Louviére - P025 - Aimanch du spantole - (01/01/2023 -
31/12/2023) Arenouveler

Deier N* recu -

Prochain N attendu:  Almanach du Spantole (0770-8564]6
(01/01/2023) - Adulte - LL - Salle des périodiques

Presse La Louvidre - P105 - Altermédialab - (01/01/2022 - 31/12/2022)
Arenouveler

Demier N* recu Altermédialab 11(01/04/2022) : Droits

are ion pour tous : qu'en pensent les jeunes 7 - 524042 -

z‘:“"l“l';;; Adulte - LL - Réserve SOL (LL - Réserve SDL) -
o : Prochain N* attendu:  Plus de numéro & recevoir (fin de

6458] [Annuel]

I'abonnement)

Presse La Louviére - P317 - Alternatives économiques - Hors-série -

- 31/12/2023)
économiques : Dernier N° recu Alternatives économiques : hors-série
éris 127 & :les liaisons

[Alternatives dangereuses - 534917 - Adulte - LL - Salle des périodiques (LL -
économiques - Salle des périodiques) -

Scop: 1252-4999)

Prochain N attendu:  Alternatives économiques : hors-série

-Scop; 1128 (01/12/2023) -
Adulte - LL - Salle des périodiques

L'abonnement ainsi renouvelé disparait de votre liste d’abonnements.

Traitements par lot-

Date de déb

01/0/2..

01/01/20..

01/01/20.

01/01/20..

Date de fin

31/12/20..

31/12/2023

31/12/2022

31/12/2023

» Remarque : Seule la bibliotheque de travail peut renouveler ses propres abonnements. Il n’est pas

possible a une bibliotheque autre que la bibliotheque de travail de renouveler les abonnements d’une
autre bibliothéque.
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6. Bulletinage

Si vous avez créé des abonnements sur I'ensemble des périodiques que vous recevez, vous pourrez
bulletiner les périodiques plus rapidement : vous pourrez prévoir la parution des numéros normaux et
renseigner le nombre de hors-séries et des suppléments. A partir de 13, le bulletinage s’en trouve plus
simplifié.

Pour bulletiner un fascicule ou numéro attendu (avec abonnement), plusieurs accés sont possibles :

1. Périodiques > Recherche > [Titre de périodique a bulletiner] > Abonnements > Bouton
Bulletinage rapide (voir ci-dessous point 6.1 Bulletinage rapide)

2. Périodiques > Recherche > [Titre de périodique a bulletiner] > Abonnements > Bouton Etat de
I'abonnement > [Fascicule ou numéro a bulletiner] > Bouton Changement d’état (voir ci-
dessous points 6.3 Etat de 'abonnement et point 6.4 Changement d’état)

3. Abonnements > Recherche > Bulletiner les attendus > [Fascicule ou numéro a bulletiner] >
Bouton Changement d’état (voir ci-dessous point 6.5 Bulletiner les attendus)

6.1Bulletinage rapide

Pour effectuer un bulletinage rapide, il faut au préalable avoir créé un abonnement (voir ci-dessus
point 5.1 Création d’un abonnement).

Pour bulletiner un seul fascicule ou numéro attendu rapidement, procéder comme suit :

1. Accéder a Périodiques ;

2. Puis, rechercher le titre de périodique en question ;

3. Puis, dans la partie droite, au niveau de I'abonnement, cliquer sur le bouton « Bulletinage
rapide » (bouton « Plus ») ;

() Abonnements
® ) . Rattachement d'exemplaires | & Détachement d'exemplaires
Outils Code Description Etat
Presse La Louviére - P362 - 01net - (01/01/2024 - 31/12/2024)
Dernier N° recu: 01net 1015 (24/01/2024) : Un smartphone sans Google, c'est possible | - 542188 - Adulte
5@ P362 - LL - Salle des périodiques - [ ]
Prochain N° attendu: 01net 1016 (07/02/2024) : Jeux Vidéo: Le boom du rétrogaming - Adulte - LL - Salle des
périodigues
Presse La Louviére - P362 - 01net - (01/01/2023 - 31/12/2023)
|[Page 1 sur3| DI | o | O Page courante 1-2sur 6

4. Puis, dans le menu contextuel, sélectionner le type de périodique a bulletiner® :

8 Les abonnements sont gérés uniquement au niveau des numéros "normaux". Etant donné que le logiciel ne
gére actuellement pas les abonnements de type hors-série, Decalog conseille d'ajouter plutot les hors-séries
par le biais du bloc « Numéros (fascicules) catalogués ».
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() Abonnements

@® 5] & Rattachement d'exemplaires

Outils Code Description

Presse La Louviére - P362 - O1nel

Dernier N° recu : 01net
G® P362 -LL-¢
1N° attendu: O1net

() Bulletiner le N° attendu périod
@ Bulletiner un hors-série N
uviére - P362 - O1net -
(F) Bulletiner un supplément
~ IS,
- I &

5. Un formulaire de bulletinage d’exemplaire s'ouvre et s'affiche a I'écran.

r 3
Bulletinage d'un exemplaire )

Abonnement Fascicule Exemplaire regu

Abonnement

Abonnement Presse La Louviére - P362 - O1net (01/01/2024 - 31/12/2024)

Fascicule : création

W me 1017 [ 21/02/2024 X {5 Suivant
Type de numéro Normal o Type de numérotation Simple o (D
Titre
01net 1017 (21/02/2024)
Complément
Liens externes @ Ajouter un lien externe
Note de contenu (%) Ajouter une note de contenu
Exemplaire recu
Code-barres Cote P32 S
Valeurs par défaut des exemplaires Localisation (sect/dépt/...) : LL - Salle des périodiques

Public visé : Adulte

Support : Imprimé

Classification pour le prét : Périodiques/Journaux
Statut : Consultable sur place

Fournisseur : Presse La Louviére 2

Bloguer le prét

Afficher au prét

Frvinamant ralenlé [RAZN - na nlus utilicar) A 'énuinamant B 1 PoNA-Riuis Provinea

6. Vérifier et/ou saisir les informations requises dans les blocs « Fascicule » et « Exemplaire
recu » (voir ci-dessous).
7. Enfin, cliquer sur le bouton « Valider » pour enregistrer la saisie.

La fiche de bulletinage d’un exemplaire est composée de 3 blocs :

- Abonnement
- Fascicule
- Exemplaire regu
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Au-dessus a droite de la fiche de bulletinage d’un exemplaire se trouve une barre de navigation pour
accéder aux différents blocs de la fiche de bulletinage afin de naviguer plus rapidement d’un bloc a
I"autre. Le bloc « actif » est précédé d’une ligne bleue. Pour naviguer d’un bloc a I'autre, cliquer sur les
intitulés dans la barre de navigation.

Bulletinage d'un exemplaire

Abonnement Fascicule : modification Exemplaire regu

Abonnement

Abonnement| Presse La Louviére - P362 - O1net (01/01/2024 - 31/12/2024)

6.1.1 Bloc « Abonnement »

Le bloc « Abonnement » est automatiquement rempli avec les valeurs renseignées dans la fiche
d’abonnement du titre de périodique. Ce bloc n’est pas modifiable.

Abonnement

Abonnement| Presse Lalou 2 - P362 - 01net (01/01/2024 - 31/12/2024)

6.1.2 Bloc « Fascicule »

Fascicule : création
e 1017 FEN LI 21/02/2024 X ® Suivant

Type de numéro . Type de numérotation

Normal Simple V] @

jitze O1net 1017 (21/02/2024)

Complément

Liens externes () Ajouter un lien externe

Note de contenu @ Ajouter une note de contenu

o Numéro °: vérifier la valeur pré calculée du numéro » La modifier le cas échéant en cliquant sur
le crayon jaune.

Numéro 017 Parution 21/02/2024 X ® | suivant

9 Dans le cas ol la mention d’une année ou d’un volume figure sur le fascicule, il ne faut pas I'indiquer. A partir
du moment ol la date et le n° sont clairement indiqués au niveau du fascicule, cela suffit. Par exemple, dans le
cas du "Vif/Express, ne pas indiquer "39e année".
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o Parution : vérifier la date affichée » La modifier le cas échéant.

Les parameétres de parution peuvent étre modifiés en cliquant sur le bouton « Modifier les parameétres
de titre de périodique ». Cette modification concernera alors les fascicules a venir. Exemple : un
mensuel qui passe en bimensuel en cours d’année.

Parution 06/03/2024 X &) %) Suivant

» Remarque : S'il convient de bulletiner le numéro qui suit, cliquer alors sur le bouton « Suivant ».
Le systéme, dans une boite de dialogue, indiquera un message :
Avertissement @
Si ce numéro est un manguant dont
vOUs connaissez la raison, vous
pouvez saisir le motif de non

réception ou sinon continuer sans le
préciser

Saisir le motif Continuer

Le systéme calculera automatiquement les propriétés du prochain numéro attendu.

/!\ Attention ! Ne pas confondre la date de parution (qui figure sur la couverture de la revue) avec
la date de réception.

Quand la revue est mensuelle, la date de parution doit étre toujours le 1er du mois méme si on la
recoit le 3, le 10 ou le 15 (pour normaliser les pratiques).

Par exemple : Archeologia de juillet 2021 2 la date devra étre 01/07/2021.

De méme, si la revue concerne plusieurs mois, la date de parution sera le ler du premier mois.

Par exemple : Géo de juillet-aolit 2021 2 la date devra étre 01/07/2021 et pas 01/08/2021.

Pour les hebdomadaires, on indique la date de parution qui est indiquée sur la page de couverture.

Cas particulier : Courrier hebdomadaire du Crisp. Par exemple, N° 2499 semaine 26/2021. La semaine
26 court du 28/06 au 04/07/2021 = on doit choisir le lundi comme date de parution = 28/06/2021

o Type de numéro : dans le cas du bulletinage d’un n° attendu, c’est la valeur « Normal » qui
s’affiche par défaut. » Remarque : Dans le cas du bulletinage d’un hors-série, la valeur affichée
par défaut sera « Hors-série », et dans le cas du bulletinage d’un supplément, ce sera
« Supplément ».

o Type de numérotation : choisir le cas échéant dans le menu déroulant le type de numérotation ;
a savoir : simple, double ou triple. Le systéme génere les numéros autant de fois que nécessaire
en fonction du type indiqué. Exemple : pour un numéro double, il indiquera 166-167.
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Fascicule : création

Numéro 166-167 Parution 01/07/2023 X5 @ Suivant
Type de numéro Normal o Type de numérotation Double ) @
. Simple
flitze ADMD 166-167 (01/07/2023)
Double
Complément Triple

o Titre : vérifier le titre affiché » Le modifier le cas échéant.
¢ de saisir dans le champ « Complément » le gros

o Complément = titre de couverture. Il est conseil
titre qui figure sur la couverture du numéro de périodique. Facultatif, mais utile en recherche et

pour les relances.

Titre Archéologia 628 (01/02/2024)

Complément . . . .
p Mystérieux cerfs-volants du désert

o Liens externes : cette zone permet notamment d’ajouter une vignette de couverture au fascicule
(voir ci-dessus point 3. Ajout d’une vignette de couverture)

Liens externes

o Note de contenu : on peut tout encoder dans la méme note de contenu en encodant chaque titre
d’article a la ligne. A utiliser pour un dépouillement rapide. Non obligatoire.

Note de contenu @ Ajouter une note de contenu
[E] 1 [Contient Enquéte : la mode doit-elle étre portable
5] 2 [Contient Photoaraphie : Tina Modotti
5] 3 |Contient Récit : Robert Ryman et I'obsession du blanc

» Remarque: Cela évite de devoir accéder a la notice compléte du fascicule pour saisir le

dépouillement de la revue.

6.1.3 Bloc « Exemplaire recu »

Exemplaire recu
Code-barres [ ] Cote P10

Valeurs par défaut des exemplaires Localisation (sect/dépt/...} : LL - Salle des périodiques

Public visé : Adulte

Support : Imprimé

Classification pour le prét : Périodiques/Journaux

Statut : Consultable sur place

Fournisseur : Presse La Louviére

Bloquer le prét

Afficher au prét

Conservation Périodiques : Conservation Provisoire
Equipement calculé (GAZO : ne plus utiliser) A I'éguipement RLLP-0A-Bus Province
Nouveauté calculée 20 jours aprés le retour de I'équipement
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o Code barre : deux possibilités selon le fonctionnement de votre bibliothéque :
- si vous utilisez des codes-barres spécifiques a votre bibliothéque, vous devez le saisir
manuellement ou le scanner pour l'introduire dans ce champ.
- si vous n’utilisez pas de code-barres particulier, vous pouvez en générer un automatiquement
en tapant -1 dans le champ « Code barre » et taper sur la touche « Tabulation » de votre clavier
» Decalog SIGB génere alors automatiquement un identifiant.
o Cote : S'affiche automatiquement grace aux infos renseignées dans le bloc « Valeurs prioritaires
des exemplaires » lors de la création de I'abonnement (voir ci-dessus point 5.1.5 Création d’un
abonnement / Bloc « Valeurs par défaut des exemplaires »).

/!\ Attention /!\ Quand vous utilisez le « bulletinage rapide », les informations saisies au niveau de
I'abonnement (voir ci-dessus point 5.1 Création d’un abonnement) se répercutent sur les fiches
d’exemplaire (numéros regus). C'est un gain de temps indéniable.

L'inconvénient, c’est qu’en utilisant le « bulletinage rapide », le champ « Type de document et support
matériel » au niveau du bloc « Classifications et indexations » de la notice du fascicule ne se remplit
pas automatiquement. Or, I'absence de type de document et support matériel a une conséquence
directe sur le portail. Un type de document et support matériel sera attribué au hasard pour toute
notice bibliographique avec le risque de retrouver par exemple « cédéroms » comme type de
document et support matériel pour un fascicule de périodique.

Pour éviter cela, il faut obligatoirement modifier la notice « Fascicule » et passer ladite fiche en mode
« écriture ». Pour ce faire, il faut aller dans le tableau synoptique d’affichage des fascicules,
sélectionner le fascicule et cliquer sur « Modifier ».

Numéros (fascicules) catalogués

() Ajouter- Modifier 15J Supprimer ), Voir le détail & Dupliguer
Date de parutio Typeder MNuméro - Type de nL Titre du fascicule Etat
01/02/2024 simple 450 Normal Popi 450 (01/02/2024) : Bienvenue au garage de Lili Souris | : 2 ex. ailleurs [ ]
01/01/2024 simple 449 Normal Popi 449 (01/01/2024) : Coucou petites mains | : 2 ex. ailleurs [ ]
01/12/2023 simple 448 Normal Popi 448 (01/12/2023) : Noél arrive | : 2 ex. ailleurs [ ]
01/11/2023 simple 447 Normal Popi 447 (01/11/2023) : 3 ex. ailleurs .
01/10/2023 simple 446 Normal Popi 446 (01/10/2023) : 2 ex. ailleurs [ ]
01/09/2023 simple 445 Normal C'est moi tout seul | : 4 ex. ailleurs .
01/08/2023 simple 444 Normal Popi 444 (01/08/2023) : Chouette, c'est I'été | : 5 ex. ailleurs [ ]
01/07/2023 simple 443 Normal Popi 443 (01/07/2023) : PLOUF dans l'eau | : 5 ex. ailleurs [ ]
01/06/2023 simple 442 Normal Popi 442 (01/06/2023) : Vive la musique | : 5 ex. ailleurs [ ]
Aaine innas PSPy Aaa [P Pl AAATAAFAE FAAATY . Cuic e md o el i -~

Dans le bloc « Classifications et indexations », sélectionner dans le menu déroulant la classification
principale « Documentaire » ou « Fiction » selon le périodique.

Ensuite, cliquer sur « Ajouter un centre d’intérét », sélectionner dans le menu déroulant « Type de
document et support matériel » et indiquer « Périodiques/Journaux ». Soit vous commencez a écrire
le terme (Per...) et une liste apparait ; soit vous cliquez sur la loupe a la fin de la ligne pour voir la liste
compléte des types de document et support matériel.
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Classifications et Indexations

Classification principale Documentaire @ X

Classifications  (+) Ajouter une classification

Centres d'intérét | () Ajouter un centre d'intérét

Type de document et support m.. Périodiques/Journaux

6.2 Bulletinage en réseau

Dans le cadre d’un fonctionnement en réseau, la création de la notice « Fascicule » s’opére lors du
premier bulletinage du numéro attendu.

Fascicule : création /

Lo 1017 P 21/02/2024 X (5 Suivant
Type de numéro Normal o Type de numérotation Simple o @
Titre
01net 1017 (21/02/2024)
Complément
Liens externes @ Ajouter un lien externe
Note de contenu () Ajouter une note de contenu

Dés lors, le bulletineur qui enregistre, en deuxieme position, le méme numéro dans la base n’aura
pas acces a la fiche de bulletinage de fascicule en mode « Fascicule : création » mais en mode
« Fascicule : modification ». Les éléments déja saisis apparaissent alors en grisé.

r

Bulletinage d'un exemplaire

Abonnement Fascicule : modification Exemplaire recu

Abonnement

Abonnement| Presse La Louviére - P362 - 01net (01/01/2024 - 31/12/2024)

Fascicule : modification

%

LrmEe 1016 R 07/02/2024 X Suivant

Simple < {D

Type de numéro Type de numérotation

Normal \v)

Titre 01net 1016 (07/02/2024)

Complément Jeux Vidéo: Le boom du rétrogaming

Liens externes
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Si la notice « Fascicule » doit étre modifiée, le bulletineur devra passer ladite fiche en mode
Pour ce faire, le bulletineur doit aller dans le tableau synoptique d’affichage des
fascicules, sélectionner le fascicule a modifier et cliquer sur « Modifier ».

« écriture ».

Numeéros (fascicules) cgtalogués

(%) Ajouter-

Date de parutio

01/02/2024
01/01/2024
01/12/2023
01/11/2023

01/10/2023
01/09/2023
01/08/2023
01/07/2023

01/06/2023

Aalne innaz

Modifier =] Supprimer
Typeder MNuméro - Type de nu
simple 450 Normal
simple 449 Normal
simple 448 Normal
simple 447 Normal
simple 446 Normal
simple 445 Normal
simple 444 Normal
simple 443 Normal
simple 442 Normal

) Voir le détail & Dupliguer

m:
o+
»
-

Titre du fascicule

Popi 450 (01/02/2024) : Bienvenue au garage de Lili Souris | : 2 ex. ailleurs
Popi 449 (01/01/2024) : Coucou petites mains | : 2 ex. ailleurs

Popi 448 (01/12/2023) : Noél arrive | : 2 ex. ailleurs

Popi 447 (01/11/2023) : 3 ex. ailleurs

Popi 446 (01/10/2023) : 2 ex. ailleurs

C'est moi tout seul | : 4 ex. ailleurs

Popi 444 (01/08/2023) : Chouette, c'est I'été | : 5 ex. ailleurs

Popi 443 (01/07/2023) : PLOUF dans l'eau | : 5 ex. ailleurs

Popi 442 (01/06/2023) : Vive la musique | : 5 ex. ailleurs

Flami 444 FAA TAE IAAATY . Cuinla mad . £ aue adllasen

6.3 Etat de 'abonnement

Les abonnements présentent un état d’abonnement fluide qui vous permet d’avoir de la visibilité sur

les fascicules a paraitre, manquant non justifié, recu...
Pour savoir ol en est 'abonnement d’un périodique, procéder comme suit :

1. Accéder a Périodiques ;

2. Puis, rechercher le titre de périodique en question ;
3. Puis, dans la partie droite, dans le bloc « Abonnements », sélectionner I'abonnement dans la

liste des abonnements (I’abonnement actif est en bleu) ;
4. Puis, dans la colonne « Outils », cliquer sur le bouton « Etat de I'abonnement » (ou double-

cliquer sur I'abonnement)

Périodiques  Abannements

+) Ajouter un titre de périadique

(® Outils de recherche

..bis
Autre

et
Autre

Dlinformatique
Incannu

O réseaux
Inconnu

Dinet : Hors-série [2268-1280]
Autre

Relance fournisseur

Modifier

j Supprimer

Otnet : le promier magazine du numérique [2266-7989]
Quinzomadaire (toutes les deux semaines)

1jour 1actu
Autre

01éme annde
Autre

14-18 ; Le magazine de |
]

@ Guerre [1627-
mols / quatre fois par an)

-6612]

1914-1918 llustré : revue hebdomadaire illustrée des actualités

universelles
Incannu

Page 1 sur127/| B to | {7 Page couranted-

Détails et fascicules

Description
01net Quinzomadaire (toutes les deux semaines)
Zéro un net : des technologies et des hommes. [2266-7989]
Lordinateur individue! - SVM + Micro-hebdo
Oinet : des technologies et des hammes : découvrir - comprendre - chaisir - maltriser
le premier magazine du numérique

et mag
() Abonnements
it i % fexemplaires
Outils Code Description Etat
Presse La Louvidre - P362 - 0net - (01/01/2024 - 31/12/2024)
Dernler H° recu: Dnet 1016 (07/02/2024) : Jeux Vidéo: Le boom du rétrogaming - 542919 - Adulte - LL -
P38z Salle des périodiques - Y
Prochain N° attendu: Onet:le premier magazine du numérique [OTnet mag: 2266-7989] 1017 (21/02/2024) -
Adulte - LL - Salle des périodiques
Presse La Louviére - P262 - O1net - (01/01/2023 - 31/12/2023)
|Page 1 sur3| & e || Page courante 1- 2 sur 6
Numeéros (fascicules) catalogués
Ajouter~ Modifier 12 Supprimer Voir le détail Dupliquer
Datedeparutio = Typeder  Numéro Typeden.  Titredu fascicule Etat
¥ Précédent | O Suivant
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La fenétre suivante apparatt :

r
Etat de I'abonnement Presse La Louviére - P362 du 01/01/2024 au 31/12/2024

Tous les états ER
Qutils Numéro Type de num Date - Titre de fascicule Type de numérc Exemplaire Motif de non Etat
1020 simple 03/04/2024 Normal [ ]
= 1019 simple 20/03/2024 Normal [ ]
1018 simple 06/03/2024 Normal [ ]
— 1017 simple 21/02/2024 Normal [ ]
(&) 3—9 1016 simple 07/02/2024 O1net 1016 (07/02/2024) : Jeux Vidéo: Le boom du ré... Normal 542919 - P... .
-CZE—P 1015 simple 24/01/2024 01net 1015 (24/01/2024) : Un smartphone sans Goog... Normal 542188 - P... [ ]
G 35’9 1014 simple 10/071/2024 01net 1014 (10/01/2024) : Bientot un robot chez vous.. Normal 541248 - P... [ ]

Fermer

Vous accéder alors a la liste :
e des numéros déja traités (pastilles vertes),
e des numéros a paraitre (pastilles bleues),
e des numéros non réceptionnés (pastilles rouges).

Vous pouvez trier les éléments en sélectionnant les états a afficher (en haut, a gauche) :

Tous les états v X

¥ Tous les états
Type de numerc

FIA paraitre

Normal FIManquant non justifié
CIpifféreé

Normal
FINon attendu

Mormal A Regu

Normal FRecu et supprimé

Pour repérer facilement I'état de chaque numéro, des pastilles de couleur ont été ajoutées dans le
tableau de I'état d’abonnement :

Manqguant | Differe Non A Recu et Recu
non justifie attendu | paraitre | supprime

® ©) @® X @®

Pastille bleue [Bleue] : A paraitre
Pastille noire [Noire] : Non attendu ;
[Jaune orangé] : Différé ;
Pastille rouge [Rouge] : Manquant non justifié ;
Pastille verte [Verte] : Regu.



Vous pouvez également passer par I'onglet Abonnements pour avoir un apercu de I'état de
I"abonnement d’un périodique (ou de tous vos périodiques).

Dans la « Recherche simple », lancer la recherche en cliquant sur sur la « loupe » (Rechercher). (Vous
pouvez aussi restreindre la recherche en introduisant le titre de périodique souhaité).

O Il B @
. Liste des abonnements
(® Outils de recherche oF's
Vous devez sMectusr uns recherche pour obtenir uns kste oe résurats.
Q) Recherche simple ®

Titre

Site de l'abonnement  Réseau louviérais de @ X

(5 Recherche avancée Qo

La liste de tous vos abonnements (ou du périodique souhaité) s’affiche. Sélectionner un abonnement
dans la liste et cliquer dans la colonne « Outils » sur le bouton « Etat de 'abonnement ».

O | [ Afficher les manquants (® Bulletiner les attendus. Traitements par lot+
§ Liste des abonnements
() Outils de recherche [oF 2
Outils Etat  Sitedefabonnement  Titre - Description Datodedéti  Date de fin
() Recherche simple (O]
Presse La Louviére - P362 - O1net - (01/01/2020 - 30/12/2020)
:ﬁﬁi‘:ﬁ??‘{{i 7‘:‘]0 O t.’;u"""’ Dernler N° requ Olnet 943 (23/12/2020) : Des photos
Titre G ® [ - Province - Salle numérique [0Tnet ;:Tm “' . ""':';m’ Srtehions 2 PI000s < AduRe =1L 2 Béserve 01/0v/20.. 30/12/20..
Jelectum t des A 2266-1969) Prochain N* attendu:  Plus de numéro a recevoir (fin de
ite de I t | Réseau louviérois de © ériod dal :
Site de l'abonnemen 'éseau louviérois X périodiques [Quinzomadaire] 1 nt)
: Presse La Louvidre - P362 - 01net - (01/01/2019 - 30/12/2079)
Q :dsLeat:u 'GW'?'S Otnet: "i::""" Dernier N* requ : 01net 921(18/12/2019) : Sécurité :
e Lecture publique protégez vos données - 500420 - Adulte - LL - Réserve SOL (LL -
G2 E @® - Province - Salle numérique [O1net ""W:,‘;_’, . mées A0 01/01/2019  30/12/20%9
de lecture et des ‘mag; 2266-7989) 2 .
75 ichiaroiin avancile: (]0) périodiques {Quinzomadaire] A stanci - Fhondo numéro  recevoir (fin de

Presse La Louviére - P362 - Olnet - (01/01/2023 - 31/12/2023)
Réseau louviérois Onet:le premier Dernier N° recu O1net 1012 (13/12/2023): Logiciels et
de Lecture publique du services vraiment gratuits - 540761 - Adulte - LL - Salle des
(LL - Salle di

G [ ] - Province - Salle (o 01/01/20... 31/12/2023
de lecture et des mag; 2266-7989] Prochain N* attendu:  O1net: le premier zine du
(@ éri ) 1013 (27/1 Adulte -
LL - Salle des périodiques
g Presse La Louviére - P362 - Otnet - (01/01/2022 - 31/12/2022)
Réseau louviérols Ofnet: le premier Dernier N* regu : 01net 989 (28/12/2022) : Matériel,
deLecture publique  magazine du logiclels, tutoriels Adulte 1L~
Ge B k=] - Province - Salle - ey L)- 01/01/20.. 31/12/2022
z::m::;g' e m:"rg;:]“ Prochain N° attendu:  Plus de numéro & recevoir (fin de
F'abonnement)

La fenétre « Etat de 'abonnement » s’affiche comme ci-dessus.

Etat de I'abonnement Presse La Louviére - P362 du 01/01/2023 au 31/12/2023

Tous les états o x

Outils Numéro Typedenum | Date~ Titre de fascicule Type de numérc  Exemplaire Motifdenon  Etat
3G 1013 simple 28/12/2023 Otnet 1013 (28/12/2023) : Fin de 'ADSL : Quelle nouv... Normal [ ]
Gy 1012 simple 13/12/2023 0O1net 1012 (13/12/2023) : Logiciels et services vraim.. Normal 540761~ P.. [ )
G§ 1011 simple 29/11/2023 O1net 1011(29/11/2023) : Chauffage : Hi-Fi : Electrom... Normal 540606 - ... o
G 1010 simple 15/11/2023 O1net 1010 (15/11/2023) : Films, séries, docus: Strea... Normal 540236 - ... [ ]
GE 1009 simple 02/11/2023 O1net 1009 (02/11/2023) : Les meilleurs jeux de socié... Normal 539682 - .. [ ]
Gy 1008 simple 18/10/2023 0O1net 1008 (18/10/2023) : Créez votre PC sur mesure Normal 539619 - P... [
G¥ 1007 simple 04/10/2023 01net 1007 (04/10/2023): Pouvoir d'achat : les piége.. Normal 539100 - P.. [ ]
G&° 1006 simple 20/09/2023 O1net 1006 (20/09/2023) : Bricoleurs, collectionneur... Normal 538654 - .. [ ]
G§ 1005 simple 06/09/2023 O1net 1005 (06/09/2023) : Carnet de santé numerig... Normal 538170 - P... o
GE 1004 simple 23/08/2023 O1net 1004 (23/08/2023) : PC dans le cloud: l'ordinat.. Normal 537748 - P... [ ]
reo9 annm aninn tmnes am -t anna tanine innam - -

Fermer
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6.4 Changement d’état

Pour changer I'état d’un fascicule, procéder comme suit pour changer le statut d'un numéro

périodique :

Périadiques

r

1. Accéder a Périodiques ;
2. Puis, recherche le titre de périodique en question ;
3. Ensuite, dans le bloc « Abonnements » (volet de droite), se positionner sur la ligne portant

I'abonnement souhaité ;
4. Puis, dans la colonne « Outils », cliquer sur le bouton « Etat de I'abonnement »

Abonnements

Relance fournisseur

Ajouter un titre de périadique Moifier 5 Supprimer

(® Outils de recherche

bis
Autre

et
Autre

0 informatique
Incannu

01 réseaux
Incannu

Détails et fascicules

Dinet : Hors-série [2268-1280]

Autre

Oinet: le promier magazine du numérique [2266-7989]
Quinzomadaire (toutes les deux semaines)

Tjour 1acty
Autre

01eme année
Autre:

4-18:Le ma
Trimestriel

Guerre [1627-6612]
rois mals / quatre fois par an)

1914-1918 lllustré : revue hebdomadaire llustrée des actualités

universelles
Incannu

Page/ 1/sur127/| O to | {3 Pagecourante1-

5. Puis, au niveau du numéro souhaité, cliquer sur le bouton « Changement d'état »

Description
O1net

Quinzomadaire (toutes les deux semaines)

Zdro un net : des technologies et des hommes [2266-7989]

Lordinateur individuel - SVM + Micro-hebdo

Otnet : des technologies et des hemmes : découvrr - comprendre - choisir - maftriser

le premier magazine du numérique
Otnet mag

(?) Abonnements
] Rattachement dexemplaires | 5’ Détachement dexemplaires
Outils Code Description Etat
Presse La Louviére - P362 - 0net - (01/01/2024 - 31/12/2024)
Dernier N° regu : 01net 1016 (07/02/2024) : Jeux Vidéo: Le boom du rétrogaming - 542919 - Adulte - LL -
P362 Salle des périodiques - ®

Prachain N* attendu: Olnet:le pre

ique [¢ mag:

Adulte - LL - Salle des périodiques

Presse La Louviére - P362 - O1net - (01/01/2023 - 31/12/2023)

IPage 1 sur3| O o

Numéros (fascicules) catalogués

5) Ajouter- Modifer | Supprimer Voir e détail

Datedeparutio = Typeder  Numéro Typeden.  Titre du fascicule

Etat de I'abonnement Presse La Louviére - P362 du 01/01/2024 au 31/12/2024

Numéro Type de num Date - Titre de fascicule
1020 simple 03/04/2024
1019 simple 20/03/2024
1018 simple 06/03/2024
1017 simple 21/02/2024
1016 simple 07/02/2024 01net 1016 (07/02/2024) : Jeux Vidéo: Le boom du ré...
1015 simple 24/01/2024 01net 1015 (24/01/2024) : Un smartphone sans Goog..
1014 simple 10/01/2024 O1net 1014 (10/01/2024) : Bientat un robot chez vous...

Dupliquer

Type de numérc

Normal
Normal
Normal
Normal
Normal
Normal

Normal

Tous les états

Exemplaire

542919 - P..
542188 - P..

541248 - P...

11017 (21/02/2024) -

Page courante 1- 2 sur 6

<] Précédent | Of Suivant

9 x

Motif de non Etat

Fermer

6. Enfin, dans le menu contextuel, sélectionner une des actions possibles. Modifier le statut pour

passer a:

Différé (+ motif),

Non attendu (+ motif),

Bulletiner ce numéro
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Etat de I'ab: t Presse La L iére - P362 du 01/01/2024 au 31/12/2024
Tous les états
Outils Numéro Type de num Date - Titre de fascicule Type de numérc Exemplaire
1020 simple 03/04/2024 Normal
1019 simple 20/03/2024 Normal
1018 simple 06/03/2024 Normal
Aanaw simple 21/02/2024 Normal
:”m:t " simple 07/02/2024 01net 1016 (07/02/2024) : Jeux Vidéo: Le boom du rétro... Normal 542919 - P..
E,::[.:n: :: ruméro simple 24/01/2024 O1net 1015 (24/01/2024) : Un smartphone sans Google, Normal 542188 - P.
& w014 simple 10/01/2024 O1net 1014 (10/01/2024) : Bientdt un robot chez vous 7. Normal 541248 - P..

Si la réception du périodique est retardée, vous pouvez « Différer » son arrivée.

Cliquer sur le menu « Différé », inscrire le motif et cliquer sur « Valider ».

Motif de non

r
®
Justification de manquant (Numéro : 1017 - Date : 21/02/2024)
Etat Différe v
Motif
Valider Quitter
A

Etat

Sila réception d’un périodique est annulée, cliquer sur le menu « Non attendu », inscrire le motif

et cliquer sur « Valider ».

=

Justification de manquant (Numéro : 1017 - Date : 21/02/2024)

Etat Non attendu Q@

Motif

Valider Quitter

-

®

» Remarque : Si I'état du numéro est « A paraitre » (pastille bleue), la seule possibilité est de

« Bulletiner ce numéro »

Outils Numéro Type de num
— anan simple

Z Bulletiner ce numéro -

= simple
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/!\ Attention /!\ Dans le cas ol I'état du fascicule est « Regu et supprimé » (pastille verte barrée d’une
croix), concrétement, cela signifie que I'exemplaire aprés avoir été réceptionné a été ensuite supprimé
de la base. On ne peut donc pas changer son état puisqu’il n’existe plus !

Etat de 'abonnement CW - Abonnements Périodique - 17 du 01/03/2021au 28/02/2022

Tous les états “ X

Outils Mum  Typed: | Date~ Titte  Type de numéro Exemplaire | Date | Etat

= 389 simp.. 02/02/2022 Normal | (] I

GC¥ 389  simp. 01/02/2022 Pl.. Normal Exemplair.. ( ®

Gy 388 simp.. 01/01/2022 Pl... Normal Exemplair... | ® Regu et supprimé
= 388 simp... 16/12/2021 Normal | [ ]

= 387 simp... 06/12/2021 Normal | ]

(&5 =2 387 simp... 01/12/2021 Pl... Normal Exemplair... | )

Fermer

S’il s’agit d’'une erreur de manipulation et donc que I'exemplaire est toujours présent a la bibliothéque,
il suffit de le cataloguer de nouveau en passant par la modification de la notice du fascicule concerné,

puis en ajoutant un nouvel exemplaire (voir ci-dessus).

6.5 Bulletiner les attendus

Pour bulletiner tous les fascicules ou numéros attendus d’un titre de périodique ou de I'ensemble de

vos périodiques, procéder comme suit :

1. Accéder a Périodiques > Abonnements ;

2. Ensuite, dans la « Recherche simple », vous pouvez alors rechercher le titre de périodique

souhaité ou lancer une recherche blanche en cliquant sur « Rechercher ».

3. Puis, cliquer sur « Bulletiner les attendus ».

Relance
G | () Afficher les manquants @ Bulletiner les allendu/

Liste des abonnements

() Outils de recherche O
Outlls Etat | Sito de fabonneme(®) | Titre
Recherche simple
Réseau louviérois de
Titre Lecture publique - 01net : le premier magazine du
Go® [ ] Province - Salle de numérique [01net mag; 2266-
Site de l'abonnement  Réseau louviérois de © X lecture et des 7989] (Quinzomadaire]
périodiques
Réseau louviérols de
Lecture publique 0O1net: le premier magazine du
Recherche avancée @0 Gew ° Province - Salle de numérique [01net mag; 2266-
locture ot dos 7989) (Quinzomadalre)
périodiques

Réseau louviérois de

Lecture publique - O1net: le premier magazine du

(@] © @ Province - Salle de numérique (0Inet mag: 2266
lecture et des 7989) (Quinzomadaire)
périodiques

Page 1/surd9l DI o |

Doscription

Prosse La Louvibre - P362 - Olnet - (01/01/2020
30/12/2020)

Dernler N* regu 0O1net 943
(23/12/2020) : Des photos sublimes avec
votre smartphone - 505052 - Adulte - LL -
Réserve SDL (LL - Réserve SOL) -

Prochain N attendu:  Plus de numéro &
recevolir (fin de I'abonnement)

Presse La Louvidre - P362 - O1net - (01/01/2019
- 30/12/2019)

Dernier N* rogu 01net 921
(18/12/2019) : Sécurité : protégez vos
données - 500420 - Adulte - LL - Réserve SDL
(LL - Réserve SOL) -

Prochain N* attendu:  Plus de numéro &
recevoir (fin de I'abonnement)

Presse La Louviére - P362 - Onet - (01/01/2023
- 31/12/2023)

Dernier N* rogu 0net 1012
(13/12/2023): Logiciels et services vraiment
gratuits - 540761 - Adulte - LL - Salle des
périodiques (LL - Salle des périodiques) -

Prochain N° attendu:  Otnet: le premier
magazine du numérique [01net mag; 2266~
7989] 1013 (27/12/2023) - Adulte - LL - Salle
des périodiques

Traitements par lot+

Dato do début Date de fin
01/01/2020 30/12/2020
01/01/2019 30/12/2019
01/01/2023 31/12/2023

Page courante 1- 20 sur 978

75



La liste de tous les fascicules a bulletiner de I'ensemble de vos périodiques s’affiche.

» Remarque : Le chargement est relativement lent et peut prendre quelques secondes voire quelques

minutes.

jco)

m
o

O1net:
O1net:
O1net:
O1net:
Oinet:
01net:
O1net:
01net
O1net:

O1net:

At

RN || K | |Page

Au niveau du numéro souhaité, cliquer sur le bouton « Bulletinage

Titre de périodique «
le premier magazine d...
le premier magazine d...
le premier magazine d...
le premier magazine d..
le premier magazine d...
:le premier magazine d..
:le premier magazine d...
:le premier magazine d...
:le premier magazine d...

:le premier magazine d...

e

2 sur172| O

=

Titre de fascicule Exemplaire
01net 1013 (28/12/2023.

01net 1014 (10/01/2024).. 541248 ..
01net 1015 (24/01/2024.. 542188 -..
01net 1016 (07/02/2024.. 542919 —..

s}

Depuis 365  jours passés Jusqua
Abonnement Numére
Presse La Louviere - P362 - Onet -... 1013
Presse La Louviére - P362 - O1net -... 1014
Presse La Louviére - P362 - Onet -... 1015
Presse La Louviére - P362 - 01net -... 1016
Presse La Louviére - P362 - 01net 1017
Presse La Louviere - P362 - 01net -.. 1018
Presse La Louviere - P362 - O1net -... 1019
Presse La Louviere - P362 - O1net -... 1020
Presse La Louviere - P362 - Onet -... 1021
Presse La Louviére - P362 - Onet -... 1022
Benrental Aem BZAA Adnnt annz

« Changement d'état » et procéder comme ci-dessus.

6.6 Numéros manquants

Pour visualiser les numéros manquants, procéder comme suit :

1. Accéder a Périodiques > Abonnements

365 joursavenir Etat Manquant non justifié, Diffé @ X Q

Date Typedei  Typedent  Motifdenc  Outils
28/12/2023 Normal simple s®G
10/01/2024 Normal simple @]
24/01/2024 Normal simple G
07/02/2024 Normal simple G
21/02/2024 Normal simple 5®
06/03/2024 Normal simple 5®
20/03/2024 Normal simple s5®
03/04/2024 Normal simple S®
17/04/2024 Normal simple S®
01/05/2024 Normal simple S @

AE IAEAAAA Rrmnal il — m

Page courante 21 - 40 sur 3439

Fermer

rapide » ou sur le bouton

2. Ensuite, dans la « Recherche simple », lancer la recherche en cliquant sur « Rechercher ».
3. Puis, cliquer sur le bouton « Afficher les manquants ».

Périodiques  Abonne

ments  Relance fournisseur

(® Outils de recherche

Titre

Site de l'abonnement

Réseau louviérois de ©

Recherche avancée

[5) Afficher les manquants

lecture et des

Site de rabonneme(s)

Province - Salie de

(3 Bulletiner les attendus

Titre -

Otnet: le premier magazine du
numérique [01net mag; 2266~
7989 [Quinzomadaire]

Otnet : le premier magazine du
numérique [01net mag; 2266~
7989) [Quinzomadaire]

périodiques

Réseau louviérois de

Outils Etat
G @
G °

Le
(¢ G [ ] Prov

ecture publiqus
ince - Salle de
lecture et des

O1net : le premier magazine du
numérique [01net mag: 2266~
7989) [Quinzomadaire]

périodiques

Page 1 surd9| C

b}

s

Description

Pre:

» La Louviére - P362 - Onet - (01/01/2020
3 20)

Dernier N° regu Otnet 943
(23/12/2020) : Des photos sublimes avec
votre smartphone - 505052 - Adulte - LL -
Réserve SDL (LL - Réserve SDL) -

Prochain N* attendu:  Plus de numéro a
recevoir (fin de I'abonnement)

Presse La Louviére - P362 - O1net - (01/01/2019
- 30/12/2019)

Dernier N° requ Otnet 921
(18/12/2019): Sécurité : protégez vos
données - 500420 - Adulte - LL - Réserve SDL
(LL- Réserve SOL) -

Prochain N* attendu:  Plus de numéro
recevoir (fin de I'abonnement)

re - P362 - Onet - (01/01/2023

nier N° reg 01net 1012
(13/12/2023): Logiciels et services vraiment
gratuits - 540761 - Adulte - LL - os
périodiques (LL - Salle des périodiques) -

Prochain N° attendu:  Otnet: le premier
magazine du numérigue [0Tnet 2266-
7989] 1013 (27/12/2023) - Adulte - LL - Salle
des périodiques

Traitements par lot+

Date de début Date de fin
01/01/2020 30/12/2020
01/01/2019 30/12/2019
01/01/2023 31/12/2023

Page courante 1- 20 sur 978

Decalog SIGB ouvre alors une fenétre dans laquelle le systéme récapitule tous les numéros non recus.

» Remarque : Le chargement du tableau est relativement lent et peut prendre quelques secondes

voire quelques minutes.
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[Hafficher les manquants (des abonnements sélectionnés) ®

Depuis 120 |jours passés Jusqu'a 0 joursavenir Etat  Manguant non justifié O x Q

Etat Titre de périodique » Titre de fascicule Exemplaire  Abonnement Numérc  Date Typeder  Typeden.  Motifdenc  Outils

[ ] 01net:le premier magazine d... 01net 1013 (28/12/2023.. Presse La Louviere - P362 - O1net -.. 1013 28/12/2023 Normal simple = @ O

. 01net:le premier magazine d... Presse La Louviére - P362 - O1net -.. 1017 21/02/2024 Normal simple = @

. 01net:le premier magazine d... Presse La Louviére - P362 - O1net -... 1018 06/03/2024 Normal simple = @

(] 01net : le premier magazine d... Presse La Louviere - P362 - O1net - 1019 20/03/2024 Normal simple 5®

[ ] 30 millions d'amis : le magazin... 30 millions d'amis 427 (.. Presse La Louviere - P264 - 30 milli.. 427 01/01/2024 Normal simple = @ 6

. 30 millions d'amis : le magazin... 30 millions d'amis 428 (.. Presse La Louviere - P264 - 30 milli... 428 01/01/2024 Normal simple = @ Q

. 30 millions d'amis : le magazin... 30 millions d'amis 429 (. Presse La Louviére - P264 - 30 milli. 429 01/03/2024 Normal simple = @ Q

(] 4 saisons : Jardin bio, permac.. 4 saisons 264 (01/01/20... Presse La Louviere 2 - PER400 - 4 .. 264 01/01/2024 Normal simple sS5®OG

[ ] 4 saisons : Jardin bio, permac.. Presse La Louviere 2 - PER400 -4 .. 265 01/03/2024 Normal simple = @

. AL: les actes de lecture : revu.. Presse La Louviére - P516 - Les act.. 164 01/12/2023 Normal simple = @

. AL: les actes de lecture : revu.. Presse La Louviére - P516 - Les act.. 165 01/03/2024 Normal simple = @

|Pagel 1 lsur16l| O oo | O Page courante 1~ 20 sur 315
Fermer

Il est possible de restreindre I'affichage en mentionnant les jours passés et les jours a venir :

Depuis 120 jours passés Jusqu'a 0 |joursavenir Etat, Manquant non justifié v X Q

De plus, vous pouvez définir également |’ « Etat » :

"Etat. Mangquant non justifié U X Q

CTous les états
eder “IManquant non justifié
CIpiffére
C'Non attendu
‘mal I A paraitre
‘mal CRecu et supprimé
CRecu

‘mal

‘mal
Dans la colonne « Outils », deux choix sont disponibles : bulletiner le périodique et changer I'état.

Outils

Cliquer sur le bouton « Bulletinage rapide » ou sur le bouton « Changement d’état » et procéder
comme ci-dessus.

\ I )
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7.Relance fournisseur

L'objectif de cette fonctionnalité est de permettre de prévenir aisément son fournisseur de
périodiques des numéros non recgus ou problématiques. L’envoi s’effectue soit par émail soit via une
exportation vers un tableur.

Par défaut, les numéros d’'un abonnement d’un titre de périodique ne sont pas relancgables. Au niveau
d’un abonnement, la mise en place du panel « Relance au fournisseur » permet d’activer les relances
pour cet abonnement. (voir ci-dessus point 5.1.4 Création d’un abonnement / Bloc « Relance au
fournisseur »).

/!\ Pour pouvoir effectuer une relance a un fournisseur, il faut que le(s) fournisseur(s) — depuis le
module « Parameétres » - soi(en)t également paramétré(s).

Attention ! Une fiche « Fournisseur » ne peut étre créée que par une personne qui a accés aux
paramétres du réseau et ce avant tout encodage d’abonnement !

Régles (cotisations)  Régles (fonds)  Grilles de catalogage  Thches hplanifier  Budgets  Plans de relances  Adresses  Abonnés fanctionnels  Modéles de documents

Ajouter Libellé Contact
Catalogue - notice Libalté
Contros dintdrét ot clossifications spécifiquos AND - Librairie de la Reine
hge pour lo prot ATH - ACCES Li
Profils de dérivation des réservairs Fournlase modi
Titros de forme l0]
0gines extomes Liballd AND - Librairie de la Reing

Catalogue - exemplaire Coordonnée

Email nfoali

Catdgorios doxemplaires

Classifications pour e prét

Fixo/Portable | 064330660

Statuts pout le prét et la réservation
Acquireurs externes Adresse
Fournisseurs Voie et numéro  Grand Place 9
Localisations - sous-localisations

Complémant
Motifs d'élimination
Modeles d'étiquettes de cotes Quartier

cPot .

N 7 INCH
Circulation Comeune 0 BINCHE

Cotisations
Catégories d'abionnés
Motifs de dette

Modes do rbglement
Valider Annuler
Type de regroupemant

Les zones obligatoires pour effectuer une relance sont I’émail, le contact et le modele.
Concernant le modele, il est possible, par confort, de renseigner un texte par défaut ainsi que de
copier-coller un modele d’un fournisseur a un autre.

Modéle de relance des abonnements \

w Texte par défaut Copier | [ Coller
Objet @Site - Relance numéros attendus

Bonjour @Contact,
Introduction
Sauf erreur de notre part, nous attendons toujours les numéros suivants :

Merci par avance du traitement de cette demande.
Conclusion
Cordialement,
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Prenons par exemple un abonnement 2024 a « 01net » ayant le paramétrage :

Identification
Libellé O1net

Date

Premier n® attendu | 1014 10/01/2024 X P

Relance au fournisseur
O Ne pas relancer les numéros non regus de cet abonnement
@® Relancer les numéros non recus de cet abonnement
Manguants non justifiés ayant entre | 1 | et jours de retard par rapport 2 la date de parution prévue
Différés
[ Non attendus

Dont I’état de 'abonnement est le suivant :

r 3
Etat de I'abonnement Presse La Louviére - P362 du 01/01/2024 au 31/12/2024 ®
Tous les états v X
Outils Numérc Type de nL Date ~ Titre de fascicule Type de numéro Exemplaire Motif | Date Relance Etat
= 1020 simple 03/04/2024 Normal L] [-]
= 1019 simple 20/03/2024 Normal o [ ]
= 1018 simple 06/03/2024 Normal 1] ®
= 1017 simple 21/02/2024 Normal o [ ]
=G 1016 simple 07/02/2024 07net 1016 (07/02/2024) : Jeux Vidéo: Le boo... Normal o [ ]
G 1015 simple 24/01/2024 01net 1015 (24/01/2024) : Un smartphone san.. Normal 542188 -.. o (]
(@) 1014 simple 10/01/2024 01net 1014 (10/01/2024) : Bientdt un robot ch... Normal 541248 - . 1] .
Fermer
. 4

Le nouvel onglet « Relance fournisseur » du module périodique liste automatiquement I’'ensemble des
numéros a relancer.

Périodiques  Abonnements  Relance fournisseus
Traitements par lot+
Liste des lignes d'abonnement
() Outils de recherche -
Outils Etat Titre de périodique Titre de fascicule Abonnement Numéro Date Type de numéro Type de num
Rechorche avancée
G @ 4 saisons:Jardin bio, pe 4 salsons 264 (01 Prosse La Louviér 264 01/01 Normal simp!
Site de Réseau louviérols de Lectu © X ; =
rabonnement G ®  Onot:lepremiermagazi.  Olnet 1016 (07/0. Presso La Louviér 1016 07/02 Normal simpl
Fournisseur Presse La Louvibro 2 o x .
G [ 01net : le premier magazi Presse La Louviér 1017 21/02. Normal simpl
Candidat & la » Oul Non Tout
relance Ol & ) 4 salsons : Jardin bio, pe. Prosse La Louvier 265 01/03. Normal simpl
(¢] ) 01not : le premier magazi Prosse La Louvidr 1018 06/03 Normal simpl
Derniers numéros | 10
Etatde e Kone Manguant non justifié, Diffc © X
dabonnement
Motif de non
réception
Nombre do De
relances
b (inclus)
Date de derniére Dy % @)
relance =
o < 6@
Enrogistror Q
Raoharchas Page 1 sur1l [} Page courante 1- 5 sur §

Cette liste peut étre filtrée pour un fournisseur donné, ou un titre de périodique précis ainsi qu’un
certain nombre d’autres criteres.
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Cette liste peut étre exportée vers un tableur.

Liste des lignes d'abonnement

Titre de periodique

4 saisons : Jardin bio, pe...

01net: le premier magazi..

Titre de fascicule

4 saisons 264 (01...

01net 1016 (07/0...

E——

Qutils Etat
S@GEE G °
Z®C G [ ]
S0 G o
S0 G 0]
S®2 G °

A noter que cette exportation peut étre marquée

01net: le premier magazi..

4 saisons : Jardin bio, pe...

01net: le premier magazi...

Abonnement Numeéro
Presse La Louviér.. 264
Presse La Louviér.. 1016
Presse La Louviér.. 1017
Presse La Louviér.. 265
Presse La Louviér.. 1018

Date +

01/01..

07/02..

21/02..

01/03..

06/03...

Traitements par lot-

[+ Exporter les résultats vers un tableur
& Relancer les fournisseurs par mail

Type de numeéro Type de numi

Normal simpl
Normal simpl
Normal simpl
Normal simpl
Normal simpl

comme étant une relance pour les clients qui se

servent du fichier pour prévenir le fournisseur (cocher dans Options) ou non marquée lorsque

I’exportation est uniguement un moyen de contréler les données (ne pas cocher dans Options).

"

Traitements parlot

Informations

(Dvotre traitement se fera sur 5 lignes d'abonnement.

Traitements

Traitement

Sélection des colonnes

Nom du fichier:

Ed 1001
M Titre de périodique

Exporter les résultats vers un tableur

Liste des lignes d'abonnement - 2

B4 Frenne edicewn
M Périodicité

* Données de I'abonnement

Acquéreur de I'abonnement
Fournisseur de I'abonnement
Code de I'abonnement

+ Données de la ligne
d'abonnement
Titre de fascicule
Numeéro de parution
Date de parution

Options

Libellé d'acquisition de
I'abonnement

& Prix de I'abonnement

& Remise de I'abonnement

® Type de numéro
& Type de numérotation
Etat

[ Traiter 'exportation comme une relance

Prix remisé de I'abonnement

Libellé d'identification de
I'abonnement

Motif de non réception
Nombre de relances
Date de derniére relance

Lancer

Fermer
Sélectionner les données voulues et cliquer sur « Lancer ». Puis sur « Télécharger I'export ».
Libellé d’identification de I'ab t Numéro de parution Date de parution Type de Type de tati Etat

4 saisons 264 01-01-2024|Mormal Simple Manguant non justifié
4 saisons 265 01-03-2024|Mormal Simple Manquant non justifié
01net 1016 07-02-2024|Mormal Simple Manguant non justifié
01net 1017 21-02-2024|Mormal Simple Manguant non justifié
01net 1018 06-03-2024 |Mormal Simple Manquant non justifié
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Cette liste peut également étre envoyée par mail. Si plusieurs fournisseurs sont concernés, il sera

envoyé un mail par fournisseur.

Liste des lignes d'abonnement

Outils Etat Titre de péricdique
S®GCe G [ ] 4 saisons : Jardin bio, pe...
= @ G 6 [ ] 01net: le premier magazi..
= @ G [ ] 01net: le premier magazi...
S®e G [ ] 4 saisons : Jardin bio, pe...
= @ G [ ] 01net: le premier magazi...

Traitements par lot-
| J

r,]- Exporter les résultats vers un tableur
& Relancer les fournisseurs par mail

Titre de fascicule Abonnement Numéro Dpfte « Type de numéro Type de numi
4 saisons 264 (01... Presse La Louviér.. 264 01/01.. Normal simpl
01net 1016 (07/0... Presse La Louviér... 1016 07/02.. Normal simpl
Presse La Louviér.. 1017 21/02.. Normal simpl
Presse La Louviér.. 265 01/03.. Normal simpl
Presse La Louviér.. 1018 06/03.. Normal simpl

Une premiere étape d’analyse permet de visualiser fournisseur par fournisseur puis abonnement par
abonnement les lignes d’abonnements valides et non valides.

Puis une seconde étape permet de configurer I'envoi. Cliquer sur « Envoyer les relances ».

r 3
Analyse des lignes d'abonnement ®
Progression
| Analyse des lignes d'abonnement |
Résultats du traitement par lot
© Le traitement ‘Analyse des lignes d'abonnement’ est terminé.
COMPTE RENDU D'’ANALYSE DES LIGNES D’ABONNEMENT
Nombre de lignes d’abonnement
« Nonvalides 5
o Presse La Louviére 2 5
« Presse La Louviére - P362 - 01net - (01/01/2024 - 31/12/2024) 3
« Fournisseur sans mail, contact ou modéle 3
« Presse La Louviére 2 - PER400 - 4 saisons - (01/01/2024 - 31/12/2024) 2
« Fournisseur sans mail, contact ou modéle 2
Relancer l'analyse Imprimer le compte-rendu Exporter les erreurs Envoyer les relances
Fermer
. d
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Il est possible d’envoyer un émail de test, pratique pour controler que I’envoi convienne, ainsi qu’une
copie a I'émail de la bibliotheque lors de I'envoi réel.
r Al

Envoi des relances au fournisseur &)

Informations

@‘mtre traitement se fera sur 0 ligne d’'abonnement valide et sur les lignes non valides pour lesquelles la relance est forcée
ci-dessous.

Traitements
Traitement Envoyer un mail de relance v)
Options
Forcer la relance des non valides :

[ Déja relancés
[ Hors paramétrage de |'abonnement

@Les lignes d'abonnement d'un autre site ou dont le fournisseur est sans mail, contact ou modéle seront ignorées.

Classement

Classer les lignes d'abonnement par Titre de périodique puis abonnemen @

E-mail de test

Adresse e-
mail

Envoyer I'e-mail de test

Fermer

Cliquer sur « Lancer » et confirmer.

r 3
Confirmation @

Vous vous apprétez a envoyer un e-mail & un ou plusieurs
fournisseurs, voulez-vous continuer 7

Oui Non

-

Le résultat du traitement de I’envoi s’affiche. Cliquer sur « Fermer ».

Résultats du traitement par lot

@ Le traitement 'Envoyer un mail de relance’ est terminé.

RESULTATS DE LENVOI DES RELANCES AU FOURNISSEUR

Lignes d'abonnement relancées 0

Lignes d'abonnement non relancées 5
dont le fournisseur est sans mail,
contact ou modéle 5
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